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RESUMO

O presente relatorio visa a conclusdo do mestrado em Auditoria e Andlise Financeira,
cujo tema € Auditoria Financeira e procura apresentar as tarefas desenvolvidas por mim,
durante o estdgio curricular, enquanto assistente de auditoria na empresa Rosa Lopes
Goncalves Mendes & Associados, SROC, Lda., no Entroncamento durante 22 semanas.

O relatério é composto por quatro capitulos em que nos primeiros trés capitulos fago
uma abordagem tedrica geral a auditoria financeira, cujo objetivo € a introducdo de
conceitos base necessarios ao trabalho de auditoria. Por fim, no quarto capitulo apresento
uma descricdo dos procedimentos efetuados por mim nas diversas areas de trabalho, no
desenvolvimento da auditoria financeira.

O primeiro capitulo pretende ser uma introducdo tedrica da auditoria financeira,
suportada por diversas bibliografias, que integra: definicdes, objetivos e limitacbes da
auditoria, o papel do auditor, a sua independéncia e 0s normativos utilizados em Portugal
que servem de suporte a préatica de auditoria.

O segundo capitulo aborda as fases de uma auditoria, desde o planeamento, com a
relacdo entre materialidade, risco e prova de auditoria, assim como a importancia dos
papéis de trabalho tanto para a auditoria como para o auditor.

O terceiro capitulo integra os procedimentos analiticos e a relevancia da amostragem
como base num trabalho de auditoria, assim como os diversos relatérios que culminam o
trabalho de um auditor. Neste capitulo abordo sobre o caminho a percorrer quando se
tornam conhecidos eventos ap0s a emissao e divulgacdo das demonstracdes financeiras e
respetivo relatério.

No quarto capitulo € feita uma breve apresentacdo da entidade de acolhimento, assim
como das tarefas realizadas enquanto assistente de auditoria. Além dos objetivos elencados
no plano/proposta de estagio, foi-me permitido desenvolver outros trabalhos que descrevo
no final deste capitulo.

Finalizarei o relatério com uma analise critica ao trabalho realizado.

Palavras — chave: Auditoria Financeira; Utilizadores da Informagéo Financeira;
Demonstracdes Financeiras; Procedimentos Analiticos
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ABSTRACT

This report aims to conclude the master’s degree in Auditing and Financial Analysis,
which theme is focused on Financial Audit, and seeks to describe and present the
development of my activity during an internship as audit assistant at Rosa Lopes
Gongalves Mendes & Associados, SROC, Lda, in Entroncamento, during 22 weeks.

It consists of four chapters. In the first three, a theoretical approach to the Financial
Audit in general is presented, whose purpose is to introduce basic concepts required to
audit work. Finally, in the fourth chapter | present a description of the procedures
performed by me in different work areas towards the development of financial audit .

The first chapter is an introduction to the theoretical part of the financial audit,
supported by various bibliographies, which incorporates definitions, objectives and
limitations of the audit, the role of the auditor, their independence and the Standards used
in Portugal that support the Audit practice.

The second chapter is dedicated to the steps of an audit since the planning, and the
connection between materiality, risk and audit evidence, as well as the importance of
working roles for the audit, as so to the auditor.

The third chapter integrates the analytical procedures in general, and the relevance of
sampling based on audit work, as well as the various reports identified as the aim of the
work of an auditor. In this chapter I also wanted to leave a note that clarifies the path to be
taken as some events are acknowledged after the issuance and dissemination of financial
statements and respective report.

The fourth chapter is a brief presentation of the company where the internship took

place, as well as the tasks performed by me as assistant audit
In addition to the goals listed in the plan / proposal stage, | was able to carry out other

tasks rather than financial audit, which | describe later in this chapter.

I conclude the report with a critical analysis of the work done.

Keywords: Financial Audit; Stakeholders; Financial Statements; Analytical Procedures.
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Introducao

O ambiente competitivo em que as empresas se moviam no final do século XX, alterou-
se significativamente com a emergéncia da chamada era da informacéo.

A estabilidade e a previsibilidade do meio envolvente, caracteristica da sociedade
industrial, deram lugar a instabilidade permanente e a dificuldade em fazer previsdes,
tipicas da sociedade de informagé&o.

Esta constante mutacdo aliada a uma conjuntura de crise financeira dos mercados,
obriga as empresas a adotar estratégias que lhe permitem fomentar a competitividade e a
produtividade. Desta forma a informacdo financeira produzida e divulgada pelas empresas
necessita de ser credibilizada junto dos stakeholders, a fim de obter um custo de capital
mais acessivel junto da banca, uma maior capacidade negocial junto de fornecedores e até
transmitir uma imagem de seguranca para funciondrios e a restante sociedade.
Funcionando assim, a auditoria financeira e o auditor como indutores de transparéncia,
credibilidade e seguranca.

Tendo a auditoria passado ao longo dos tempos por diversas crises de confianca, muitas
das vezes em consequéncia de escandalos financeiros, as entidades de supervisdo e as
empresas de auditoria, tém cada vez mais um papel importante. Na medida, em que
contribuem quer para a retoma da confianca nos mercados financeiros, quer para a
credibilizacdo da profissao. Dessa forma a qualidade da auditoria e o reforco da supervisao
devem ser fatores chave, tal como o papel do auditor deve ser clarificado junto dos

diversos utilizadores das demonstragdes financeiras.
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1. Justificacdo da Escolha de Modalidade de Estagio e
Metodologia

1.1.Justificacéo da Escolha

A escolha por estagio deve-se ao facto de ndo possuir experiéncia pratica na area, e
pelo facto, de esta ser de extrema importancia, pois a pratica permite a consolidacdo de
matérias tedricas. Assim, através da realizacdo deste estagio curricular, pretendo adquirir
competéncias e conhecimentos praticos da realidade das empresas e do trabalho de
auditoria financeira, enriquecendo 0s meus conhecimentos e esclarecendo-me acerca do

caminho profissional a seguir.

1.2.Metodologia

Métodos de investigacdo sdo técnicas de pesquisa, que segundo, Lakatos e Marconi
(1995), “sdo consideradas como um conjunto de preceitos ou processos de que se serve
uma ciéncia; sdo também a habilidade para usar esses preceitos ou normas, na obtencao
dos seus propdsitos. Correspondem a parte pratica da coleta de dados”.

A realizacdo deste trabalho sustentou-se em duas técnicas, documentacdo indireta,
nomeadamente em pesquisas bibliograficas, sobre os principais conceitos, procedimentos e
riscos relevantes a tematica de auditoria financeira. Desta forma procedi a revisdo de
literatura relacionada com o tema, destacando o planeamento e os procedimentos de uma
auditoria. Quanto ao método utilizado foi a pesquisa documental, que compreendeu,
legislacdo, livros e revistas da especialidade.

A outra técnica adotada foi a documentacao direta, através da observacao participante
nos varios procedimentos utilizados no trabalho de auditoria. Desta técnica sobressai uma
vantagem, a possibilidade de adquirir competéncias praticas.

Para Major e Vieira (2009), a observacdo participante,

E um método de investigacdo associado a necessidade de o
investigador estar presente no local de investigacdo de forma a
observar em primeira méo as atividades levadas (ou ndo) a cabo

pelos observados.
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Este método requer do investigador uma grande disponibilidade de tempo e de recursos.
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Capitulo | — Enquadramento Teorico da Auditoria Financeira

1. Formas e Tipos de Auditoria

Embora este estagio aborde a auditoria financeira, também conhecida como auditoria

externa, existem outros tipos de auditoria, tais como:

Auditoria Interna — o Institute of internal Auditors, (11A) (2009), define auditoria interna
como uma atividade independente e objetiva de avaliagdo e de consultoria, desenhada para
adicionar valor e melhorar as opera¢6es de uma organizacdo. Ela auxilia uma organizagédo
a realizar os seus objetivos a partir da aplicagdo de uma abordagem sistematica e
disciplinada para avaliar e melhorar a eficacia por processos de gestéo de risco, controles e
governagdo. Segundo o mesmo organismo, a auditoria interna devera ser realizada de
acordo com as normas, independentemente do auditor ser parte interna da organizagdo ou
outsourcing.

Se o auditor interno for funcionario da empresa, deve exercer a sua atividade de forma
independente dos servi¢os da organizacdo que sdo objeto da sua atencdo, que permitira
desenvolver a sua atividade de forma livre e objetiva. Por esta razdo o auditor interno
devera depender hierarquicamente do 6rgdo de gestdo ou da comissdo de auditoria, caso
haja. (Costa, 2014).

Auditoria operacional, tal como refere Almeida (2014),
Envolve uma revisdo sistematica de parte ou de todo o processo
operacional de uma empresa, avaliando se 0s recursos estdo a ser
utilizados tendo em atencdo a eficiéncia, eficacia e economicidade
com o objetivo de avaliar a performance da empresa, identificar
areas em que possam ser efetuadas melhorias e fazer
recomendacdes.
Para Nabais (1993) e Costa (2014), este tipo de auditoria € um aprofundamento do
ambito da auditoria interna e abrange um conjunto de técnicas de julgamento e de
apreciacdo de operacOes realizadas pela empresa visando o alcance dos seguintes

objetivos:
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e Auditar os sistemas de informacédo e de organizacdo e dos métodos da direcéo;
e Auditar as estratégias seguidas pela empresa; e

e Auditar a gestéo.

Auditoria de gestdo € segundo Almeida (2014), Nabais (1993) e Costa (2014), uma
extensdo do ambito da auditoria operacional, na medida em que cobre um largo espetro de
procedimentos, métodos de avaliacdo, politicas e enfoques, tendo o objetivo de avaliar a
performance da empresa em relagdo a um conjunto de pressupostos ou de regras aceites

para a guiar.

A auditoria prospetiva e estratégica, segundo Marques de Almeida, citado por Almeida
(2014),
E um tipo de auditoria de gestdo que aborda a empresa como um
todo, com o proposito de compreender os fatores estratégicos
internos e externos que a envolvem, incluindo a avaliacdo de
alternativas estratégicas, sua implementacéo, avaliacdo e controlo.
Abrange por consequéncia uma visdo integrada dos aspetos
fundamentais do processo de gestdo estratégica, ligando-o ao

processo de tomada de decisao.

Auditoria forense € uma éarea de especializacdo da auditoria financeira para a
investigacdo de atos ilegais cometidos pela gestdo por trabalhadores ou terceiros. A
auditoria forense ndo trabalha com base na amostragem, mas analisa todas as transacdes

onde héa suspeitas de fraudes (Almeida, 2014).

Auditoria social para Nabais (1993), avalia os aspetos de responsabilidade social no seio
da empresa. No entanto, Costa (2014), refere que o termo auditoria usado neste contexto
ndo é consensual, sendo usadas expressdes como auditoria da responsabilidade social ou

balanco social.

Auditoria informatica, consiste num exame simplificado e independente de acordo com
os standards de auditoria geralmente aceites, cujo objetivo € averiguar se 0s critérios de

informacdo sdo cumpridos, se as atividades desenvolvidas e recursos aplicados em
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determinada organizacdo estdo de acordo com as disposigdes estabelecidas previamente ou
com os standards e boas préticas relevantes. (Trigacheiro, 2014).

Para Costa (2014), a auditoria informatica tem fundamentalmente como obijetivo,
verificar se existem controlos apropriados, certificar que 0s mesmos estdo implementados e
proceder a avaliacdo da performance da sua eficacia de forma a poder tirar-se conclusdes

sobre a performance de todo o sistema informatico.

Podemos ainda classificar as auditorias, segundo Curado (2013):

e Quanto a sua extensdo, que pode ser parcial (quando abrange determinados
saldos de transacdes ou saldos de contas especificos), geral (quando engloba
todas as demonstragdes financeiras).

e Quanto a sua profundidade esta pode ser integral/completa (incide sobre todas
as operacdes e registos efetuados no periodo em analise) ou por amostragem.

e Quanto a sua periodicidade, estas podem ser continua ou corrente, na medida
em que é realizada em todos 0s exercicios sociais, ou eventual, ou seja, sem
caracter habitual ou periodicidade definida, apenas para satisfacdo de uma

necessidade.
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2. Evolucéo Historica da Auditoria

A auditoria surge desde a época romana, ligada a contabilidade com o objetivo de dar
credibilidade ao trabalho contabilistico, era vista como uma forma de controlo dos oficiais
aos quais eram confiados dinheiros publicos. Nesta altura a indUstria era baseada em
pequenos negdcios que eram geridos pelos proprietarios, ndo havendo necessidade de
auditoria (Almeida, 2014).

Foi com a evolugdo deste sistema familiar para a era da revolucdo industrial, no século
XIX, que a auditoria se torna mais importante, com a abertura de novos mercados e a
necessidade de obtencdo de recursos de terceiros. Nesta altura o objetivo da auditoria era
essencialmente a de detecédo de fraudes e/ou erros, tal como refere 0 mesmo autor.

E neste século que surge em Inglaterra o primeiro organismo profissional de
contabilistas e auditores The Society of Accountants in Edinburgh, que mais tarde deu
origem ao atual The Institute of Chartered Accountants of Scotland.

Devido a colonizagdo inglesa nos Estados Unidos da América e no Canada e ao grande
desenvolvimento industrial ocorrido nestes paises, a auditoria andou a mesma velocidade,
tendo alcangado um grande aperfeicoamento técnico (Costa, 2014).

Surge em 1887 o American Institute of Accountants, que publica em 1917 os primeiros
documentos tecnicos sobre auditoria, 0 sucessor deste organismo o American Institute of
Certifed Public Accountants (AICPA), publicou mais tarde em 1948 as normas de
auditoria geralmente aceites. Com a expansdo das empresas multinacionais americanas
para a América Latina, a auditoria expandiu-se também para esta regido, até porque 0s
auditores apenas poderiam exprimir opinides sobre as demostracdes financeiras
consolidadas desde que a subsidiarias fossem auditadas. Contudo este avanco foi mais
lento na Europa (excetuando a Inglaterra e Holanda), tal como refere Costa (2014).

No seculo XX, mais precisamente em 1929, com a queda da bolsa de Nova lorque,
tornou-se mais importante a questdo da transparéncia e da credibilidade, o que desloca o
objetivo da auditoria da detecdo de fraudes e erros, para a verificacdo da verdade e
razoabilidade da informacdo contida nos relatérios financeiros, de forma a serem um
instrumento fiavel para a tomada de decisdo, sendo a detecdo de fraudes e erros relegada

para a administracdo das empresas.
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A auditoria difunde-se ainda por paises que sofreram influéncias das grandes poténcias
europeias, tais como Japdo, Australia, Nova Zelandia, etc. (Nabais, 1993).

Outro marco importante na histdria da auditoria aconteceu mais recentemente no inicio
do século XXI Com a criacdo nos Estados Unidos da América da lei Sarbanes — Oxley (a
SOX em 2002), em consequéncia a uma série de faléncias de grandes empresas
multinacionais, que levou consigo uma das grandes empresas auditoras existentes na
altura. Esta empresa fornecia outros servicos fora do &mbito da auditoria o que originava
perda de independéncia por parte dos auditores. Desta forma esta lei tinha como objetivo
restaurar a confianca dos investidores e impulsionar o mercado de capitais (Almeida,
2014).
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3. Revisao de Literatura

Auditoria Financeira

Segundo Stamp, e Moonitz,, citados por Mendes (2012) auditoria é:
Um exame independente, objetivo e competente de um conjunto
de DemonstragOes Financeiras de uma entidade, juntamente com
toda a prova de suporte necessaria, sendo conduzida com a
intencdo de exprimir uma opinido formada e fidedigna, através de
um relatério escrito, sobre se as mesmas apresentam
apropriadamente a posicao financeira e o progresso da entidade de
acordo com as normas geralmente aceites.
O objetivo da opinido do perito independente, a qual deve ser expressa em termos
positivos ou negativos, é garantir credibilidade as Demonstragdes Financeiras (DF) cuja

responsabilidade pela preparacéo depende da administragéo.

Para Nabais (1993), citando J.M. Madariaga, auditoria financeira sdo “0s metodos
empregues por auditores ou sociedade de auditores para averiguar a exatidao, a

integridade e autenticidade das demonstracdes financeiras apresentadas pela empresa”.

Segundo Almeida (2014),
E um processo objetivo e sistematico efetuado por um terceiro
independente, de obtencdo e avaliagdo de prova em relacdo as
assercoes sobre acOes e eventos econdmicos, para averiguar o grau
de correspondéncia entre essas assercdes e 0S critérios
estabelecidos, comunicando os resultados aos utilizadores das

demonstracdes financeiras.

O Public Company Accounting Oversight Board (PCAOB), vem por seu lado referir
que “auditoria significa um exame as demonstracgdes financeiras de qualquer emitente, por
uma firma de auditores independentes com o objetivo de expressar uma opinido sobre tais
demonstracdes financeiras”.

Em 2009, a International Federations of Accountants (IFAC), através da International
Statements on Auditing (ISA) 200 — Objetivos gerais de um auditor na execu¢do de uma

auditoria - evidencia que o objetivo de uma auditoria é “aumentar o grau de confianga dos
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destinatarios das demonstracGes financeiras™. Isto é conseguido através de uma expressao
da opinido do auditor sobre se as DF séo elaboradas em “todos os aspetos materialmente

relevantes, de acordo com uma estrutura conceptual de relato financeiro aplicavel”.

Esta visdo é partilhada tanto pela Union Européenne des Experts Comptables,
Economiques et Financiers, Knechel et. al. (2007) , como por Nabais (1993). Este Gltimo
autor elenca ainda outros objetivos da auditoria financeira, tais como proporcionar a
direcdo, DF crediveis e certificadas por uma autoridade independente e imparcial,
proporcionar informagdes financeiras contabilisticas a direcdo e aos responsaveis das
diferentes areas, reduzir e controlar factos e situacdes de erro, fraudes e outras atuacdes
anormais, servir de base para determinar o rendimento coletavel, e servir de base para
futuras negociacdes que levam a compra e venda de a¢des da empresa.

Para Costa (2014), o objetivo da auditoria financeira é “a expressdo de uma opiniao
sobre as demonstragdes financeiras por parte de um profissional competente e

independente”.

Planeamento

De acordo com a DRA 300 — Planeamento — “Planear uma auditoria, envolve

estabelecer uma estratégia global para a auditoria e estabelecer um plano de auditoria”.

Nabais (1993), refere que o planeamento de auditoria deve ser tal, de forma a identificar
0s potenciais problemas da empresa auditada e que se possam atingir os objetivos.
O conhecimento da empresa como um todo, das atividades e operacOes realizadas, do

como e porqué a empresa faz é importante para que o trabalho de auditoria seja eficiente.

Para Almeida (2014),
O planeamento de auditoria permite a obtencdo de prova suficiente
e apropriada para suportar as suas conclusées minimizando as
possibilidades de litigio, mantendo a relacdo custo/beneficio num
patamar aceitavel e cumprindo as datas de conclusdo do trabalho

com gue se comprometeu com o seu cliente.
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Documentacédo de Trabalho

A DRA 230 — Papéis de trabalho - refere que sdo ndo s6 os documentos em papel, como
outros meios de armazenamento de dados, nomeadamente eletronicos, que tém como
objetivo auxiliar no planeamento e na execucdo da auditoria, na coordenacéo e supervisao
do trabalho efetuado. Além disso servem de prova dos trabalhos executados com vista a
servir de suporte a sua opinido e a comprovar que foram cumpridos 0S normativos
aplicaveis. Sao propriedade do auditor, este deve guarda-los durante o periodo necessario
de acordo com as suas necessidades e com os requisitos da profisséo.

De uma forma ou outra 0s varios autores vao de encontro a esta definicdo e objetivos,
Sendo vejamos:

Documentos de trabalho sd&o um conjunto de documentos e apontamentos com
informacGes e provas recolhidas ou redigidas pelo auditor preparados de forma manual,
eletronica ou por outros meios que constituem evidéncia do trabalho realizado e o

fundamento da sua opinido (Sobrinho 1998).

Entende-se por documentacdo de trabalno como um conjunto de formularios e
documentos que contém as informacg6es e apontamentos redigidos ou colhidos pelo auditor
no decurso do exame, as provas por ele realizadas e em muitos casos constituem o
testemunho do trabalho executado e o fundamento da sua opinido. Por essa razdo embora a
empresa concorra para a sua obtencdo eles sdo propriedade exclusiva e confidencial do
auditor (Mautz, 1985).

Nabais (1993), na mesma linha de raciocinio reforca o papel de trabalho como prova,
apontamentos e descri¢es dos servicos executados e que mais tarde servirdo de base para

a fundamentacdo da opinido do auditor.

Materialidade

Segundo o International Auditing and Assurance Standards Board (IAASB) a
informacdo é material, se a sua omissdo ou distor¢cdo influenciar as decisdes econémicas
dos utilizadores da informacdo financeira. Esta depende da dimensdo do item ou erro,
julgado nas circunstancias particulares da sua omissao ou distorcao.

A DRA 320 — Materialidade - define materialidade como sendo um conceito de

significado e importancia relativos de um assunto, quer considerado individualmente, quer

13



Procedimentos Substantivos em Auditoria Financeira

de forma agregada, no contexto das DF tomadas como um todo. A mesma diretriz
esclarece que ndo existe definicdo matematica de materialidade, porque envolve tanto
aspetos qualitativos, como quantitativos. Desta forma, € uma questdo de ajuizamento do

auditor.

Prova

Para Almeida (2014), é toda a documentacdo recolhida pelo auditor que serve de
suporte a formulacdo de uma opinido sobre as DF.

Segundo Mautz (1985), prova é a forma do auditor obter informagdes suficientes a fim
de dar uma opinido independente.

A DRA 510 — Prova de auditoria - define prova de auditoria como todas as informacoes
utilizadas pelo auditor que lhe possibilitam chegar as conclusfes sobre as quais baseia a
sua opinido. Segundo a mesma diretriz, 0 auditor deve obter prova quer em quantidade,

quer em qualidade, mas que na sua obtencao devera ponderar a relacdo custo/beneficio.

Controlo Interno

A ISA 315 — Identificar e avaliar os riscos de distorcdo material através do conhecimento
do negocio da entidade e do seu meio ambiente - define como controlo interno (CI):
O processo concebido e tornado eficaz pelos encarregados pela
governacao, geréncia, e outro pessoal para proporcionar seguranca
razoavel acerca da consecucdo dos objetivos da entidade com
respeito a fiabilidade do relato financeiro, eficacia e eficiéncia

operacional e conformidade com as leis aplicaveis e regulamentos.

A DRA 410 — Controlo interno - define controlo interno como:
O Conjunto de todas as politicas e procedimentos adotados pela
gestdo de uma entidade que contribuam para a obtencdo dos
objetivos da gestdo, assegurando a conducdo ordenada e eficiente
do seu negdcio, incluindo a aderéncia as politicas da gestdo, a
salvaguarda de ativos, a prevencao e detecdo de fraudes e erros, o

rigor e a plenitude dos registos contabilisticos, 0 cumprimento das
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leis e regulamentos e a preparacdo tempestiva de informagéo

financeira credivel.

Knechet et. al (2007), por seu lado refere que o controlo compreende os elementos de

uma organizagdo tais como recursos, sistemas, processos, cultura, estrutura e tarefas. Que

em conjunto, apoiam as pessoas na realizacdo dos objetivos das organizacdes.

O mesmo autor seguindo 0 mesmo raciocinio que a ISA 315 afirma que os Cl devem

ser concebidos para fornecer uma segurancga razoavel de que 0s objetivos da organizacéao

sdo cumpridos e categoriza 0s objetivos relevantes para o controlo interno da seguinte

forma.

e Melhoram a eficicia da tomada de decisdes pela gestdo e eficiéncia dos processos

de negécio;

e Aumentam a credibilidade da informacéo; e

e Promovem o cumprimento das leis, regulamentos aplicaveis.

Para Costa (2014) o controlo interno tem como objetivo “ a salvaguarda de ativos das

empresas e conseguir precisao e integridade dos registos contabilisticos e pecas finais”.

O 1A (2009) define CI como:

Qualquer acdo empreendida pela gestdo, pelo conselho e outros
membros da entidade para aperfeicoar a gestdo do risco e melhorar
a possibilidade do alcance dos objetivos e metas da organizacdo. A
gestdo planeia, organiza e dirige o desempenho de acdes suficientes
para assegurar com razoabilidade que os objetivos e metas estdo a

ser alcancados.

O Committee of Sponsoring Organizations of the Treadway Commission (COSO) em

1992 define Cl como:

Um processo conduzido pelo Conselho de Administracdo, direcdo
ou outros membros da entidade, com o objetivo de proporcionar
um grau de confianca razodvel na concretizacdo dos seguintes
objetivos: eficacia e eficiéncia dos recursos; fiabilidade da
informacdo financeira; e cumprimento das leis e normas

estabelecidas.
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Procedimentos Analiticos

A ISA 520 - Procedimentos Analiticos - revela-nos a definicdo de procedimentos
analiticos, como “apreciacfes da informacdo financeira através da andlise de relacdes
plausiveis ndo s6 entre dados financeiros como ndo financeiros”. Os procedimentos
analiticos também abrangem a investigacdo de flutuacbes que sejam inconsistentes com
outra informacéo relevante ou que difiram dos valores esperados, quando tal acontece,

deve o auditor investigar tais diferengas executando procedimentos adicionais.

Barros, (2010), citando o Public Oversight Board (POB), evidencia que 0s
procedimentos analiticos envolvem comparacdes de valores registados para o
desenvolvimento das expetativas do auditor.

A aplicacdo de procedimentos analiticos, tal como refere o estudo levado a cabo pelo
autor anterior, tanto pode ser usada no planeamento, na execugdo como na revisdo global,
estudo este que contraria estudos feitos no estrangeiro em que os auditores incidiam a
maioria dos testes analiticos apenas na revisdo final. Este ponto de vista é também
partilhado por Arens, et. al. (2012).

Amostragem

ISA 530 — Amostragem - define amostragem como:
Aplicacdo de procedimentos de auditoria a menos de 100% dos
itens dentro de uma populacdo relevante para a auditoria de tal
forma que todas as unidades da amostra tém uma probabilidade de
selecdo com o objetivo de proporcionar ao auditor uma base

razoavel sobre a qual extrai conclusdes acerca de toda a populacao.

Relatorio

Para Nabais (1993), o relatorio reveste-se de grande importancia para a generalidade das
entidades interessadas ou relacionadas com a entidade auditada, que terdo interesse em
conhecer a credibilidade e exatiddo das DF por diversas razGes, nomeadamente

investimentos com o minimo de risco.
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Por seu lado Mautz (1985) refere que a redacdo do relatorio € essencialmente um
problema de comunicagdo e transmisséo de ideias a terceiros, que deve ser redigido da
maneira que transmita melhor a mensagem, tornando-a Util, tendo em consideracao o tipo
de informacédo a transmitir, assim como 0s conhecimentos sobre o assunto dos possiveis
leitores. Desrespeitar estas exigéncias segundo o mesmo € indicio de falta de competéncia
e/ou independéncia.

Almeida (2014), é mais completo nos objetivos do relatorio, quando afirma que,
Expressar uma opinido independente sobre se as DF apresentam
uma imagem verdadeira e apropriada é o derradeiro objetivo do
auditor. Esta opinido € expressa no relatorio do auditor e fornece
aos utilizadores da informacéo financeira uma certeza razoavel de
que as demonstracdes foram elaboradas em conformidade com o

normativo contabilistico aplicavel.

A DRA 700 - Certificacdo legal de contas - evidencia que os relatorios que séo
elaborados tendo por base uma auditoria realizada de acordo com as normas internacionais
de auditoria propiciam credibilidade no mercado global, tornando estas auditorias
reconhecidas internacionalmente, ajudando a promover o entendimento entre 0s
utilizadores da informacédo financeira e a identificar circunstancias ndo usuais quando elas

ocorrem.
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4. Auditoria Financeira

4.1. Definicédo

N&o existe uma definicdo rigida e exata do que é auditoria financeira, dai encontrarmos
uma multiplicidade de defini¢bes, que de uma forma ou outra se assemelham, tal como
refere Costa (2014). Embora no ponto anterior tenhamos abordado as diferentes definigGes,
aqui reitero a definicdo dada segundo Stamp, e Moonitz,, citados por Mendes (2012), que
definem auditoria financeira como:

Um exame independente, objetivo e competente de um conjunto de
Demonstragdes financeiras de uma entidade, juntamente com toda
a prova de suporte necessaria, sendo conduzida com a intencdo de
exprimir uma opinido formada e fidedigna, atraves de um relatorio
escrito, sobre se as demonstragdes financeiras apresentam
apropriadamente a posicao financeira e 0 progresso da entidade de

acordo com as normas geralmente aceites.

O objetivo da opinido do perito independente, a qual deve ser expressa em termos
positivos ou negativos, € garantir credibilidade as DF, cuja responsabilidade pela

preparacdo depende da administracéo.

Esta definicdo € compartilhada por varios outros autores, tais como Costa (2014) ou
Almeida (2014) ou por organismos como PCAOB em que a ideia comum a todas elas ¢

emitir uma opinido sobre as DF, o que nos leva ao objetivo da auditoria financeira.

4.2. Objetivo

O objetivo da auditoria tem vindo a sofrer alteracfes ao longo dos tempos, refletindo as
mudancas socioecondmicas que decorreram, derivado do facto dos investidores deixarem
de estar ligados sentimentalmente as empresas. Esta mudanca de atitude originou
alteracdes em relacdo a informacdo contida nos relatérios financeiros, uma vez que estes

seriam instrumentos de decisdo para os investidores. Assim 0 objetivo da auditoria passou
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da detecdo de fraudes e/ou erros para a verificacdo da verdade e razoabilidade da
informacdo contida nos relatérios (Almeida, 2014).

Por volta dos anos 60, os auditores alegam que a responsabilidade pela detecdo de
fraudes ou erros cabe a gestdo, concentrando a sua aten¢do no controlo interno e na selecdo
de amostras. Com as inumeras fraudes ocorridas nos anos 80 e consequentemente criticas
acerca do papel do auditor, estes profissionais passaram a ter uma posicdo mais ativa nesta
tematica (Almeida & Silva, 2013). Desta forma, a detecdo de fraudes e erros deixou de ser
0 objetivo central da auditoria, mas sim uma consequéncia da mesma, uma vez que no
decorrer da auditoria, 0 auditor pode de facto encontrar-se nessa situacdo, como se pode
verificar pelas normas emitidas pelos organismos profissionais. A ISA 240 — As
responsabilidades do auditor relativas a fraude numa auditoria de demonstragcdes
financeiras - clarifica que o auditor deve planear o seu trabalho por forma a obter uma
expetativa razoavel (dadas as limitac6es de uma auditoria) na detecéo de fraude ou de erro.

A IFAC, através da ISA 200 - Objetivos gerais de um auditor na execucdo de uma
auditoria - evidéncia que o objetivo de uma auditoria é “aumentar o grau de confianca dos
destinatarios das Demonstracfes Financeiras”. Isto é conseguido através de uma
expressdo da opinido do auditor sobre se as DF sdo elaboradas em “todos os aspetos
materialmente relevantes, de acordo com uma estrutura conceptual de relato financeiro

aplicavel”.

Desta forma, surge-nos a questdo da importancia da auditoria que se torna premente a
medida que o capital das empresas se distancia de quem as gere. Cada uma das partes
procura maximizar os seus interesses, fazendo o auditor um papel de credibilizador.

De facto, o relatdrio sobre as DF é do interesse de varios utilizadores, nomeadamente:

- A prépria gestdo que é a responsavel pela emissdo das DF e a quem interessa que
as referidas demonstracdes reflitam as condigdes financeiras e econémicas num
determinado periodo.

- Terceiros que tenham interesse em investir ou que ja investiram na empresa, que
providenciam recursos ou que tenham qualquer outro interesse na organizacao.

A todos eles vamos referirmo-nos aqui também como stakeholders.
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Utilizador

Orgao de gestéo

Necessidade do Relatorio
Analise da performance, tomada de decisoes, relata dos
resultados

Investidores

Avaliacédo da performance, tomada de decisdes de

investimento

Instituigdes financeiras

Decisdo de conceder ou ndo empréstimos, prémios de
risco, condi¢cdes dos empréstimos

Autoridade tributaria

Apuramento do resultado fiscal

Investidores potenciais

Tomadas de decisfes de investimento

Reguladores

Cumprimento dos regulamentos, imposicéo de sangdes

Trabalhadores

Aumentos salariais, prémios

Tribunais

Avaliacéo da situacdo financeira da empresa em caso de

litigio

Obrigacionistas

Venda ou aquisicdo de mais obrigacoes

Fornecedores

Avaliagéo do risco de crédito

Tabela 1 - Utilizadores da Informacé&o Financeira

Fonte: Almeida, 2014, Manual de Auditoria Financeira: uma analise baseada no risco, Escolar Editora

Estes utilizadores necessitam de ter confianca de que a informacéo fornecida por uma

entidade é credivel, ou seja, que foi preparada objetivamente e apresentada de forma

verdadeira e clara, esta credibilidade é dada pelo auditor, engquanto profissional

independente.

De acordo com o International Accounting Standards Board (IASB), toda a informacao

financeira devera ter cinco caracteristicas qualitativas que a tornam util para os

utilizadores:

e Compreensibilidade — A informacdo financeira proporcionada pelas DF deve ser

rapidamente compreensivel pelos seus utilizadores, presume-se que os utilizadores,

tenham um razoavel conhecimento das atividades econdmicas, de contabilidade e

vontade para estudar a informacdo com razoavel diligéncia. No entanto, mesmo
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matérias complexas, ndo devem ser excluidas partindo do principio de que seriam

demasiado complicadas de perceber para certos utilizadores.

Relevancia — A informacdo é relevante, quando influéncia as decisdes economicas
dos utilizadores ao ajuda-los a avaliar os acontecimentos passados, presentes ou
futuros, confirmar ou corrigir as suas avaliagdes passadas. A capacidade de fazer
previsdes a partir de DF historicas, ¢ melhorada pela forma como é apresentada a
informacdo sobre acontecimentos passados. Ou seja, a informacdo acerca da
posicdo financeira e do desempenho passado € frequentemente usada como base
para predizer a posicdo financeira e o desempenho futuros a chamada auditoria

previsional.

Materialidade — A relevancia da informacdo é afetada pela sua natureza e
materialidade. A informacdo é material se a sua omissdo ou inexatiddo
influenciarem as decisdes econdémicas dos utilizadores das DF. Ndo sendo esta uma
caracteristica primaria que a informacéo financeira tenha de ter para ser util, esta
proporciona o ponto de corte, na medida em que depende da dimensdo do erro

julgado nas circunstancias particulares da sua omissao ou distorcao.

Fiabilidade — Para que seja util, a informacdo financeira, deve ser fiavel, para isso
deve estar isenta de erros materiais e de preconceitos e os utilizadores a possam
usar como representando fidedignamente o que ela pretende apresentar. Deve ser
também completa e neutra tendo em conta os limites da materialidade e do custo da

sua preparacdo e divulgacéo.

Comparabilidade — Os utilizadores devem ser capazes de comparar as DF de uma
entidade a fim de identificar tendéncias na sua posicdo financeira e no seu
desempenho. Esta comparacdo pode também ser feita ndo sé quanto as DF de uma
entidade, mas também entre entidades a fim de avaliar de forma relativa a sua
posicao financeira. Daqui que a mensuracao e exposicdo dos efeitos financeiros das
transacdes e outros acontecimentos semelhantes devam ser feitos de maneira
consistente em toda a entidade e ao longo do tempo nessa empresa e de forma
consistente para diferentes empresas. No entanto, esta ndo deve ser impedimento de

que se implementem medidas/politicas melhoradas. Para que seja possivel a
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comparagdo do desempenho, das alteracbes e da posi¢do financeira de uma
entidade ao longo do tempo, é importante que as DF mostrem a informacéao
correspondente a periodos precedentes.

O referencial em Portugal que trata desta tematica esta enquadrado pela estrutura

conceptual do Sistema de Normalizacdo Contabilistica (SNC), que tem por base a estrutura

conceptual do IASB. Desta forma a estrutura conceptual do SNC, também faz referéncia a

estas caracteristicas qualitativas da informacéo financeira, para que esta seja util.

4.3. Necessidade da Auditoria

Segundo Almeida (2014), sdo diversos fatores que criam a necessidade de auditoria as

DF, sdo eles:

Conflitos de interesses — 0 6rgao de gestdo podera ter interesses em adulterar a seu
favor as DF (caso as suas remuneragdes sejam indexadas aos resultados). Assim,
podera existir conflitos de interesses entre estes e 0s investidores que procuram
saber a situacao real da empresa. Desta forma, o auditor surge como a Unica forma

de obterem informacao fidedigna.

Complexidade das transacdes — a medida que a complexidade cresce, cresce a
possibilidade de haver distorcdes (intencionais ou ndo), materialmente relevantes e
assim diminuir a compreensdo da informacao pelos seus utilizadores, logo existe a
necessidade de existir um profissional independente para avaliar a qualidade das
DF.

Afastamento dos utilizadores da informacéo financeira — sdo poucos os utilizadores
da informacéo financeira que tém acesso direto aos documentos contabilisticos que
servem de base a preparacdo das DF. Para ultrapassar estes constrangimentos,

confiam aos auditores a missao de expressar uma opinido sobre as DF.
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4.4. Limitacoes

No entanto, a auditoria financeira esta sujeita a uma serie de limitacbes que segundo o

Framework da IAASB, sao trés:

Tempestividade — se houver demora indevida no relato da informacéo, ela perde a
sua relevancia, mesmo que ndo tenha o maximo de fiabilidade é preferivel que seja

divulgada em tempo oportuno.

Custo razoavel — os beneficios derivados da informacdo, devem exceder o custo de
a proporcionar. Esta avaliacdo é contudo um processo de ajuizamento. Além disso,
0 auditor ndo dispde de recursos ilimitados para a realizagdo de uma auditoria,
assim a auditoria é efetuada numa base de amostragem dos dados constantes nas
DF.

Balanceamento entre caracteristicas qualitativas — a aspiracdo € conseguir um
balanceamento (compromisso) adequado entre as caracteristicas, a fim de ir ao
encontro dos objetivos das DF. A importancia relativa das caracteristicas em casos

diferentes é uma questdo de juizo profissional.

Na perspetiva de Almeida (2014), existem mais quatro constrangimentos:

Critérios contabilisticos alternativos — as normas de contabilidade permitem a
adocdo de diferentes critérios contabilisticos, assim os utilizadores devem ter

conhecimento dos critérios utilizados e da forma como estes influenciam as DF.

Determinacdo da materialidade — a determinacdo da materialidade quer qualitativa,

quer quantitativa, requer uma grande dose de julgamento profissional.

Relatorio de auditoria — a padronizacao do relatorio de auditoria pode nédo refletir
toda a complexidade que envolve o processo de auditoria e a formacdo de opinido

do auditor.

Risco de auditoria — o risco que o auditor corre de emitir uma opinido inapropriada

sobre as DF.
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5. A Atividade de Auditoria e o Papel/Funcao do Auditor

5.1. Papel

E amplamente reconhecido a importancia do papel da auditoria numa sociedade global,
contribuindo para a credibilizagio e transparéncia das DF e auxiliando os stakeholders nas
suas decisfes sustentadas, minorando o risco e diminuindo o custo do capital para a
empresa.

Assim o auditor é responsavel, segundo o Estatuto dos Revisores Oficiais de Contas
(EROC), pela revisdo legal das contas, auditoria as contas e os servicos relacionados de
empresas ou de outras entidades, constituindo desta forma uma funcdo de interesse
publico.

Segundo o art® 48° do EROC, como servigos relacionados podemos considerar
pareceres sobre fusdes, cisdes, transformacOes, avaliacbes e outros que tenham uma
natureza e &mbito bem definidos.

Fora da funcdo de interesse publico, os auditores podem ainda exercer funcdes de
docéncia ou consultoria em matérias que integrem o programa de admissédo a ordem dos
revisores oficiais de contas e ainda membros de comissdes de auditoria, e de orgdos de
fiscalizacdo ou de supervisdo de empresas ou outras entidades, de acordo com 0 mesmo
artigo.

Tal como referido anteriormente, o auditor é responsavel por obter uma garantia
razoavel de fiabilidade, de que as DF tomadas como um todo, estdo isentas de distor¢oes
materiais. Embora essa garantia seja ‘“razoavel de fiabilidade”, uma vez que teremos
sempre as limita¢6es inerentes a uma auditoria. No entanto no planeamento da auditoria o
auditor deve ter essas limitacdes em consideracédo e ao longo da auditoria deve manter uma
atitude de ceticismo profissional (ISA 240 — Fraudes e erros).

De acordo com a mesma norma a responsabilidade primaria pela detecdo de fraudes ou
erros, cabe a gestdo, no entanto muitos utilizadores da informacdo financeira, acreditam
gue os responsaveis pelas mesmas sdo o0s auditores e que estes tém toda a responsabilidade
na detecdo de fraudes, erros e atos ilegais da gestdo, desconhecendo todas as limitacdes de

uma auditoria e da forma como ela é realizada (amostragem, risco, materialidade).
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A esta situacgéo, os especialistas chamam de diferencas de expetativas, ou seja 0 que 0S
utilizadores das DF esperam do que seja o trabalho do auditor, com aquilo que realmente
ele é. Segundo Costa (2014), existem outros exemplos relacionados com as diferengas de
expetativas tais como a continuidade da empresa, a viabilidade futura e a eficécia e a
eficiéncia com que a gestdo conduziu os negdcios da empresa.

De acordo com Almeida (2014), existem vérios estudos que evidenciam que estas
diferencas derivam de normas desadequadas, performance dos auditores e de expetativas
pouco razoaveis dos utilizadores das DF.

No caso Portugués estas diferencas de expetativas sdo mais acentuadas no que diz
respeito ao papel do auditor na detecdo de fraudes, erros e atos ilegais, como refere o

mesmo autor.

Depois dos escandalos ocorridos principalmente nos Estados Unidos da America no
inicio do seculo XXI (faléncia do grupo Enron levou consigo uma das maiores firmas
mundiais de auditoria a Arthur Anderson), com a crise de subprime (iniciada pela faléncia
do Leahman Brothers) e mais recentemente no nosso pais, com os problemas nos bancos
BPN e BES, o papel do auditor ou das comissdes de auditoria tornou a ser o foco central,
levantando questdes sobre a independéncia dos auditores e a transparéncia da informacéo
financeira. A desconfianca nas pessoas e nas instituicdes era quase total, revestindo-se
assim o papel de auditor essencial para que a confianga nos mercados e nas empresas fosse
restaurada. Como consequéncia destes escandalos (faléncias de empresas cujos relatorios
de auditoria eram “limpos) e para restabelecer a confianca, os dois lados do atlantico
tomaram medidas no sentido de reforcar a independéncia dos auditores e restaurar a
confianca nos mercados. Nesse sentido, foi criada em 2002, nos Estados Unidos da
América uma lei (SOX)* que clarifica o papel do auditor, da gestdo e regulamenta a
atividade de auditoria, que até aqui se auto-regulava.

Com o objetivo de debater a funcdo da auditoria / auditor e o seu ambito a Unido

Europeia (na altura comunidade econdmica europeia (CEE)), lancou uma serie de

! Lei Sarbanes-Oxley, assinada a 30 de julho de 2002
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documentos e recomendacdes, nomeadamente, o livro verde em 1996 (cuja ultima revisao
ocorreu em 2010). Em 2002 a mesma entidade, emitiu uma recomendagdo com um
conjunto de principios fundamentais a independéncia dos auditores. Também a diretiva
comunitéria de 2006 que revoga a 8 diretiva®, surge com o mesmo intuito em
consequéncia dos escandalos financeiros.
A luz do disposto do art. 68°-A do DL 487/99, na redacéo do DL 224/2008,
Na sua qualidade de profissional, o revisor oficial de contas deve
atuar livre de qualquer presséo, influéncia ou interesse e deve evitar
factos ou circunstancias que sejam suscetiveis de comprometer a
sua independéncia, integridade ou objetividade, de acordo com

padrdes de um terceiro objetivo, razoavel e informado.

Impondo-se o dever de recusa de qualquer trabalho quando as circunstancias concretas
sejam suscetiveis de prejudicar a observancia daqueles principios.

Também o codigo de ética da IFAC vem reforcar este principio, na medida em que
define que independéncia tem duas vertentes, a independéncia da mente e a independéncia
na aparéncia.

O revisor oficial de contas deve exercer a sua profissio com absoluta independéncia
profissional livre de pressdes, quer interiores (resultante dos seus préprios interesses), quer
exteriores, de forma a emitir uma opinido justa e isenta.

Este conceito torna-se ainda mais relevante quando se fala de empresas de interesse
publico, em que existe uma exigéncia acrescida quer ao nivel da independéncia, da
transparéncia e de fiscalizacéo.

A independéncia de um auditor devera ser também uma independéncia econémica, ndo
s0 devido a ser um profissional externo a organizacdo, mas também devido ao facto da
percentagem de faturacdo desse cliente em relacdo a totalidade da faturacdo do auditor, ndo
devera ser significativa.

Se o auditor estiver preocupado com a perda potencial de um cliente pela incerteza de
continuidade, pode o seu julgamento ser afetado e a sua independéncia comprometida. A
sua opinido acerca da continuidade é de extrema importancia na medida em que a mesma

alerta para os stakeholders a possibilidade de que num curto espaco de tempo a empresa

2 Diretiva 2006/43/CE, do conselho, de 17 de maio de 2006
% Diretiva 84/253/CEE, do conselho, de 10 de abril de 1984
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poder entrar em faléncia, situacdo que afasta investidores, financiadores e clientes. Por
tudo o que foi descrito é percetivel que uma decisdo como esta, que pode influenciar
comportamentos, deva ser muito bem ponderada pelo auditor, tendo sempre em mente o

dever de independéncia.

Se a independéncia do auditor for afetada por ameacas, tais como auto reviséo, interesse
pessoal, representacdo, familiaridade/confianca ou intimidacéo, deve o auditor dispor de
um sistema adequado de salvaguardas para fazer face a tais ameacas. Estas salvaguardas
tém as seguintes categorias, salvaguardas criadas pela profissdo, pela legislagdo ou pela
regulacdo, salvaguardas estabelecidas no contexto de trabalho e salvaguardas criadas pelo
cliente de acordo com o cddigo de ética da ordem dos revisores oficiais de contas.

A lei SOX (2002), tentou responder aos riscos de ameaca a independéncia dos auditores
por familiaridade e aos riscos de auto revisdo, isto porque as empresas de auditoria
faturavam prestacdes de servicos extra auditora de valores elevados (antes da referida lei a
KPMG, faturava a Motorola 3,9 milhGes de dolares em servicos de auditoria e 62,3

milh&es em servicos extra auditoria).

O EROC, aprovado pelo do DL 487/99, na redacdo do DL 224/2008, mostra-nos uma
serie de incompatibilidades e impedimentos que o revisor devera ter em mente, por forma a
manter a sua independéncia.

As incompatibilidades podem ser gerais ou especificas, absolutas ou relativas. Caso se
verifique alguma das incompatibilidades enunciadas, o auditor deve cessar as suas funcdes
como revisor, requerendo a suspensdo de exercicio ou cancelamento de inscricdo,
consoante o caso. (art.° 74° e seguintes do DL 487/99, na redacdo do DL 224/2008)

Os impedimentos estao ligados a questdes de independéncia. Quer isto dizer que caso 0s
auditores tenham exercido funcbes de auditoria nos ultimos trés anos, estdo impedidos de

exercer funcbes de administracdo ou geréncia, ou que os auditores que tenham auditado

* Almeida, Bruno,2014, “Manual de auditoria financeira”
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empresas de interesse publico, estdo impedidos de contratar colaboradores dessas entidades
durante a vigéncia do mandato e nos trés anos seguintes, assim como de celebrar contratos
de trabalho com as referidas entidades ou nelas exercer fungdes nos Orgdos de
administracdo, gestdo ou geréncia durante o mesmo periodo, tal como refere o art.® 79° do
EOROC.

A violacdo do dever de independéncia € punivel por contra ordenagdo graduada entre
10.000€ a 50.000€ de acordo com a lei 36/2008 de 4 agosto.

Segundo Isabel Barrote (2010), a independéncia ndo é apenas uma consideracdo de

momento, requer apreciacdo continua pelo revisor ao longo do trabalho.

A questdo da rotacdo do auditor esta particularmente ligada a uma ameaga a
independéncia denominada familiaridade ou confianca, que resulta do relacionamento do
auditor/cliente que se forma ao longo dos anos.

Para fazer face a esta ameaca, a lei SOX (2002), vem tornar obrigatoria a rotacdo do
socio responsavel pela auditoria de cinco em cinco anos. Por seu lado a Unido Europeia foi
mais longe no tempo e recomenda a rotacdo dos sdcios responsaveis de sete em sete anos,
podendo vir a ser novamente designado depois de decorrido um periodo minimo de dois
anos, isto para as entidades de interesse publico, tal facto também se estende a Portugal, no
ambito do DL 487/99, na redacdo do DL 224/2008.

O que normalmente acontece € a rotacdo da equipa que faz a auditoria, rotacdo que é
feita de uma forma simples e até mesmo natural, através da rotacdo de pessoal, mas o
mesmo ndo acontece com 0 socio responsavel. A solucdo passa por haver rotacdo das
sociedades revisoras oficiais de contas e ndo meramente da equipa e/ou do sbcio
responsavel.

Esta visdo contraria Hougton e Jubb (2003), citados por Almeida (2013), que duvidam
que a rotacdo implique maior independéncia para o auditor. Para eles, o resultado da
rotacdo pode ser a maximizacdo de resultados por meio da minimizacdo dos servicos de
auditoria e fraco conhecimento do negécio da sociedade, pelo facto de ndo haver
perspetivas de renovacdo. A rotacdo pode implicar uma baixa qualidade do servico, porque

nos primeiros anos, as auditorias tém sempre custos mais elevados. Uma alternativa,
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segundo eles, seria aceitar os servicos de auditoria durante o periodo de mandato, para, a
sequir, estabelecer contactos para o fornecimento de servicos extra auditoria.

Também o Conselho Nacional de Supervisdo de Auditoria (2011)° (CNSA) partilha da
opinido anterior no que respeita aos custos iniciais de uma auditoria e vai mais além,
acrescentando um periodo minimo do compromisso de trés ou quatro anos, a fim de

recuperar o investimento feito pelo auditor nos primeiros anos.

® Consulta Pablica da Comisséo Europeia - livro verde — politica de Auditoria: as ligdes da crise
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6. Auditoria em Portugal

A primeira vez que surge em Portugal a designagdo de Revisor Oficial de Contas
(ROC), segundo Costa (2014), foi em 1969 no DL n.° 49 381, decreto-lei que instituiu um
novo regime de fiscalizacdo das sociedades andnimas. No entanto, a primeira
regulamentacdo da atividade foi efetuada em 1972 pelo decreto-lei n.° 1/72 de 3 janeiro
que no seu predmbulo reconhecia ser indispensavel estruturar a profissdo de forma a
garantir um exercicio eficaz das funcGes cometidas aos revisores e as sociedades de
revisores. A segunda regulamentagdo ocorreu em 1979°, que atribufa obrigacdes aos ROC,
entre elas constava um documento relativo a certificacdo legal de contas, de recusa de
certificacdo ou de impossibilidade de certificacdo. No entanto s6 em 1983 foram emitidas
as primeiras normas tecnicas de revisdo legal de contas, a que por lei, devia obedecer o
exame das contas e a certificacdo legal de contas (CLC), a partir de entdo comecaram a ser
elaborados os referidos documentos.

O cddigo de ética e deontologia promulgado em 1987 e o langamento do manual do
ROC em 1988, contribuiram em muito para a normalizacdo, confianca e credibilizacéo,
permitindo exercer com dignidade e independéncia a profissdo em Portugal.

Com a aprovacdo do Cddigo das Sociedades Comerciais (CSC), em 1986 e com a
aprovacdo do Codigo dos Valores Mobiliarios em 1991, os ROC viram o seu ambito de
atuacdo alargado, no sentido em que passaram também a efetuar a revisdo legal e a
elaborar a CLC das sociedades por quotas de maior dimensdo, assim como obrigou a que
as contas anuais e semestrais das empresas publicas cotadas, fossem sujeitas a auditorias
elaboradas por Sociedades Revisoras Oficiais de Contas (SROC), inscritas como auditores
externos.

Em 1999’ a até entdo denominada Camara dos Revisores Oficiais de Contas, passou a
Ordem dos Revisores Oficiais de Contas (OROC), também o presente diploma institui
outras mudancas importantes para a profissdo, nomeadamente a submissdo a OROC de

tudo o que respeita as atividades de revisdo legal de contas, auditoria as contas e servicos

® DL n.0519-L.2/79, de 29 de dezembro
" DL n.° 487/99, de 16 de novembro
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relacionados, assim como a submisséo a disciplina normativa e ao controlo da OROC de
todas as matérias de auditoria as contas, quer seja legal, estatutaria ou contratual.

No final do ano 2000, evoluiram as obrigacGes impostas pelo Mercado de Valores
Mobiliérios, através do regulamento 6/2000, que impbe que os auditores de empresas
cotadas tenham de ter inscricdo na Comissdo de Mercado de valores Mobiliarios (CMVM),
além da inscricdo na OROC.

A ultima regulamentacdo foi efetuada pelo DL 224/2008, que resulta da transposicao
da diretiva comunitaria n.° 2006/43/CE, em que foram aprovados 0s estatutos que se
encontram de momento em vigor. Esta mesma diretiva deu origem a outro decreto-lei o DL
225/2008, que além de definir o &mbito do conceito de entidades de interesse publico, cria
0 CNSA, ao qual é atribuida a responsabilidade pela organizacdo de um sistema de
supervisdo publico dos ROC e SROC. Este conselho integra um representante do Banco de
Portugal, da CMVM, do Instituto de Seguros de Portugal, da OROC e da Inspecdo-Geral
de Financas.

A nivel internacional, a ordem é membro da IFAC e mantém relacbes de grande
proximidade com 0s organismos congeneres de outros paises. Estas ligacdes constituem

um fator de acumulacéo de conhecimentos técnicos e credibilidade.

Entende-se por normas de auditoria, as regras de natureza técnica que os auditores
devem observar no exame as DF, que ajudam assegurar que as auditorias financeiras sejam
conduzidas de maneira minuciosa e sistematica, de modo a que o auditor possa chegar a
conclusdes fiaveis (Almeida, 2014).

Estas normas sdo de aplicacdo obrigatoria e devem ser aplicadas em todas as auditorias
independentemente do tipo, tamanho, da forma ou da finalidade da empresa, esta obrigacéo
estd patente na CLC na seccdo do ambito em que diz o seguinte: “o exame a que
procedemos foi efetuado de acordo com as normas técnicas de auditoria e as diretrizes de
revisdo/auditoria da ordem dos revisores oficiais de contas...”

Segundo 0 mesmo autor, a aplicacdo das normas no decorrer de um trabalho de

auditoria é importante para todos os intervenientes no processo. E importante para o
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auditor na medida em que reforca a sua reputacdo e qualidade do trabalho, a sua ndo
aplicacdo implica inquéritos e até mesmo sancOes disciplinares. Para os utilizadores da
informacdo financeira as normas sdo vistas como uma forma de protecdo dos seus
interesses, mas quer para uns quer para outros serve também para reduzir, o que ja aqui
abordamos, de diferengas de expetativas.

Em Portugal é a OROC quem emite as normas.

As Normas dividem-se em normas gerais, normas de trabalho de campo e normas de
relato. Supletivamente sdo aplicadas as ISA, que sdo as normas emitidas pelo International
Federations of Accountants. Este organismo através do International Auditing and
Assurance Standards Board emite as International Standards on Auditing.

Além das normas técnicas, fazem ainda parte do normativo portugués as diretrizes de
revisdo/auditoria (DRA), as recomendagdes técnicas, destinadas a orientar a execucdo das
diversas tarefas envolvidas e as interpretagdes tecnicas, que surgem em resultado de
questdes colocadas a comissdo técnica das normas, que reconheceu que muitos dos
assuntos abordados tém interesse geral e que por isso devem ser divulgadas.

De seguida apresentaremos a hierarquia das normas aplicadas em Portugal.

1.2 Normas Técnicas de Revisdo/Auditoria

2.° Diretrizes de Revisdo/Auditoria

3.2 Normas Internacionais de Auditoria

4.° Recomendacdes Técnicas

5.% InterpretacBes Técnicas

llustracdo 1 - Estrutura Hierarquica das Normas de Auditoria em Portugal

Fonte: Almeida, 2014, Manual de Auditoria Financeira: uma andlise baseada no risco, Escolar Editora

6.3. Codigo de Etica da OROC

E impossivel identificar todas as ameacas e desenvolver salvaguardas para as mitigar
nas circunstancias em que os auditores desenvolvem a sua atividade. Assim foi criado o

cddigo de ética e deontologia que estabelece um quadro conceptual que exige que o auditor
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identifique, avalie e responda de forma adequada as ameacas e ao cumprimento dos
principios éticos e fundamentais.

Este codigo foi aprovado e publicado em 2001, a sua ultima revisdo ocorreu em 2011
(embora a sua promulgacdo tivesse ocorrido em 1987), a sua concegdo foi baseada no
cddigo de ética do IFAC.

O presente codigo tem seis capitulos:

e Ambito de aplicacio, onde se aplica o codigo a todos os ROC, colaboradores de

ROC e socios de SROC, que ndo sejam ROC.

e Principios fundamentais — pelos quais os auditores, devem em todas as situacfes
pautar a sua conduta pessoal e profissional de acordo com o0s seguintes principios:

a) Integridade — honestidade, em todas as relagdes;

b) Objetividade — ndo permitir que conflitos de interesses e/ou pressdes de
terceiros influenciem o seu julgamento;

c) Competéncia e zelo profissional — manter competéncias e conhecimentos a
um nivel necessario para que o cliente receba servicos de qualidade, como
consequéncia de um trabalho baseado nas técnicas mais recentes, e na
legislacdo. Agir com diligéncia e de acordo com os padrbes técnicos e
profissionais quando esta a prestar 0s seus Servicos;

d) Confidencialidade — respeitar a confidencialidade das informacGes
recolhidas no decorrer do seu trabalho, ndo as divulgar a terceiros sem
autorizacdo, a menos que haja um direito ou dever legal ou profissional para
o fazer;

e) Comportamento profissional — cumprir leis e regulamentos e evitar qualquer

acdo que desacredite a profisséo.

e O terceiro capitulo define e categoriza as ameacas aos principios fundamentais
assim como as salvaguardas a implementar de modo a eliminar ou reduzir a um

nivel aceitavelmente baixo a ameaca.

e Independéncia — classifica a independéncia em independéncia da mente e na

aparéncia.
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e Documentacdo, este capitulo refere a importancia dos documentos de trabalho,

assunto que exporemos num capitulo adiante
e Disposigdes finais.

Segundo Jesus,® (2010), sobre ética, refere,
N&o ha codigo, nem manual de boas préaticas que possa substituir o
cardcter. A moralizagdo da atividade econdmica sé se pode
conseguir através da moralizacdo dos individuos que nela atuam.
Ser ético significa fazer a coisa certa, com base nos motivos certos,
contudo, sabemos que a conduta dos revisores € objeto de avaliacdo
permanente por terceiros, por isso agir com é€tica, significa ter um

comportamento que os outros julgam correto.

Por via dos escandalos financeiros ocorridos no inicio deste século e também da crise
financeira, este assunto torna-se mais importante e fortemente discutido, sendo necessario
implementar medidas no sentido de reforcar os mecanismos de superviséo.

Segundo Almeida (2014), o controlo de qualidade do trabalho efetuado pelo auditor
reveste-se de duas componentes, uma interna e outra externa. A primeira consiste no
controlo de qualidade dentro da empresa de auditoria, ou seja o0 controlo de qualidade €
feito pelos pares “peer review”, a componente externa é efetuada pelos organismos
profissionais, ou seja pela OROC sob supervisdo do CNSA.

O CNSA tem por missdo reforcar a confianca e a credibilidade na atividade de auditoria
exercida pelos ROC e SROC em Portugal, assegurando assim que estes contribuam para o
rigor, correcdo, fiabilidade e transparéncia dos documentos de prestacdo de contas. Esta
missdo, de interesse publico, é assegurada através da organizacdo de um sistema de
supervisdo de todos os ROC e SROC dotado de caracteristicas de independéncia e com
objetivos de eficiéncia e de transparéncia numa atuacdo que se pretende efetiva. Neste

contexto, 0 CNSA rege-se por um conjunto de valores que orientam a sua atuacdo em

& Congresso dos ROC acerca de ética e responsabilidade
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defesa do interesse publico, destacando-se a integridade, consisténcia e transparéncia.
(CNSA).

O EROC no seu artigo 68° n.° 1, 2 e 3 vem referir “os revisores oficiais de contas estéo
sujeitos a controlo de qualidade o qual sera exercido pela Ordem sob superviséo do
CNSA, este controlo devera ser exercido relativamente as auditorias em conformidade
com o regulamento e normas aplicaveis”.

O mesmo artigo vem ainda esclarecer que além dos controlos de qualidade efetuados
anualmente através de sorteio, 0s ROC ou SROC que auditem empresas de interesse
publico devem ser controlados a cada trés anos e 0s que ndo auditem empresas de interesse
publico devem ser controlados pelo menos uma vez a cada seis anos.

Este controlo de qualidade é feito através de dois tipos de controlo o vertical e o
horizontal.

O controlo horizontal consiste na avaliagdo global da atividade, designadamente no que
se refere a forma de exercicio das suas fungdes, aos meios humanos, materiais, sistema
interno de controlo de qualidade utilizado e & observancia dos deveres legalmente
estabelecidos.

O controlo vertical consiste na verificacdo dos dossiers de trabalho instruidos de acordo
com o previsto nas normas de auditoria em vigor. (Almeida, 2014).

Também a ISA 200 - Objetivos gerais de um auditor na execucdo de uma auditoria -
vem definir responsabilidades especificas do auditor relativas aos procedimentos de
controlo de qualidade numa auditoria as DF e, quando aplicavel com as responsabilidades

do auditor encarregado da revisdo e controlo de qualidade de cada trabalho.
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Capitulo Il — As Fases de uma Auditoria

1. Planeamento em Auditoria

A auditoria surge no mundo dos negécios também como uma forma de monitorar o
potencial conflito de interesses que possa existir na conce¢do da informagdo financeira,
entre 0s gestores, acionistas e investidores. A este conflito de interesses da-se o nome de
teoria de agéncia, um dos principais pressupostos desta teoria, é o conflito entre o principal
(proprietario) e o agente (gestor), que deve-se a objetivos diferentes que cada um tem. O
proprietario tem em vista a maximizacao do valor da empresa e 0 gestor a maximizagdo da
sua remuneracdo com o menor esforco. (Berle e Means, 1932; Ross, 1973; Jensen e
Meckin,1976; citados por Almeida e Silva, 2013).

1.1. Fases de uma Auditoria

Condicdes de

Relatorio COMPromisso

Complementar

uma auditoria Planeamento

Procedimentos Testes aos

substantivos I . controlos

llustracéo 2 — Fases de uma Auditoria

Fonte: Almeida, 2014, Manual de Auditoria Financeira: uma andlise baseada no risco, Escolar Editora

Um trabalho de Auditoria, comeca antes de mais com a obtencdo da chamada carta de
compromisso que Knechel et al (2007) designam de plano preliminar. Este plano tem dois

grandes objetivos:
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e Obter informagdes basicas sobre o cliente, que ira servir para que o planeamento

seja eficaz e eficiente; e

e ldentificar potenciais areas problemaéticas que vao requerer especial atencéo

durante a auditoria.

A ISA 210 - Aceitagdo dos termos de um trabalho de auditoria - clarifica as
responsabilidades do auditor e do érgédo de gestdo quando acorda os termos de um trabalho

de auditoria. Desta forma a carta de compromisso deve incluir:
e Objetivo e 0 ambito da auditoria as DF;
e Responsabilidades, quer do auditor, quer do 6rgéo de gestao;
e Identificacdo do referencial de relato financeiro aplicavel na preparacdo das DF;

e ldentificacdo da forma e conteudo esperados do relatorio de auditoria e uma
declaracé@o de que podem existir circunstancias em que um relatério pode diferir na

forma e contetido esperados.

Uma carta de compromisso focando nestes pontos tem varios objetivos, mas o mais
importante sera talvez o da reducao das diferencas de expetativas, uma vez que é definido
0 que é esperado e de quem.

Apos a aceitacao do cliente, deve o auditor recolher 0 maximo de informacéo possivel,

a fim de conhecer o seu cliente.

Acerca do planeamento a ISA 200 - Objetivos gerais de um auditor na execucdo de uma
auditoria - refere que o auditor deve planear uma auditoria com ceticismo profissional, que
deve exercer o seu julgamento, por forma a obter seguranca razoavel para reduzir a um
nivel aceitavelmente baixo o risco de auditoria (RA), e assim permitir ao auditor retirar
conclusdes razoaveis para fundamentar a sua opiniao.

Por seu lado a DRA 300 - Planeamento - vem mostrar que um adequado planeamento

deve permitir que:

e Seja dada uma atencdo apropriada a areas importantes da mesma;
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Sejam identificados potenciais problemas;

As tarefas sejam devidamente distribuidas pelos varios técnicos e, se tal for o caso,
em coordenacdo com o trabalho a desenvolver por outros auditores e peritos; e

O trabalho seja completado de forma expedita e dentro dos prazos previstos.

De acordo com a DRA atras mencionada existem cinco grandes assuntos que devem ser

tidos em conta aquando do desenvolvimento do plano global de uma auditoria:

Conhecimento do neg6cio e da sua atividade, através de uma prévia recolha e
apreciacdo critica dos factos significativos, do sistema contabilistico, do controlo
interno e dos fatores internos e externos que condicionam a estrutura organizativa e
a atividade exercida pela entidade. Compreender o negdcio permite identificar
potenciais fatores de risco e potenciais distor¢des nas DF.

Knechel et al (2007), sdo mais especificos e mostra-nos como obter esse
conhecimento, seja através do entendimento das regras do sector, da obtencdo de
politicas e procedimentos, do codigo de conduta e missdo, da obtencdo do modelo
de desenvolvimento do negocio do cliente que inclua informagdes como: clientes,
produtos, mercado, fornecedores de recursos, parceiros estratégicos, e forcas
exteriores. Costa (2014), alarga estes procedimentos também a reunibes com
diretores e pessoal - chave da organizacdo, assim como leituras das atas de

assembleias gerais e relatdrios anuais;

Compreensdo do sistema contabilistico e de Cl permitindo desta forma avaliar a
forma como o CI efetivamente funciona e dos sistemas de informacdo em uso por
forma a compreender como estes podem afetar os trabalhos de auditoria a
desenvolver. Se concluir que este é seguro, o auditor devera orientar o trabalho para
testes de conformidade deixando os testes substantivos para areas onde o controlo
interno podera ter mais falhas.

Na compreensdo do sistema contabilistico, Knechel et al, (2007), diz-nos que €
necessario verificar a evolucdo da razoabilidade de algumas estimativas
contabilisticas tais como, imparidades e valor realizavel dos ativos. Segundo o

mesmo autor, estas estimativas podem ter um enorme impacto nas DF e embora a
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responsabilidade deste célculo seja da gestdo, o auditor deve ter em consideragao o

impacto destas na leitura das DF;

e Definir o risco e materialidade, ou seja planear a auditoria com o objetivo de obter
um grau de seguranca aceitdvel sobre se as DF estdo isentas de distor¢bes
materialmente relevantes causadas por erros ou fraudes. O risco, materialidade e
prova estdo indissociaveis e estdo relacionados, ou seja quanto maior o risco, maior

a quantidade de prova recolhida e menor a materialidade;

e Natureza, tempestividade e extensdo dos procedimentos de auditoria é feita com
base no julgamento do auditor e estdo relacionados com o risco, a dimenséo da
entidade, com a complexidade da auditoria e com a experiencia que o auditor tem

da empresa, do seu negocio; e
e A -responsabilidade do planeamento € do auditor responsavel pela auditoria.

Ha no entanto circunstancias especiais que podem afetar o planeamento de uma
auditoria, que Almeida (2014), e Knechel et al, (2007), elencam:

a) Uso de peritos

Os auditores podem recorrer ao conhecimento de peritos de outras areas a fim de
verificar a precisdo de algumas afirmacGes das DF. A ISA 620 — Utilizac&o do trabalho de
um perito do auditor - elenca algumas situagdes em relacdo as quais pode ser necessaria a
utilizacdo de um perito. Knechel et al, (2007), refere que os peritos deverdo ser
competentes, ter elevada reputacéo e devem ser independentes do cliente em questéo.

Se o auditor concluir que o trabalho realizado pelo perito é adequado, pode aceitar as
suas conclusbes como prova de auditoria, sem no entanto esquecer que a responsabilidade

final sera sempre sua.

b) Auditoria interna

A ISA 610 - Consideracdo do trabalho de auditoria interna - clarifica a forma como os
auditores externos poderdo utilizar o trabalho dos auditores internos (caso os haja) para
fundamentar as suas opinifes. Para isso devera constatar a objetividade, os conhecimentos
e a independéncia do auditor interno (que deve reportar ao comité de auditoria, se o

houver, ou ao mais elevado cargo de gestao).
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Sobre este assunto Knechel et al, (2007), defende que o auditor externo podera usar 0s
conhecimentos do auditor interno para perceber melhor o negdcio do cliente, para fazer
avaliacbes de risco e para realizar alguns testes. Todo esse trabalho deve ser
minuciosamente revisto pelo auditor externo. Regras do PCAOB, permitem que auditores
internos realizem alguns trabalhos a fim de testar o controlo interno, mas é o trabalho do

auditor externo que deve fornecer a principal evidéncia para a opinido do auditor.

c) Transagdes com partes relacionadas

Knechel et al, (2007), define-as como transagcdes entre duas partes com interesses
comuns. Normalmente estas transacdes refletem apenas os negécios legitimos, mas quando
esta situacdo ndo ocorre é a area onde podera haver manipulacdo de dados e onde o auditor
devera ter uma atencdo especial (Enron usava as transa¢des com partes relacionadas para
levar a cabo fraudes). A ISA 550 — Partes relacionadas - da-nos alguns exemplos destas

relagGes especiais, nomeadamente entre empresas mae e as subsidiarias, afiliadas, etc.

d) Envolvimento de outros auditores

Como um dos fatores a ter em conta no planeamento destaca-se ainda o envolvimento
com outros auditores quer nas auditorias de grupos, quer nas individuais, na medida em
que deve de existir um esforco para cumprir o timing para a emissdo dos relatos de

auditoria (ISA 620 — Utilizacdo do trabalho de um perito do auditor).

e) Considerac@es adicionais para as primeiras auditorias

Num trabalho de auditoria inicial, o auditor devera obter prova suficiente e apropriada
acerca dos saldos de abertura. Se tal ndo for possivel, devera emitir uma opinido com
reservas por desacordo ou entdo uma opinido adversa conforme apropriado. (DRA 500 -

Saldos de abertura).

Segundo a mesma DRA, o planeamento em auditoria envolve o desenvolvimento de
uma estratégia global de trabalho a realizar, estabelecendo qual a natureza, a extensao, a
profundidade e a oportunidade dos procedimentos a adotar, com vista a atingir o nivel de

seguranca desejado, tendo em conta, 0 RA e a defini¢do dos limites de materialidade.
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2. Materialidade e Risco

Segundo o IAASB a informacédo é material, se a sua omissao ou distorcao influenciar as
decisdes econdmicas dos utilizadores da informacéo financeira. Esta depende da dimensao
do item ou erro, julgado nas circunstancias particulares da sua omissao ou distor¢éo.

Knechel et al, (2007), identificam uma questdo que segundo eles reflete a esséncia da
materialidade “isto importa?”. E com esta pergunta em mente que o auditor no decorrer da
auditoria e perante potenciais problemas, devera considerar o impacto do problema nas DF.

A DRA 320 — Materialidade - define-a como sendo um conceito de significado e
importancia relativos de um assunto, quer considerado individualmente, quer de forma
agregada, no contexto das DF tomadas como um todo.

Desta forma a materialidade ndo é suscetivel de uma definicdo geral matematica, porque
envolve aspetos quer quantitativos quer qualitativos ajuizados nas circunstancias
particulares da omissdo ou da distor¢do. Por conseguinte, a materialidade proporciona um
ponto de corte, em vez de ser uma caracteristica qualitativa primaria que a informacao
financeira tenha de ter para ser Uutil.

Para Gomes (2014) e segundo a ISA 320 — Materialidade - o auditor devera definir dois
tipos de materialidade, Materialidade Global (MG) e a Materialidade de Execucdo (ME).
ME significa a quantia ou quantias estabelecidas pelo auditor que sdo inferiores a
materialidade definida para as DF como um todo, com vista a reduzir para um nivel
apropriadamente baixo a probabilidade de distor¢des ndo corrigidas e ndo detetadas
agregadas excederem a materialidade para as DF como um todo.

A determinacdo da ME envolve o julgamento profissional do auditor e é influenciado
pelo conhecimento que o auditor tem do negdcio e também pela natureza e extensdo das
distorcBes identificadas em auditorias anteriores, tendo em conta as necessidades de
informacao financeira dos utentes das DF.

Embora ndo havendo uma métrica de célculo para a definicdo da MG e ME, existem
alguns indicadores de referéncia tal como se mostra na tabela abaixo para o calculo da MG,
considerando que o célculo da materialidade tera de ser ajustado a realidade e risco de

auditoria avaliado em cada entidade.
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A escolha de determinado indicador em detrimento dos restantes, depende da anélise
feita pelo auditor das condicBes especificas, tais como por exemplo o conhecimento do
negdcio, ou a estabilidade ao longo do tempo de cada um dos indicadores.

1) RAI 5% 10%
2) Total de vendas e Prestagdo Servigos 0,50% 2%
3) Total do ativo 0,50% 2%
4) Total do Ativo Corrente 5% 10%
5) Total do Passivo Corrente 5% 10%
6) Total do Capital Proprio 1% 5%

No decorrer do processo de auditoria, o auditor aconselha a correcdo de todas as
diferencas encontradas durante a auditoria, sejam elas materiais ou ndo. O cliente decide
realizar ou ndo as situacOes apresentadas e posteriormente o auditor avalia o conjunto de
distorcbes que se mantiveram, face a materialidade definida. Se estas forem superiores ao
nivel de materialidade fixada, devera ter isso em conta na emissao da opinido.

Por seu lado a DRA 320 - Materialidade de uma auditoria, como a DRA 400 Avaliacao
do risco de auditoria - estabelecem a relacdo entre materialidade e risco de auditoria na
avaliacdo da prova. Ou seja a materialidade ndo afeta o risco, e vice-versa, mas em
conjunto influenciam a prova em auditoria, assim, quanto maior for o valor da
materialidade, menor a quantidade de prova a obter, sendo vejamos 0 modelo de risco em

auditoria:
RA = f(RI;RC) = RD

RA — Risco de Auditoria é o risco de o auditor expressar uma opinido inadequadas
sobre as DF.
Rl — Risco inerente este risco ndo é controlado pelo auditor, e define-se como a

suscetividade de um saldo, conta ou classe de transacdes conter uma distorcdo que possa
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ser considerada materialmente relevante considerada individualmente ou quando agregada
com distor¢des em outros saldos ou classes, assumindo que ndo existem 0s respetivos
controlos internos.

RC — Risco de controlo, este risco ndo é controlado, mas pode ser influenciado pelo
auditor. Define-se como a suscetibilidade de uma distorcdo, que possa ocorrer num saldo
de conta ou numa classe de transacGes que possa ser materialmente relevante, quer
considerada individualmente ou quando agregada com distor¢des em outros saldos e
classes, ndo vir a ser detetada e corrigida atempadamente pelo sistema de CI. Este risco
pode ser minimizado, mas nunca zero.

RD — Risco de detecdo, é a suscetibilidade dos controlos e procedimentos substantivos
aplicados pelo auditor ndo virem a detetar uma distor¢do que possa ser materialmente
relevante.

Como podemos verificar existe uma relacdo inversa entre a fungdo de risco inerente e
risco de controlo e risco de detecdo. Assim quanto maior for a primeira, menos serd o
segundo (RD), por seu lado quanto maiores forem os primeiros, maior sera 0 RA, € uma

funcéo direta.

Esta evidéncia pode ser visualizada mais facilmente através da seguinte figura:

0 mais baixo mais baixo médio
mais baixo médio mais alto
médio mais alto 0 mais alto

O facto de se considerar o Rl e 0 RC de forma conjunta, mostra que existe uma forte
dependéncia entre eles. A esta relacdo denominou-se Risco de Distor¢cdo Material (RDM).

Quando o auditor avalia a funcdo f(RI;RC) como baixa, implica que o RD seja alto,
entdo o auditor deve realizar testes substantivos de detalhe em menor extensdo e menos

tempestivamente, mantendo o RA num nivel aceitavelmente baixo.
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Quanto mais alta for a avaliagdo do RDM efetuada pelo auditor, maior fiabilidade e
relevancia tera de ser a prova obtida o contrario também se verifica.
A tabela seguinte mostra-nos a relacéo inversa entre o0s RDM e o RD.

Risco Inerente Risco Controlo | Risco de Detecéo

Risco Inerente Risco Controlo | Risco de Detecéo

Tabela 4 — Relacéo entre os Riscos

Fonte: Formacdo da OROC, 2012, Planeamento de auditoria, Avaliacdo do Risco e Materialidade

A DRA 400 - Avaliacdo do risco - vem dizer-nos que o RC e o RI estdo inter-
relacionados e avaliar os dois riscos de forma separada, existe a possibilidade de uma
avaliacdo inadequada. Entdo a avaliacdo combinada dos referidos riscos permite uma

melhor avaliacdo do RA.

2.2. Avaliacdo do Risco de Auditoria de Demonstragoes

Financeiras

Segundo a ISA 315 — Identificar e avaliar os riscos de distor¢cdo material através do
conhecimento da entidade e do seu ambiente — o auditor deve identificar se alguns dos
riscos identificados, € no seu julgamento um risco significativo. Ao exercer esse
julgamento, deve considerar os seguintes elementos:

e Se o risco € um risco de fraude;

e Se 0 risco esta relacionado com os desenvolvimentos econémico, contabilistico
e outros recentes e significativos e por isso exige atencao especial;

e Complexidade das transacGes e se envolve partes relacionadas;

e O grau de subjetividade na mensuracdo da informacdo financeira relacionada

com O risco;
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e Se o risco envolve transacdes significativas, que vao fora do ambito normal da
atividade da entidade.

Se o auditor identificou um risco significativo deve inteirar-se da existéncia de
atividades de controlo da entidade relevantes a fim de mitigar esse risco.

A mesma ISA refere ainda que para identificar os RDM, quer devido a fraude, quer a
erro, deve ser através do conhecimento da entidade e do seu ambiente, incluindo o CI.
Desta forma, o auditor devera ter em atengdo alguns aspetos, nomeadamente a dispersao
geografica do cliente, a sazonalidade da sua atividade, o grau de dependéncia econdmica
de clientes e/ou fornecedores, a existéncia de transacdes valorizadas com base em

estimativas, insuficiéncias de documentacdo de suporte ou grande volume de transagdes.
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3. Prova em Auditoria

Para Almeida (2014), prova em auditoria é toda a documentacéo recolhida pelo auditor
que serve de suporte a formulacdo de uma opinido sobre as DF.

A necessidade de recolha da prova estd relacionada com a diminuicdo do risco de
auditoria, entdo o auditor devera obter prova suficiente (quantidade) e apropriada
(qualidade), a fim de avaliar se as DF dao ou ndo uma imagem verdadeira e apropriada da
empresa.

A ISA 315 — Identificar e avaliar os riscos de distorcdo material através do
conhecimento da atividade e do seu ambiente - diz-nos que a informacéao obtida através da
execucdo de procedimentos de avaliagdo do risco e atividades relacionadas pode ser usada
pelo auditor como prova de auditoria para suportar as avaliacbes dos riscos de distor¢do
material, a fim de se obter uma compreensdo da entidade e do seu meio envolvente
incluindo o CI.

Conforme refere Costa (2014), a prova em auditoria tem varias vertentes de
importancia, ou seja, ndo sO € importante para fundamentar a opinido e propiciar o controlo
e supervisdo de como as normas aplicaveis estdo a ser seguidas, mas também para 0 caso
de ser necessario demonstrar em tribunal que o relatorio emitido se baseou em informacao
recolhida deviamente tratada. Nabais (1993) refere também a importancia da informacéo
recolhida (prova).

A DRA 510 — Prova de auditoria - define prova de auditoria como todas as informacdes
utilizadas pelo auditor que lhe possibilitam chegar as conclusdes sobre as quais baseia a
sua opiniao.

Esta prova obtém-se através da realizacao de:

e Procedimentos de avaliacdo de risco;

e Testes aos controlos a fim de avaliar a eficacia operacional dos controlos
corrigirem ou detetarem distorcdes;

e Procedimentos substantivos servem para detetarem distor¢des materiais; e

e Procedimentos analiticos que sdo as avaliacbes da informacdo financeira
através da analise das razBes plausiveis entre dados financeiros e ndo

financeiros.
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3.1. Tipos de Prova

Os tipos de prova mais relevantes para Almeida (2014) sdo:

a) Sistema de informacdo contabilistico, que consiste nos métodos utilizados pela
empresa para registar, processar, sintetizar e relatar as transacoes efetuadas,
assim como para manter um controlo sobre os ativos, passivos e capital proprio.
Assim o auditor deve evidenciar nos seus documentos de trabalho evidéncia que
os valores constantes nas DF coincidem ou ndo com os valores evidenciados no
balancete;

b) Documental, consiste numa variedade de documentos que servem de suporte
aos registos contabilisticos efetuados pela empresa. A prova documental tanto
pode ser gerada dentro da empresa como por um terceiro, sendo esta mais
credivel do que a prova gerada internamente; e

c) Circularizacdes, é o processo de obter e avaliar prova através de comunicagdes
escritas recebida diretamente de um terceiro, em resposta a um pedido de

informacao acerca de um item que afeta as DF.

3.2. Credibilidade da Prova

Em auditoria, a prova tanto pode ser interna como externa. Interna € quando o auditor a
obtém na empresa gque esta a auditar, externa quando é obtida fora ou seja através de uma
terceira entidade (Costa, 2014). Também a fonte pode ser considerada externa (fatura
emitida pelo fornecedor, mas que se encontra na empresa) ou interna (copia de uma fatura
emitida para um cliente).

A ISA 200 - Objetivos gerais de um auditor na execucdo de uma auditoria - enfatiza que
0 auditor devera manter uma atitude critica sobre a validade ou fiabilidade da prova. Se
existir qualquer indicio de que esta ndo possa ser viavel ou fidvel, deve desenvolver
procedimentos de auditoria que permite dissipar as davidas

Esquematicamente podemos definir a credibilidade da prova da seguinte maneira:
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Prova de Auditora mais Credivel

Prova gerada fora da empresa e diretamente recolhida
pelo auditor

Prova gerada dentro da empresa com circulacéo
externa

Prova gerada dentro da empresa sem circulacéo
externa

Prova de Auditora menos Credivel

llustracéo 3 - Credibilidade da Prova

Fonte: Costa, 2014, Auditoria Financeira teoria e pratica, Rei dos livros

Segundo a referida norma (DRA 510 — Prova de auditoria) existem alguns

procedimentos gerais para a obtencdo de prova, os procedimentos séo:

Inspecdo quer de registos, de documentos ou bens fisicos;

Observacdo, de como sdo desenvolvidas as funcOes das diversas pessoas
envolvidas;

Confirmacéo externa, através de uma terceira entidade acerca de um pedido de
informacao que afeta as DF, por exemplo, a confirmacdo dos principais saldos
de clientes, fornecedores, bancos, entidades publicas, etc. Estas confirmacdes
podem ser obtidas através de circularizacdes ou certiddes;

Recélculo através da verificacdo dos calculos aritméticos de documentos ou
registos;

Procedimentos analiticos consistem nas avaliagdes da informacdo financeira
feitas através da analise de relacdes plausiveis entre dados financeiros e nao

financeiros; e
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4. Documentacao de Trabalho

4.1. Definicao

Papeis de trabalho, documentagdo de trabalho ou audit documentation, sdo alguns dos
termos utilizados para definir o conjunto de elementos escritos, preparados ou obtidos pelo
auditor e que constituem o registo das informacdes obtidas, dos programas de trabalho que
adotou, das verificacbes a que procedeu, das provas recolhidas e das conclusbes a que
chegou.

Segundo a DRA 230 — Papéis de trabalho - servem de base a organizacao e coordenacgao
das vérias fases da auditoria, permitem a supervisao e controlo do trabalho, evidenciando a
forma como o trabalho foi programado, executado e supervisionado assegurando que sdo
cumpridas as respetivas normas. Retinem prova que fundamentam a opinido, facilitando a
elaboracdo do relatorio de auditoria e servem de guia para auditorias futuras ao mesmo
cliente.

Diferem de auditor para auditor e sdo dinamicos tanto na forma, como no conteudo, de
acordo com as necessidades de informacdo, devendo interligar a necessidade da sua
existéncia com a verificacdo obtida. Mas para Curado (2013) devem sempre respeitar
algumas regras de forma a garantir a economia, eficiéncia e eficacia da auditoria, para isso

deve obedecer a regra dos quatro C’:

e Claros - devem permitir a compreensao do seu contetdo;
e Completos - devem traduzir totalmente a realidade observada;

e Concisos - para que os utilizadores os compreendam sem explicac@es adicionais da

pessoa que os elaborou; e

e Conclusivos - devem traduzir convenientemente a realidade observada de acordo

com as normas e procedimentos estabelecidos.

Ou seja, devem de ter a abrangéncia e o grau de detalhe suficientes para ser suporte da

auditoria realizada e deve compreender a documentacdo do planeamento, a natureza, a
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oportunidade e extensdo dos procedimentos de auditoria, bem como o julgamento exercido
pelo auditor e as conclusdes alcangadas.

Almeida (2014), refere ainda a importancia da revisao dos papéis de trabalho por todos
os niveis de responsabilidade da empresa de auditoria, a fim de verificar a adequada
recolha de documentacéo para a auditoria realizada.

Para fins de fiscalizacdo do exercicio profissional o auditor deve conservar a guarda
adequada dos papéis de trabalho, relatérios e pareceres, durante cinco anos a partir da data

de emissdo do seu parecer.

4.2. QOrganizacao e Tipos de Documentos de Trabalho

Tal como refere a DRA 230 — Papéis de trabalho - os documentos de trabalho podem
conter dados que sejam aplicaveis a mais do que um trabalho e durante muito tempo, ou
podem somente indicar a evidéncia obtida para uma determinada situagdo. Entdo podemos
fazer a diviséo dos documentos de trabalho em:

e Dossier corrente, que reune os documentos relacionados com as verificacdes
realizadas no exercicio a auditar, nomeadamente as DF do ano a que respeita,
avaliacdo dos riscos, programas de auditora, documentos de trabalho

documentando o trabalho realizado, entre outros.

e Dossier permanente, este agrupa 0os documentos que poderdo ser consultados em
varios exercicios por conterem dados de base relativos a empresa auditada,
nomeadamente contrato de sociedade, certiddo permanente, lista dos érgéos sociais,
organograma da empresa, analise dos sistemas contabilisticos e controlo interno,
DF dos altimos anos assim como 0s respetivos relatorios de gestdo entre outros.
Este dossier deve ser revisto no inicio de cada auditoria a fim de colocar novos

elementos e retirar os desatualizados.
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5. Controlo Interno

O CI é um dos aspetos mais importantes num processo de auditoria. O Sistema de
Controlo Interno (SCI) é implementado pela gestdo, independentemente da sua dimenséo,
a fim de possuir sistemas de controlo que lhe garantam eficiéncia na sua atividade.

A ISA 315- Identificar e avaliar os riscos de distorcdo material através do conhecimento
da entidade do seu meio ambiente — refere que o auditor deve inteirar-se do CI relevante
para a auditoria. A identificacdo do controlo, que é ou ndo relevante para a auditoria,
depende do julgamento do auditor.

Existem varios modelos de controlo interno, sendo os mais utilizados, o Modelo
“Internal Control — Integrated Framework” do Commitee of Sponsoring Organizations of
the Tradeway Commission (COSO), o “Guidance on Assessing Control”, (CoCo) do
Canadian Institute of chatered Accountants e o “Internal Control: Revised Guide for
Diretores on the Combined Code” (Turnbull Report) do Institute of Charted Accountants
In England and Wales.

Neste relatério, iremos abordas apenas 0 modelo COSO, porque além de ser um modelo
que foca toda a organizacao, foi introduzido pela Comissdo Europeia e constitui a estrutura
atraves da qual deve ser feita a avaliacdo da implementacéo e da eficiéncia de um sistema

de controlo interno.

5.1. Modelos de Controlo Interno

5.1.1. COSO (1992)

0O COSO (1992), segundo o framework, define controlo interno como
Um processo conduzido pelo Conselho de Administracdo, Direcéo
ou outros membros da entidade, com o objetivo de proporcionar
um grau de confianca razodvel na concretizacdo dos seguintes
objetivos: eficacia e eficiéncia dos recursos; fiabilidade da
informacdo financeira; e cumprimento das leis e normas

estabelecidas.
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A estrutura conceptual do modelo do COSO 1992 pode ser esquematizada num cubo.
Em que os trés vetores, que se relacionam entre si, representam as categorias de objetivos,
dentro dos niveis de uma entidade e as varias componentes necessarias ao seu
cumprimento.

O COSO identifica cinco componentes do controlo interno:

e Ambiente de controlo;

e Auvaliacdo de risco;

e Atividades de controlo;

e Informacdo e comunicagéo;

e Supervisédo

Ambiente de Controlo

Avaliacéo de Atividades de Informacéo e o
Risco Controlo Comunicagéo Supervisao

llustragéo 4 - Componentes do Controlo Interno

Fonte: Arens et. al., 2012, Auditing and Assurance Services — An Integrated Approach, Pearsons

Segundo Arens et al. (2012), estes cinco componentes necessitam de funcionar de modo
integrado para assegurar o resultado positivo de cada objetivo.

O ambiente de controlo é um pilar base sobre o qual os outros componentes se
sustentam. Desta forma, sem um eficaz ambiente de controlo os outros quatro componentes
ndo funcionam, o que resulta num controlo interno ineficaz, independentemente da sua
qualidade.

O mesmo autor considera que para o auditor perceber e avaliar o ambiente de controlo,
deve considerar 0s seguintes principios:

e Integridade e valores éticos - sdo 0 produto de padrdes éticos e comportamentais da
entidade, bem como a forma como eles s&o

comunicados e reforcados na pratica.
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e Compromisso com a competéncia — a entidade possui funcionarios com
conhecimentos, experiencia e que reconhecem as
suas responsabilidades.

e Orgdo de gestdo — este compreende e reconhece a importancia e supervisiona o
sistema de controlo interno na organizagao.

e Filosofia da gestdo e forma de atuacdo — a gestdo através da sua atuacdo da sinais
claros do funcionamento de um bom sistema de
controlo interno.

e Estrutura da organizagdo — a estrutura organizacional de uma entidade define se
existe um bom funcionamento do controlo interno

e Recursos humanos, politicas e praticas — as politicas e as praticas relacionadas com
recursos  humanos sdo  desenvolvidas e
implementadas com o intuito de facilitar a eficiéncia

do controlo interno.

A avaliacdo do risco identifica os processos de avaliagcdo do risco que, com base nos
objetivos definidos, a entidade devera detetar e analisar os riscos relevantes, definindo a
forma como os mesmos deverdo ser tratados. Almeida (2014) identifica algumas situacoes
que originam estes riscos. Por exemplo, mudancas na envolvente operacional, mudancas
tecnoldgicas, rapido crescimento da organizagdo entre outros.

Arens et al. (2012), entende por atividades de controlo, as politicas, os procedimentos,
que tém o objetivo de garantir que as acGes necessarias sdo tomadas para lidar com o0s
riscos para a concretizacdo dos objetivos da organizacdo. Para que esta componente
funcione, deve-se verificar 0s seguintes tipos de controlo:

e Adequada segregacdo de fungoes;

e Autorizacdo das operacoes e atividades;

e Documentos e registos adequados;

e Controlos fisicos sobre ativos e registos; e

e Verificagbes independentes sobre o desempenho.
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Informacdo e comunicacdo é o sistema que engloba o hardware, o software, o0s
funcionérios, os procedimentos e as bases de dados. A comunicacdo deve ser eficaz e a
necessidade de controlo deve fazer-se sentir desde o topo até a base (Almeida, 2014).

A Ultima componente é a monotorizacao, que ndo é mais do que um processo que avalia
o desempenho do CI ao longo do tempo. Esta componente é importante quer para o0 6rgao
de gestdo quer para funcionarios, uma vez que 0s primeiros necessitam de ter uma
seguranca razoavel de que os objetivos sdo cumpridos, os funcionarios necessitam de saber

que o cumprimento dos controlos é monitorizado.

Este modelo tem vindo a sofrer algumas alteracdes no sentido de se adaptar aos

desenvolvimentos observados nos Gltimos anos.

5.1.2. Enterprise Risk Management - ERM (2004)

Em 2004, o COSO desenvolveu um modelo com uma visdo mais alargada do conceito
de CI o “Enterprise Risk Management” ERM, que adiciona trés novos componentes aos
cinco ja definidos e adiciona os objetivos e natureza estratégica as categorias de objetivos
de uma entidade.

Este é definido como sendo um processo efetuado pelo 6rgdo de gestdo e funcionarios
de uma entidade, aplicado a definicdo estratégica de toda a entidade e concebido para
identificar potenciais acontecimentos que possam afetar a entidade e gerir 0s riscos dentro
do risco aceitavel, assegurando razoavelmente a concretizacdo dos objetivos.

Os novos componentes sao a definicdo de objetivos, identificacdo de eventos e respostas
aos riscos.

A estrutura conceptual do modelo do COSO 2004 também é esquematizado num cubo,
em que 0s quatro vetores, que se relacionam entre si, representam as categorias de
objetivos, dento dos niveis de uma entidade e as varias componentes necessarias ao seu

cumprimento.
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llustragdo 5 — Evolugdo COSO 1992 para COSO 2004

Fonte: COSO, 2004, ERM —Integrated framework — Executive Summary

Os controlos mais importantes numa auditoria relacionam-se com o0s objetivos da

entidade de preparar DF que deem uma imagem verdadeira e apropriada de acordo com a

estrutura conceptual de relato financeiro e a gestdo de risco que possa dar origem a uma

distorcdo material nessas DF.

A ISA 315 - Identificar e avaliar os riscos de distor¢cdo material através do conhecimento

da entidade do seu meio ambiente — enumera alguns fatores relevantes para o julgamento

do auditor sobre se um controlo individualmente ou em combinacdo com outros € relevante

para a auditoria, tais como:

Materialidade;

A importancia do risco associado;

A dimenséo da atividade;

A natureza do negédcio da entidade, incluindo as suas caracteristicas de organizacédo
e propriedade;

A diversidade e complexidade das operacdes da entidade;

Requisitos legais e regulamentares aplicaveis;

As circunstancias e o componente aplicavel do CI;
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A natureza e a complexidade dos sistemas que fazem parte do Cl da entidade,
incluindo o uso de organizagdes de servicos;
E de que forma um controlo especifico, individualmente ou em combinagdo com

outros, evita, ou deteta e corrige, distor¢des materiais.

Pelo facto de existir numa entidade um SCI, ndo significa que o mesmo esteja

operativo, mesmo que esteja operativo, pode ndo ser adequado e ndo detetar distor¢des

materiais. Assim, o auditor devera considerar na sua avaliacdo, que o SCI tem algumas

limitacGes que advém do facto dos controlos serem desenvolvidos por pessoas que tém

poder de governacdo na entidade. Existindo a possibilidade de ocorrerem erros, fraudes,

conluios

Podemos assim, segundo Almeida (2014), elencar algumas limitagdes do SCI:

Relacdo custo/beneficio — o custo de implementacdo de um SCI ndo pode exceder
0s beneficios obtidos com o mesmo;

Possibilidade dos controlos serem ultrapassados pelo 6rgdo de gestdo — pela sua
posicdo a gestdo pode ultrapassar os controlos com o intuito de obter ganhos
pessoais, ou de a entidade sobreavaliar os resultados. Quem primeiro tem de estar
consciente da utilidade do CI é o 6rgéo de gestéo;

Erros de julgamento em resultado de informac@es inadequadas, o 6rgao de gestdo
pode efetuar erros de julgamento no processo de tomada de decisdo, 0s
trabalhadores podem efetuar erros na realizacé@o de tarefas rotineiras;

Conluio — existéncia de individuos em conjunto, ultrapassarem a segregacao de
funcbes para efetuarem irregularidades; e

Né&o realizacdo dos controlos — em resultado da ndo compreensdo das instrucdes, de

fadiga, descuido, ignorancia.

Costa (2014) enumera mais algumas limitacdes, sdo elas:

Dimensdo da empresa — normalmente a implementacdo de um bom SCI é mais

eficaz numa empresa de grande dimensdo, no entanto qualquer entidade por mais
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pequena que seja deveria de ter instituido um SCI ainda que menos informal ou
sistematizado.

e TransagOes pouco usuais — O SCI é concebido para grandes rotinas, areas e
volumes de transacdes e quando se verificam transagdes pouco usuais ou areas nao
controladas, estas escapam ao SCI;

e Utilizacdo da informatica — 0 uso da informatica altera a logica das atividades de

controlo e envolve riscos ao nivel de acessos, partilhas, segurancas e volatilidade.

O auditor deve avaliar os controlos, determinando se estes estdo a ser aplicados
eficazmente, com vista a satisfacdo dos objetivos das entidades e se previnem ou detetam e
corrigem distorgdes materiais. A metodologia mais usual para o auditor compreender 0s
controlos, segundo Almeida (2014), é através de testes de walkthrougt. Estes testes sdo
uma combinacdo de entrevistas, observacdes, analise documental, e reexecucao,
acompanhando uma transacdo desde 0 seu inicio até ao momento em que é evidenciada nas
DF.

A avaliacdo do SCI deve de estar corretamente documentado e é um fator fundamental
como instrumento de um planeamento do trabalho de auditoria de forma eficiente e eficaz.
Desta forma os auditores documentam o entendimento do SCI, recorrendo ao registo da
informacdo atraves de narrativas dos processos, indicagdo dos controlos relevantes,

questionarios padronizados e fluxogramas.
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Capitulo Il - Trabalho de Campo

1. Procedimentos Analiticos

A ISA 520 - Procedimentos analiticos - revela-nos a definicdo de procedimentos
analiticos, como “apreciacfes da informacéo financeira através da anélise de relagdes
plausiveis ndo s6 entre dados financeiros como n&o financeiros”. Os procedimentos
analiticos também abrangem a investigacdo de flutuacbes que sejam inconsistentes com
outra informacéo relevante ou que difiram dos valores esperados, e quando tal acontece,
deve o auditor investigar tais diferencas executando procedimentos adicionais.

Barros (2010), citando o POB, evidencia que os procedimentos analiticos envolvem
comparagdes de valores registados para o desenvolvimento das expetativas do auditor.

O autor referido anteriormente, procedeu a um estudo em Portugal, tendo como base
outros estudos efetuados no estrangeiro e nas suas conclusées mostra que a aplicacdo de
procedimentos analiticos, tanto pode ser usada no planeamento, na execugdo como na
revisdo global. Estas conclusdes contrariam as obtidas no estrangeiro em que os auditores
incidiam a maioria dos testes analiticos apenas na revisdo final. Embora as normas que
abordam este assunto (ISA 315 — Identificar e avaliar os riscos de distor¢do material
através do conhecimento da entidade e do seu ambiente e ISA 520 — Procedimentos
analiticos) apenas o referem para a fase de planeamento e da revisao final.

Os mesmos estudos revelam que os objetivos dos procedimentos analiticos nas diversas
fases visavam o conhecimento do negocio e do sector, tal como a sinalizacdo de erros,
como objetivos prioritarios e a reducdo de testes de detalhe e a continuidade da entidade
como objetivos secundarios.

Arens et al, (2012), vao de encontro a definicdo da ISA e referem que os procedimentos

analiticos sdo compostos:

e Comparacdo os dados do cliente com os dados do sector. Esta comparacao permite

conhecer o negdcio do cliente e a probabilidade de fracassos financeiros;

e Comparacdo os dados do cliente do periodo, com os dados do periodo antecedente,
nomeadamente alguns itens do balanco, o total do balango, calcular racios e

relacbes percentuais e compara-las com anos anteriores;
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e Comparacdo dos dados do cliente com os dados previsionais previstos pelo cliente,

esta comparacao permite o apuramento de areas que podem conter potenciais erros;

e Comparacdo dos dados do cliente com os resultados esperados pelo auditor. O
auditor faz uma estimativa do que um saldo de conta deve ser, relacionando-a outra

conta ou contas do balango, ou da demonstracdo de resultados; e

e Comparacdo dos dados do cliente com os dados esperados usando dados néo
financeiros. Sendo o maior problema do uso deste procedimento a averiguagdo da

precisdo dos dados.

Pinho (2009), citando o AICPA, complementam o que foi referido enquadrando os
procedimentos analiticos de auditoria em quatro diferentes tipos, segundo a sua natureza,

apontando para uma ordem crescente de complexidade:

e Analise de tendéncias;
e Analise de racios;
e Testes de razoabilidade;

e Anaélise de regresséo.

Costa, (2007), defende o uso de procedimentos analiticos substantivos previamente ao
uso de outros testes de pormenores com o objetivo de melhorar a eficiéncia e a eficacia da

auditoria.
No entanto 0 mesmo autor alerta que o uso abusivo destes procedimentos subverte as

virtualidades da ferramenta e enumera algumas situacdes a ter em consideracéo:

e Expetativas e previsdes poderdo ndo ser suficientemente precisas;
e Falta de fiabilidade dos dados a usar;
e Uso excessivo e inadequado do método, evitando relacdes e racios inuteis;

e Aceitar explicacdes ndo realistas ou imprecisas das diferencas apuradas;
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e Perseguir da mesma forma diferencas significativas e ndo significativas, aqui o

conceito de materialidade faz todo o sentido;

e Colocar na analise de resultados pessoal pouco experiente, na medida em que esta

analise requer um elevado nivel de julgamento e treino.
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2. Amostragem

2.1. Introducéo

A definicdo dada pela ISA 530 — Amostragem de auditoria - € a aplicacdo de
procedimentos de auditoria a menos de 100% dos itens dentro de uma populagéo relevante
para a auditoria, de tal forma que todas as unidades da amostra tém uma probabilidade de
selecdo, com o objetivo de proporcionar ao auditor uma base razoavel sobre a qual extrai
conclusdes acerca de toda a populacéo.

Assim, podemos dizer que amostragem consiste em selecionar parte de um todo com a
finalidade de Ihe aplicar procedimentos de auditoria por forma a concluir sobre a totalidade
da populacgéo.

Surge entdo uma questdo, “analisando apenas a amostra, as conclusdes a que chegamos
sd0 as mesmas se analisassemos a populagdo toda?” — a isto designa-se como risco de
amostragem. Este reduz-se a medida que analisamos a populacdo toda, mas isso teria
custos bastante elevados e a relacdo custo/beneficio deixaria de ser vantajosa.

Torna-se evidente que 0 mais importante € a identificacdo correta da populagéo para que
se possa alcancar os resultados esperados com os testes de auditoria.

Costa (2014), enuncia os itens especificos que a amostra deve considerar, tais como
valores elevados, itens chave, elementos a partir de determinada quantia, itens para

obtencdo de informacéo e itens para testar as atividades de controlo.

2.2. Amostragem Estatistica e N&o Estatistica, Vantagens e

Desvantagens

Existem diversas diferencas entre amostragem estatistica e ndo estatistica mas o uso do
julgamento do auditor em detrimento do uso de ferramentas estatisticas é talvez a diferenca
mais importante. No entanto, ambas devem ser criteriosamente selecionadas por forma a
dotar o auditor de prova suficiente e apropriada (Almeida, 2014).

Rittemberg. L., et al, citado por Almeida (2014) evidencia as diferencas no seguinte

quadro:
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Determinada pelo julgamento do Determinada pela teoria das
auditor probabilidades
Qualquer método que segundo o
auditor seja representativo da
populagdo: casual, nimeros
aleatorios, tabelas de nimeros
aleatorios, etc.
O auditor também podera optar por
utilizar uma amostragem por blocos,
por ex. analisar todas as transagdes
gue ocorreram nos Ultimos dias do
ano.

A amostra deve ser selecionada

aleatoriamente, para dar a cada

elemento da populagdo a mesma
hipétese de ser selecionado

A populacdo a estudar também pode
ser direcionada ex. analise de todas
as transagdes ocorridas nos Gltimos
10 dias antes do fecho do exercicio

A interferéncia estatistica é usada

Baseado no julgamento do auditor para suportar o julgamento do auditor

Tabela 5 - Amostragem Estatistica VS Amostragem N&o Estatistica

Fonte: Almeida, 2014, Manual de Auditoria Financeira: uma analise baseada no risco, Escolar Editora

Apesar de serem diferentes ambas apresentam vantagens e desvantagens na sua

utilizacdo, a seguir elencam-se algumas, tais como:

. Mede o risco de amostragem

. Reduz tempo e custos

Amostragem Estatistica | . Permite apresentagdo de resultados
tempestivamente

. Determina a amostra apropriada e eficiente

. Requer formac&o de pessoal especifica
. Requer software especifico

- . Ndo necessita de software especifico . Usa o julgamento do auditor para
Amostragem néo - . L . . x
Estatistica . E a mais usada, por ser mais simples em determinar a dimensdo da amostra
especial para pequenas populagdes . Nao mede o risco de amostragem

Tabela 6 — Vantagens e Desvantagens da Amostragem Estatistica e Ndo Estatistica

Fonte: Elaboracéo propria, adaptado de Almeida, 2014, Manual de Auditoria Financeira: uma andlise
baseada no risco, Escolar Editora
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Tal como refere a mencionada ISA, se o auditor conclui que a amostragem de auditoria

ndo fornece uma base razoavel para conclusdes sobre a populagdo que foi testada, deve:
e Ampliar os procedimentos de auditoria alternativos;

e Solicitar a administracdo a investigacdo das distor¢des identificadas e o potencial

para distorgdes adicionais; e

e Ajustar a natureza e extensdao dos procedimentos adicionais para atingir a seguranga

exigida.
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3. Relatorio

O culminar do trabalho de auditoria é feito com a emisséo de um relatério, que segundo
a DRA 700 — Certificacdo legal de contas — expressa a opinido de forma clara e concisa
sobre se as DF apresentam de forma verdadeira e apropriada a situagdo financeira da
entidade, apds um exame as contas. E talvez o tinico meio do auditor expressar e transmitir
0s resultados do trabalho efetuado.

Este relatério é do interesse das diversas partes interessadas na entidade, como
referimos no ponto dois do capitulo I.

Por forma a minimizar o ruido na comunicacdo, as normas técnicas de auditoria
estabelecem os modelos de certificacdo legal das contas que os ROC devem utilizar, ndo
sendo admissiveis utilizacbes de expressdes similares em substituicdo das referidas nos
regulamentos profissionais.

O modelo de certificacdo legal das contas aplicavel em Portugal deve ser observado por
todos 0os ROC e esta subdividido em paragrafos, uns de inclusdo obrigatoria e outros s6
incluidos quando se justifique.

Nesse relatério deve ser identificado:

e A natureza, e 0 objeto do trabalho, compdem a introducédo, onde séo identificadas
as DF que foram alvo de andlise, 0 nome da entidade analisada, a data e o
exercicio a que reporta. Numa CLC deve vir indicado os valores referentes ao total
do balanco, do capital proprio e o valor do resultado liquido apurado, a fim de que

o relatorio ndo seja apresentado com DF que nao foram analisadas;

e Deve haver uma descricdo das responsabilidades dos 6rgdos de gestdo e dos
proprios auditores. O principal objetivo, tal como ja anteriormente referido, é o da

reducdo das expetativas acerca do trabalho de cada uma das partes;

e Deve definir o ambito do trabalho desenvolvido evidenciando que o trabalho foi
realizado de acordo com as normas técnicas e a diretrizes de auditoria emitidas
pela OROC. Deve ainda referir o grau de seguranca obtido, tal como deve conter

uma descricdo sucinta do exame efetuado;
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Na secc¢do da opinido, € onde os auditores expressam se 0 objetivo foi cumprido no
caso das CLC. E emitida uma opinido acerca das DF e se estas apresentam a
imagem verdadeira e apropriada da empresa de acordo com 0 normativo
contabilistico aplicavel (opinido expressa de forma positiva em que é obtida um

grau de garantia razoavel);

Deve ter uma opinido acerca da consisténcia do relatério de gestdo, com as DF; e

Deve fornecer as razbes pelas quais ndo foi emitida uma opinido limpa (ou seja,

sem reservas e/ou énfases).

Por fim deve ter a data do dia em que o auditor conclui 0 exame, sendo certo que esta

data ndo pode ser anterior a data do relatério de gestdo e das DF, devendo ser assinado pelo

ROC responsavel.

Os relatorios de auditoria podem ainda apresentar as seguintes formas:

CLC
Relatorio de auditoria
Relatorio do auditor registado na CMVM sobre informacéo anual

Relatérios com opinido expressa na negativa (exame simplificado em que so é

obtida seguranca moderada)

Relatorios sobre trabalhos com finalidade especial

Os relatérios podem apresentar énfases (matérias que ndo afetam a opinido, mas que o

auditor considera importante chamar a atengdo dos stakeholders) ou reservas (matérias que

afetam a opinido), ambas, ou ainda opinido adversa (no caso distor¢es materiais muito

significativas e o auditor achar que pode induzir os utentes das DF em erro).

Nos piores dos casos podera ser emitida uma escusa de opinido. Isto acontece quando 0s

auditores ndo estdo em condicdes de expressar uma opinido, quer devido a inexisténcia das

DF, quer devido ao facto destas existirem, mas ndo ser possivel recolher prova suficiente e

apropriada.
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4. Eventos Subsequentes

O auditor ap6s a conclusdo da auditoria, ndo tem obrigacdo de acompanhar o cliente
(embora o deva fazer visando a forma como a entidade implementa as medidas de corregédo
necessarias e por si sugeridas). Contudo, se algum tipo de informacdo chega a sua atencéo,
que afete a confianca ou a interpretacdo das demonstracdes ja auditadas, o auditor tem a
responsabilidade de determinar se os utilizadores da informacdo auditada véo ser afetados
negativamente pelas demonstracdes lancadas anteriormente. Para tal devera responder
afirmativamente a quatro questdes que Knechel et al, (2007) enumeram:

e Os factos estavam disponiveis na data, ou antes, do relatério de auditoria ser

emitido?
e Os factos sdo baseados em informagé&o confiavel?

e O efeito dos factos é relevante para as DF e consequentemente para o relatorio de

auditoria?
e Os utilizadores ainda estdo a espera do relatorio do auditor?

E com as respostas a estas perguntas que o auditor deve identificar quais os eventos que
originam ajustes, o que vai depender do momento temporal, em que ocorrer tal como refere

a ISA 560 — Eventos Subsequentes, segundo a mesma, podemos distinguir trés momentos:

1. Reportes que ocorreram apés a data das DF, mas antes do relatério de auditoria.
Neste caso, 0 auditor deve avaliar todos os acontecimentos que possam ter um
efeito materialmente relevante nas DF e estas devem ser ajustadas de modo a
refletirem esses acontecimentos, para que o relatério de auditoria as tenha em
consideracao.

2. Reportes que ocorreram entre a data do relatorio de auditoria e a data da assembleia
geral convocada para aprovacdo de contas. Neste caso sO tem obrigacdo de
examinar os eventos que lhe foram reportados e considerar a hipdtese de alterar as
DF, realizando procedimentos de auditoria que entenda como necessarios e emitir

novo relatdrio de auditoria com as alterac6es decorrentes das DF.
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3. Reportes que ocorreram apos a aprovacdo das DF em assembleia geral. O auditor
ndo tem responsabilidades de fazer ajustes. No entanto se o evento for
materialmente relevante e tenha ocorrido antes da emissdo do relatério deveria o
auditor ter tido conhecimento do evento. Se determinar que os utilizadores foram
adversamente afetados, deve solicitar a gestdo que as DF sejam alteradas de forma
adequada e que sejam posteriormente divulgadas, devendo o auditor emitir um
relatério de auditoria revisto, contendo um paragrafo sobre as razdes para a revisao
do relatério anterior. Este novo relatério deve ter a mesma data da das DF revistas.
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Capitulo IV — Trabalho Realizado

1. Entidade Acolhedora do Estagio

1.1. Caracterizacdo da Entidade

A Rosa Lopes, Gongalves Mendes & Associados, SROC, Lda., adiante designada por
RLGM, Lda. é uma sociedade de revisores oficiais de contas constituida em 1996 inscrita

na OROC com o nimero 116 e sediada na cidade do Entroncamento.

NG RosA LOPES, GONGALVES MENDES & ASSTICIADDS, SR, Lia

SOCIEDADE DE REVISORES OFICIAIS DE CONTAS

Presta servicos de revisdao legal de contas, auditoria as contas e servicos relacionados
que séo funcdes exclusivas dos ROC, tal como definido no art.° 40° do EROC.

Com uma estrutura e composicao social que permite uma resposta rapida e de qualidade
as necessidades dos clientes, sejam elas sociais, financeiras ou fiscais, € dotada de uma
equipa com formacdo multidisciplinar, e uma enorme experiencia pratica dos principais
sectores da economia, permitindo um perfeito conhecimento das necessidades dos clientes,
garantindo assim um apoio eficaz e eficiente.

Atualmente presta servi¢os a mais de 150 empresas numa faixa territorial compreendida

entre Algarve e Porto, Acores e Madeira.

1.2. Caracterizagdo dos Clientes

De entre os sectores e industrias com os quais a RLGM, Lda. colabora, destacam-se

0s seguintes:
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Agropecuaria;
Vinicultura.

Biocombustiveis;

TE A[ F Tratamento de Residuos;
i1 I % Turismo.

Associacdes Nacionais;

Associacoes Culturais;
' Associacoes de Urbanismo;

Confederacoes.

Aluguer;

Comeércio e Reparacéo;

Comércio e Reparacéao de Pesados;

Comeércio e Reparacdo de Maquinaria Pesada.

e Aco;
P Cash and Carry;
i1 Comeércio Abastecedor;
4 Produtos Alimentares.

Comeércio de Materiais de Construcao;
Empresas de Obras e Empreitadas Publicas;
Empresas de Construcao Civil.

Ceramicas;
Curtumes;
Flocagens;

W‘ Frio Industrial;
Material Escolar;
Papel;
Produtos Alimentares;

Produtos Quimicos;
Transformacéo de Plasticos.

Imobiliarias;
”‘” Sociedades Gestoras de Imoveis;
ﬁ Sociedades de Investimentos em Imoveis;
Sociedades Gestoras de Participacdes Sociais.

Calcado;
Confeccdes de Vestuario;
Comeércio de Vestuario;

Camaras e Municipios;
Empresas Publicas;
Servicos Municipalizados.

? Farmacéuticas;
- Hospitais.

L

Consultoria de Empresas;

Consultoria Industrial;

Ensino;

Fundacdes;

Lares;

Museus;

Trabalho Temporario;

Transportes Colectivos e de Mercadorias.

llustragdo 7 - Sectores de Atividade onde a RLGM, Lda. Atua

Fonte: Rosa Lopes, Gongalves Mendes & Associados, SROC, Lda.

78



Procedimentos Substantivos em Auditoria Financeira

1.3. Valores e Cultura

Uma empresa ndo deve reger-se apenas por principios econdémicos e financeiros. Como
organizacgdo social, integrada numa sociedade em que os valores devem ser uma imagem
identificadora, deve guiar-se por padrfes e principios éticos na conducdo dos negécios e

assumir responsabilidades sociais.

Os valores de uma entidade sdo o seu substrato moral, que orientam a empresa no
estabelecimento das metas e objetivos a alcancar, ndo menosprezando a qualidade do
servico prestado, e a procura da inovacdo. Sdo os valores que permitem uma percecao
completa da realidade que envolve a entidade auxiliando assim uma reagdo atempada face

as mudancas que se vao operando nas diversas envolventes.

E dentro desta filosofia que a RLGM, Lda., tem definido um Cddigo de Conduta
Empresarial Etica, que norteia os que trabalham na empresa e para a empresa. Os

principais valores defendidos séo:

Etica - a empresa deverd reger-se sempre por principios de ética e 0s seus
colaboradores deve pautar a sua atuacdo por elevados padrdes de integridade e

honestidade;

Responsabilidade — as pessoas sdo a chave das organizacdes, pelo que a empresa
incentivard a responsabilidade social e individual, garantindo aos que nela
trabalham, uma adequada compensacéo e possibilidade de valorizacao e realizagédo

pessoal;

Legalidade — a empresa e 0s seus colaboradores comprometem-se a desenvolver a
sua atividade em total conformidade com a lei, onde quer que a mesma se

desenvolva;

Confidencialidade — os colaboradores devem garantir a confidencialidade sobre

assuntos da empresa e dos seus clientes;

Principio da ndo concorréncia — 0s colaboradores comprometem-se a ndo exercer
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qualquer atividade profissional externa que seja concorrente com as atividades da

empresa; e

Igualdade de oportunidades — a empresa compromete-se a promover a igualdade de
oportunidades para todos os seus colaboradores, no respeito pela sua integridade

moral.

1.4. Estrutura Organizacional

A RLGM, Lda. apresenta uma estrutura horizontal, funcionando em equipa na
execucdo do desenvolvimento dos trabalhos de auditoria.

A RLGM, Lda esta estruturada da seguinte forma, a nivel superior estdo os quatro
socios, trés sao ROC e um ndo ROC, que tém a seu cargo a administracdo da empresa e sao
0 primeiro e principal contacto com os clientes. Estes séo responsaveis pelo planeamento,
orientacdo e execucao dos diversos trabalhos, acompanhando, analisando e revendo sobre a
forma como os trabalhos sdo realizados.

A RLGM, Lda. tem sete colaboradores auditores sendo seis internos e um externo,
estes sdo responsaveis pela execucdo do trabalho de campo, nomeadamente inspecdes
fisicas e documentais, preparacdo de pedidos de confirmacbes externas, analise de

movimentos e dos saldos de contas.
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2. Tarefas Realizadas por Areas

2.1. Introducao

Devido ao facto do estagio iniciar numa altura em que se procedia ao encerramento do
trabalho de auditorias financeiras, a primeira parte do plano de auditoria (planeamento) néo
foi por mim totalmente acompanhada. Assim, as atividades que irdo ser descritas de forma
mais aprofundada sdo referentes a procedimentos substantivos.

Os mapas de trabalho usados na empresa sdo especificamente criados pela e para a
mesma, pelo que ndo serdo aqui apresentados. No entanto apresentarei alguns dos mapas
do programa de auditoria DRAI2, que existe na empresa e que serviram de base a
elaboragdo dos referidos mapas.

O DRAI2, dossier de revisao/auditoria informatizado, é um dos sistemas de informagéo
aplicado por muitas sociedades de revisores oficiais de contas, que permite uma maior
rapidez e qualidade no desenvolvimento do trabalho de reviséo/auditoria, proporcionando
um tratamento rapido dos dados, e reduz o tempo despendido na elaboracdo de tarefas
rotineiras.

Esta aplicacdo, para além de fazer a integracdo automatica dos dados, tratando-os e
analisando-os, permite identificar erros, problemas e encontrar solugdes. Outra das suas
caracteristicas importantes é o facto de possuir varios tipos de questionarios com o objetivo
de avaliar o risco, a materialidade e o controlo interno, definindo assim uma estratégia de

auditoria.

2.2. Planeamento

Como tarefa inicial, foi-me dado a conhecer, por forma a completar, o dossier corrente
de alguns clientes. Este dossier, contém os respetivos programas de auditoria para cada
area, assim como as DF que servirdo de suporte a auditoria. Sempre que as DF ndo

constarem, tera de ser efetuada uma solicitacdo ao cliente para que as disponibilize, a fim
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de efetuar o carregamento do SIG®, de modo a obter mapas comparativos e uma analise por
racios.

Normalmente também s&o pedidos os extratos a data do fim do exercicio (habitualmente
31/12), ficheiros de faturagdo, ficheiros de processamento de salarios, comprovativos de
entrega das retencgdes, listas de inventario entre outros. Estes documentos serdo tratados e
analisados. Desta andlise constam, recélculos e confirmacgdes de saldos. Posteriormente
faréo parte da documentacéo de trabalho e serdo arquivados no dossier corrente.

No carregamento dos dados deve-se ter em atencdo o equilibrio do balango (que tem um
controlo automatico), como ao desdobramento do saldo de conta de clientes, fornecedores
e outros devedores e credores, que por vezes o sistema regista pelo liquido.

Ainda no planeamento é efetuada uma analise as variacdes do balanco, resultados, e
racios (ver anexo 2, 3 e 4), cujo objetivo é evidenciar areas onde o auditor devera ter maior
atencao.

Nesta fase é também elaborado um documento com o conhecimento do negdcio, cujo
objetivo € o de auxiliar no planeamento da auditoria, onde sdo abordados assuntos como
principios contabilisticos, regulamentacédo especifica, descricdo e natureza da atividade, 0s
produtos, formas de financiamento entre outros.

Existem alguns mapas de trabalho, que sdo ultimados no cliente, mas que séo
preparados quando se procede a preparacéo da auditoria (ver anexo 6).

Com base nos dados conhecidos da entidade e no historial de auditorias anteriores ao
mesmo cliente, nesta altura do planeamento deve ser calculado o risco de auditoria (ver
anexo 5). Para tal, deve-se responder a algumas questdes que envolvem quer o meio
ambiente, quer aspetos relacionados com o 0Orgdo de gestdo, aspetos contabilisticos e
financeiros, dos sistemas de informacdo utilizados, e da empresa de auditoria. No final
consoante a pontuacdo total das questdes respondidas, é dado o nivel de risco, que se
traduz em alto, médio ou baixo.

Simultaneamente é calculada a materialidade conforme documento anexo (7), que é
definida consoante se basear em volume de negocios, total do ativo ou no resultado antes

de impostos, ou ainda optar por definir o nivel de materialidade livremente.

® Programa em Excel onde s&o inseridos os valores constantes no balancete do exercicio em analise, se for
um cliente novo, inserem-se 0s dados relativos aos dois exercicios anteriores.
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Como exemplo apresenta-se de seguida o calculo da MG com base nos indicadores de

referéncia apresentados no quadro numero dois.

N&o considerando fatores qualitativos, iremos calcular a materialidade com base nos

Resultados Antes de Impostos (RAL).

132.279.450,00 €| 104.082.150,00 €| 57.185.575,00€ | 17.567.730,00€
138.716.770,00 € | 54.408.890,00€ | 56.523.100,00€ | 25.336.080,00€
5% 878.386,50 € 10% 1.756.773,00 €
0,50% B61.397,25€ 2% 2.645.589,00 €
0,50% 520.410,75 € 2% 2.081.643,00 €
1% 571.855,75€ 5% 2,859.278,75€

Se 0 auditor concluir que os erros combinados sdo inferiores a 878 386, 50€, entao as

DF estdo adequadamente apresentadas, se o risco combinado ¢ maior que 1 756 773€,

como é de esperar as DF nédo estdo adequadamente representadas. Os erros combinados

entre estes dois limites, devem ser cuidadosamente analisados e o auditor deve aplicar o

mesmo procedimento para os outros indicadores (total de rendimentos, total do ativo ou

total do capital préprio).

As areas de auditoria trabalhadas segundo o DRAI2 séo identificadas por letras e

decompdem-se da seguinte forma:

A

A G T m g O w

Inventarios

Acionistas

Ativos Intangiveis e depreciacfes

Ativos fixos tangiveis e depreciacoes

Outras Contas a receber e a Pagar

Meios Financeiros Liquidos

Clientes, vendas e prestacdo de Servicos

Investimentos Financeiros e Propriedades de Investimento
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Acréscimos e Diferimentos

Fornecedores Compras e fornecimentos
Financiamentos Obtidos

Provisdes

Estado e outros Entes Publicos e Impostos
Capital Préprio

Gastos e Rendimentos

Pessoal e Gastos com Pessoal

NS <®womvozZTr

Responsabilidades, compromissos e Contingéncias

No que respeita ao menu de sec¢des administrativas, este compreende as secc¢des de | a
XIV:
l. Documentos de prestacdo de contas;
Il. Assuntos a atencdo do responsavel do trabalho;

1. Correspondéncia;

V. Indicadores de gestdo mais significativos;

V. Resumo de reclassificacfes e ajustamentos;

VI. Revisdo do trabalho de Revisdo/Auditoria;

VII. Assuntos a tratar em proxima visita,;

VIIl.  Memorandos, relatorios e cartas de recomendacdes;
IX. Declaragédo do 6rgéo de gestéo;

X. Livros das sociedades;

XI. Planificacdo de revisdo/auditoria;

XII. Assuntos administrativos;

XIII.  Eventos subsequentes a data do balanco; e,

XIV.  Aceitacdo do trabalho.

Cada sec¢do administrativa incorpora o seu indice bem como questionéarios relativos a
parte administrativa do trabalho de revisao.

De salientar que durante a realizacdo do estagio ndo foram abordadas todas as areas e
neste relatorio apenas serdo descritas as areas e tarefas efetuadas por mim no decorrer do

estagio.
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2.3. Procedimentos

B — Ativos Fixos Tangiveis e Depreciactes

A conta de ativos fixos tangiveis reflete segundo a Norma Contabilistica de Relato

Financeiro (NCRF) 7 — Ativos fixos tangiveis
as quantias escrituradas referentes aos itens tangiveis da entidade
que tém como finalidade o uso na producdo, o fornecimento de
bens ou servigos, o arrendamento a outros ou para fins
administrativos, e se espera que sejam usados durante mais do que
um periodo.

Estando estes ligados a atividade da empresa, estdo sujeitos por regra, a desgaste, que
consequentemente, sera materializado na conta de depreciacdes acumuladas e registado
como gasto do exercicio.

Na fase de planeamento desta area, é analisado: o saldo de abertura das contas, se
conferem com os saldos de fecho do ano anterior; 0 mapa comparativo com anos anteriores
onde é analisada a evolucdo da conta por forma a identificar variacbes que s&o
consideradas materiais.

Serdo objeto de analise também:
e Verificacdo através de faturas (compra ou venda);
e Extratos de conta a fim de verificar os movimentos contabilisticos de suporte;
e Fichas de imobilizado (quando existem);
e Analise do mapa de amortizacdes;

e Verificacdo fisica, a fim de identificar ativos obsoletos ou danificados. Neste caso
o auditor devera verificar se o seu valor contabilistico excede ou ndo o seu valor

recuperavel, caso exceda, devera constituir perdas por imparidade;

e Confrontacdo das certiddes dos registos nas financas com o0s registos da

contabilidade, a fim de verificar a sua propriedade.
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Em termos de procedimentos substantivos, nesta area efetuamos:

Analise as amortizacdes e compardmo-las com o valor do ativo fixo, quer no
total, quer por classes de ativos;

Avaliamos se 0 método de amortizacdo é adequado, se houve alteracGes e se
estas estdo adequadamente divulgadas no anexo;

Verificamos a evolugéo dos ativos fixos através de um mapa comparativo a fim
de se aferir a sua razoabilidade;

VerificAmos a existéncia de um ficheiro de registo de ativos fixos e se 0 mesmo
esta atualizado. Posteriormente, reconciliamos os valores constantes do ficheiro
com as respetivas contas do balancete. Nas empresas com as quais tive contato,
é 0 ponto que mais irregularidades apresenta, na medida em que ou ndo existe
ficheiro ou entéo existe, mas encontra-se desatualizado;

Obtivemos uma listagem dos abates efetuados durante o exercicio e verificamos
a adequacdo das respetivas amortizacdes tendo em consideracdo o més do
abate;

Analisamos a cobertura de seguros e verificAmos os respetivos diferimentos,
caso se verifiqguem; e

No caso de ter sido feita alguma reavaliacdo para que os ativos reflitam o seu
valor de mercado, verificamos se a revalorizacdo foi aplicada a toda a classe de
ativos e ndo sO apenas a um ativo isolado. Também analisdmos o relatério do

avaliador para aferir a sua razoabilidade.

Outro procedimento substantivo realizado nesta area € o teste as imparidades dos

ativos de acordo com as normas aplicaveis, mas o referido teste ndo foi aqui referido nem

exemplificado uma vez que ndo tive oportunidade de o realizar.

C — Investimentos Financeiros e Propriedades de Investimentos

Esta foi uma area pouco trabalhada por mim, uma vez que a maioria das empresas onde

participei nas auditorias ndo dispunham de investimentos financeiros, apenas um cliente

tinha participacdo no capital de outra e apresentava 0 Método da Equivaléncia Patrimonial

(MEP), na sua contabilizacao.
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A NCRF 13 — Interesses em empreendimentos conjuntos e investimentos em associadas
- refere que o investimento numa associada deve ser registado pelo método do MEP e
define o que é o MEP

Este é o método de contabilizacdo pelo qual o investimento ou
interesse € inicialmente reconhecido pelo custo, sendo
posteriormente ajustado com base nas alteracGes verificadas, apos a
aquisicdo, no capital da investida, em funcdo da quota-parte do

investidor ou do empreendedor.

Assim um dos meus objetivos na andlise desta conta foi verificar a titularidade da
participacdo financeira, a correta contabilizacdo do MEP de modo a que este reflita todas
as alteracOes de valor do investimento, em funcdo da percentagem de detencdo no capital
proprio e a sua divulgacdo adequada nas DF.

D — Inventarios

Segundo a NCRF 18 — Inventérios - “ os custos dos inventarios devem incluir todos os
custos de compra, custos de conversdo e outros custos incorridos para colocar 0s
inventarios no seu local e nas suas condi¢cfes atuais”.

A mesma norma diz que “0s inventarios devem ser mensurados pelo custo ou valor
realizavel liquido, dos dois 0 mais baixo”.

Saliento que apenas contactei com empresas que transacionam mercadorias, € que 0S
testes a valorizacdo do inventario ndo foram efetuados por mim.

Em virtude de ter iniciado o estagio em data posterior a 31/12/2013, ndo acompanhei 0s
inventarios finais, no entanto foi-me permitido efetuar o inventario intercalar numa
instituicdo pablica no dmbito da prestacdo de contas semestrais. Em algumas empresas
apenas se procede a contagem fisica das existéncias no final do ano o que origina muitas
vezes dificuldade na justificacdo das diferencas encontradas.

A atividade do auditor relativamente as contagens fisicas dos inventarios consiste, em
observar os procedimentos seguidos pela empresa na contagem e no registo das

quantidades, garantindo que os procedimentos adotados sdo validos. No entanto, o auditor
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ndo tem responsabilidades nem realiza contagens fisicas, cabendo sim, tais funcdes ao
6rgéo de gestéo.

O processo de inventario foi acompanhado por uma equipa de auditoria durante dois
dias. No primeiro dia optamos por fazer parte de uma das equipas de contagem, 0 que nos
permitiu obter um conhecimento mais aprofundado dos erros e anomalias ocorridas. No
segundo dia efetuamos verificacdes pontuais a itens previamente selecionados pela equipa
de auditoria.

As equipas eram compostas por duas pessoas, sendo uma delas um funcionario do
armazém, assistido por outra pessoa com outras funcdes na entidade. Teriam na sua posse
as listagens de inventario, com a omissdo de informacdo quantitativa a fim de se aferir as
quantidades, a localizacéo e a referéncia dos bens.

Os itens foram selecionados através de listagens de inventarios valorizadas e enviadas
pelo cliente, a fim de efetuarmos uma serie de procedimentos, de modo a selecionar 0s
elementos que seriam por nos verificados. Esses procedimentos consistiram em selecionar
0s bens de maior valor, que teriam maior impacto no valor global dos inventarios.

No final da contagem foram confrontadas as diferencas encontradas tendo em atencao
0s seguintes itens (referencia, localizacéo, quantidades e valores).

Das diferencas encontradas, podem ocorrer diversos cenarios:

e Diferenca nas quantidades;
e Na valorizacdo dos inventarios originando subvalorizacdo ou sobre valorizacao.
Neste caso deve recorrer a faturas de compra a fim de confirmar o seu valor; ou

e Existem bens obsoletos e como tal, deve ser constituida imparidade.

Posteriormente foram solicitadas por nos listagens atualizadas e assinadas pelo
responsavel. A listagem que foi arquivada no dossier corrente para servir de prova.

Ap0s a contagem efetuei o relatdrio escrito que evidenciava:

e Entidade/Empresa;
e Data de Acompanhamento das Contagens;
e Data do Relatorio;

e ldentificacdo do auditor que acompanhou o inventario e elabora o relatério;
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e Notas decorrentes do acompanhamento das contagens fisicas, antes, durante e
depois;

e Aspetos observados, antes, durante e depois das contagens;
e Sugestdes de melhoria; e

e Conclusoes, relativamente aos procedimentos da empresa e itens contados.

E — Clientes, Vendas e Prestacdo de Servicos

Nesta area existem algumas situacGes em que € necessaria uma especial atencdo, por
parte do auditor, nomeadamente no que diz respeito a concentracdo de vendas num nimero
reduzido de clientes o que é por si s6 um elemento que devera ser alvo de atencdo. Outro
assunto a ter em conta € a existéncia de transacdes significativas entre partes interessadas.

O processo de circularizagdo é o procedimento utilizado para verificar a veracidade dos
saldos de clientes. Esta circularizacdo de clientes é feita atraves de fonte externa
diretamente ao auditor. Este procedimento vai ser usado noutras areas descritas & frente.
(fornecedores, bancos, advogados).

Uma vez que nem todos os clientes sdo selecionados, na RLGM, Lda., a sele¢éo faz-se
pelos saldos de maior valor, clientes com saldos contrarios a sua natureza (credores),
saldos antigos e sem movimento e saldos nulos mas com movimentos elevados ao longo do
ano. Bem como outros clientes que séo selecionados de forma aleatoria. Posteriormente
sdo enviadas cartas em que é solicitada a confirmacdo ou ndo do saldo em determinada
data. No caso dos clientes é colocado o saldo constante nas DF porque a assercdo que
importa averiguar é a existéncia ou ndo do ativo.

E entdo criado um mapa de controlo de circularizacdes (anexo 8) onde é colocado o
nome do cliente, o valor que consta na contabilidade e o valor do saldo que o cliente
respondeu através da circularizacdo. Se houver discordancias entre os saldos devem ser
registadas no referido mapa de controlo de circularizacGes e posteriormente averiguadas as
razdes de tais diferencas. As respostas recebidas sdo arquivadas no dossier corrente na area
em questao.

Se o procedimento de circularizacdo ndo é satisfatorio, devem ser efetuados
procedimentos alternativos (follow up), nomeadamente verificacdo de cobrancas com data

posterior a circularizacéo.
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Apobs o procedimento concluido deve ser analisado o total de saldo circularizado, a
percentagem de respostas concordantes e discordantes.

Deve ser pedido e analisado o mapa de antiguidade de saldos de clientes. Assim como
analisados e comparados com periodos antecedentes, racios econémico/financeiros como
por exemplo, o prazo médio de recebimentos (PMR anexo 4), a margem bruta. Se estes
valores forem desajustados, poderd ser um indicio de empolamento das vendas e
consequentemente de resultados. A anélise do PMR, permite-nos ter uma ideia de como a
cobranca de dividas estd a ocorrer e a necessidade de ajustamentos nas cobrancas
duvidosas.

Ao analisar o mapa de antiguidade de saldos, podemos identificar quais os clientes que
poderdo oferecer maior risco de incobrabilidade, e no ambito da revisdo do modelo 22,
segundo o artigo n.° 36°° do Cédigo do Imposto sobre o Rendimento Coletivo (CIRC),
podemos deduzir fiscalmente créditos de cobranca duvidosa, constituidos por ajustamentos
de dividas a receber, desde que verificadas determinadas condigdes:

a) O devedor deve se encontrar em processo de insolvéncia e recuperacdo de empresas

ou de execucao;

b) Os créditos tenham sido reclamados judicialmente;

c) Os créditos estejam em mora ha mais de seis meses desde o respetivo vencimento e

existam provas das diligéncias efetuadas para o seu recebimento.

Assim sendo atribui a cada periodo uma percentagem que deve ser aplicada ao saldo
em divida, a fim de constituir um ajustamento de dividas a receber (>6 meses — 25%; >12
meses — 50%; >18 meses — 75% e >24 meses — 100%). De salientar que existem exce¢des
a esta regra, segundo o referido artigo, sdo elas: o estado ou outros créditos de entidades
publicas; créditos sobre pessoas singulares ou coletivas que detenham mais de 10% do
capital da empresa ou sobre membros dos seus Orgdos sociais, saldo determinadas
excecOes; e créditos sobre empresas participadas em mais de 10%, salvo determinadas
excecoes.

Além deste processo é efetuada a confirmacdo do adequado processamento
contabilistico como clientes de cobranca duvidosa.

No que diz respeito as vendas e prestacdes de servicos, um dos procedimentos que deve

ser feito € a comparacdo desta conta com anos anteriores, se houver alteracdes

19 Em vigor no ano de 2013.
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significativas, averiguar se tais diferencas dizem respeito a sazonalidade, quebras de
producao/vendas ou se por outro lado ndo dizem respeito ao periodo sujeito a auditoria,
influenciando erradamente o volume de vendas e consequentes resultados. Esta pratica
inadequada deve ser atentamente analisada, pois tende a acontecer com alguma frequéncia.

Com base nas vendas e prestacdo de servigos sdo selecionados documentos (faturas,
notas de credito, notas de débito) de elevado valor, assim, como outras que sao
selecionadas de forma aleatéria, e na ocasido de deslocacdo & empresa, deve o auditor
solicitar copias ou suporte digital das mesmas. Na analise destes documentos devem ser
tidas em consideracdo algumas questdes, nomeadamente, se os dados do documento
respeitam os requisitos legais exigidos pela lei portuguesa.

Uma situacdo a ter em conta diz respeito as notas de crédito, uma vez que devem
corresponder ao periodo em causa. Neste caso os auditores devem solicitar ao cliente notas

de credito do inicio do periodo seguinte com o objetivo de confirmar essa situacao.

K — Meios Financeiros Liguidos

Ao analisar as disponibilidades, o auditor deve considerar os principios contabilisticos
subjacentes a cada conta, sendo que esta rubrica se subdivide em caixa, depdsitos
bancarios, outros depdsitos a ordem e outros instrumentos financeiros.

No que respeita a esta area, apenas abordarei aquelas que se encontram de uma forma
geral em todas as empresas com que trabalhei, caixa e depdsitos bancérios.

Os riscos inerentes a esta area consistem no erro do montante de depésitos a ordem
registado pela empresa, na existéncia de itens de reconciliacdo que configurem erros na
contabilidade e na existéncia de montantes ndo reconciliados pela empresa.

Tal como refere Costa (2014), os meios financeiros liquidos sdo, de todos os ativos de
uma empresa, 0s mais vulneraveis a ponto de serem objeto de apropriacdo indevida por
parte das pessoas que trabalham na empresa alvo de auditoria. Por isso 0 montante a existir
em caixa devera ser 0 mais baixo possivel, apenas para fazer face a pequenos pagamentos.
Esta area permite avaliar a capacidade da empresa de solver 0s seus compromissos a curto
prazo, dai ser importante a sua cuidada analise.

Ao nivel de procedimentos efetuados, ao caixa, destacamos 0s seguintes:
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- A verificagéo da existéncia do saldo, e a sua composi¢do. N&o devem fazer parte deste
saldo cheques pré datados, selos de correio, cheques sacados por terceiros e que tenham
sido devolvidos ou entdo de vales de caixa. A contagem fisica devera ser efetuada de
surpresa na presenca do responsavel pela guarda de fundos

- Andlise da folha de caixa a fim de verificar movimentos pouco usuais ou de elevado
montante. A cOpia da folha de caixa devera ser guardada no dossier corrente, a fim de fazer
parte dos papéis de trabalho.

- Andlise das variacdes ocorridas entre a data do balango e o ano precedente e obter
justificacOes para tais ocorréncias.

Nas empresas onde passei, ao contrario do que € referido nos livros, nunca era adotado
o fundo fixo de caixa.

Em depositos bancarios um dos procedimentos mais importantes € a circularizacdo de
bancos, que tem como objetivo verificar a existéncia dos saldos dos meios liquidos
financeiros a data do balanco. A circularizacdo de bancos consiste no envio de cartas as
instituicbes financeiras com as quais a entidade se relaciona, estas cartas sdo assinadas
pelos responsaveis da empresa e remetidas diretamente para o auditor. De salientar que
nestas cartas ndo deve constar qualquer informacdo sobre os saldos evidenciados pela
contabilidade.

Da mesma forma que nos clientes, caso ndo obtenha respostas satisfatdrias, deve efetuar
procedimentos alternativos, nomeadamente analise do envio de documentacao enviada pela
instituicdo de crédito ao cliente.

Outro dos procedimentos efetuados consiste em verificar se existem reconciliacdes
efetuadas com regularidade e se existem itens por reconciliar antigos. O auditor deve obter
uma copia das reconciliagdes bancéarias efetuadas, assim como da circularizacdo dos
bancos, que tal como ja referimos, deve ser arrumada no dossier corrente na respetiva area
para fazer parte dos documentos de trabalho. Nas empresas em que participei na auditoria a
esta classe, quando o saldo do banco ndo coincidia com o saldo da empresa, normalmente
devia-se a cheques em transito, sendo verificado se o seu desconto foi efetuado no més
seguinte.

E também importante aferir da adequada mensuracdo em divisas estrangeiras, mas nas

auditorias em que participei, esta situacao ndo ocorreu.
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Ao mesmo tempo que efetuei andlise a estas contas, efetuei procedimentos & conta de

juros a fim de verificar a adequada especializagéo.

L — Acréscimos e Diferimentos

Esta &rea nunca ¢é auditada de forma isolada, é efetuada simultaneamente com outras
areas. Desta forma, nas areas correspondentes sdo descritos os procedimentos efetuados.

Ao longo dos trabalhos realizados tornou-se evidente que esta rubrica é por vezes
descurada, ao ponto de 0s acréscimos de gastos ndo serem feitos, ou de ndo serem
revertidos apds o devido registo em gastos nos periodos seguintes. Esta situacdo era
bastante evidente quando os gastos se referiam a gastos periddicos e de facil estimativa,

como é o caso dos consumos de agua ou eletricidade.

M — Fornecedores Compras e Fornecimentos

Os riscos inerentes a esta area consistem no elevado niumero de transa¢fes que ocorrem
numa empresa, tal como a tentagcdo dos 6rgaos de gestdo em subavaliar os gastos por forma
a sobrevalorizar os resultados, ou sobrevalorizar gastos a fim de subvalorizar resultados.

Esta area alberga diferentes contas, tais como:

31 — Compras
62 — Fornecimentos e Servicos Externos

22 — Fornecedores

A auditoria tem em consideracdo a especializacdo do custo, verificando se este deveria
ter sido diferido ou considerado como acréscimo de custos. Desta forma realiza-se
simultaneamente a analise a area diferimentos no que respeita a custos.

Relativamente aos fornecedores, na RLGM, Lda. apds a analise do balancete, estes sao
selecionados e circularizados da mesma forma que foram os clientes (area E).
Normalmente, esta confirmacdo de saldos é efetuada com referéncia a data a que se
referem as DF.

O principal objetivo pelo qual se faz a confirmacdo de saldos de fornecedores consiste
em confirmar se todos os passivos resultantes de transacdes correntes (ou ndo), existentes

ou incorridos a data das DF, estdo refletidos e expressos no balango pelos seus valores
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apropriados. Nesta andlise procura-se garantir que todos 0s passivos se encontram
corretamente registados. Neste seguimento, nas cartas enviadas aos fornecedores, néo
devem constar os saldos registados na contabilidade da empresa.

Da experiencia que obtive na analise de circularizagGes a fornecedores, muitas vezes 0s
valores ndo coincidiam. De forma a averiguar as divergéncias, e na posse dos extratos
enviados pelo fornecedor e dos extratos da contabilidade chegam-se ao(s) langamento(s)
que justificam esta diferenca. Na grande parte dos casos, estas diferengas acontecem pela
existéncia de faturas contabilizadas na contabilidade do fornecedor e que ainda ndo estdo
na contabilidade do cliente, ou pagamentos que a empresa regista mas sé mais tarde sdo
registados como recebimentos no fornecedor.

Por vezes estas diferencas complicam-se, ndo sendo, portanto, possivel encontrar o
motivo de divergéncia, indiciando que existe um possivel ajustamento a conta, implicando
que o auditor tera de planear testes adicionais para concluir quanto a validade dos itens em
reconciliag&o.

Um dos procedimentos analiticos realizados pela equipa de auditoria, era o célculo da
margem bruta comparativamente a anos anteriores. Em que uma margem elevada implica
subvalorizagéo dos gastos e consequentemente empolamento de resultados e vice-versa.

No que respeita aos fornecimentos e servicos externos, visto que é uma conta bastante
extensa, as contas analisadas sdo selecionadas com base na materialidade e relevancia de
cada subconta. Um dos principais problemas encontrados verifica-se no registo das faturas
de servicos.

Os principais procedimentos utilizados consistem na analise da evolucdo de um ano
para outro desta conta e compara-la com a mesma andlise para as vendas uma vez que
existe uma correlacdo entre as duas.

Na rubrica rendas e alugueres, através do contrato, afere-se a existéncia da despesa
(débito) e a sua periodicidade. Deve ainda ser tido em consideracdo o principio da
especializacdo (os rendimentos e gastos sdo reconhecidos quando incorridos, independente
do seu recebimento ou pagamento). Por vezes encontrava-se o registo da renda em gastos
no ano corrente, correspondente a renda de janeiro do ano seguinte, ndo estando, portanto,
corretamente contabilizadas, de acordo com o principio da especializacéo.

No que respeita a seguros, a questdo da periodicidade repete-se, na medida em que é

necessario verificar com que regularidade estas despesas ocorrem (mensal, trimestral,
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semestral ou anual) e se tal e registado tendo isso em consideracdo. Também a
especializacdo do custo tem aqui uma relevancia acrescida, na medida em que muitos
seguros abrangem mais do que um exercicio contabilistico. Nas empresas em que entrei em
contacto com esta area, a especializacdo dos seguros era na grande maioria dos casos tida
em consideragé&o.

Outra situacdo que importa aferir é se nesta rubrica, os seguros com pessoal
nomeadamente seguros de acidentes de trabalho e de doencgas profissionais ndo se
encontram registados, remetendo-o0s para a area de pessoal.

Relativamente a subconta de honorérios, torna-se importante verificar se estes se
repetem ao longo do periodo, sendo o mais usual. Esta subconta engloba os advogados,
auditores, entre outros. Na sua analise € importante verificar se o valor das retencGes esta
devidamente registado na conta de Estado.

A subconta conservagdo e reparacdo engloba despesas de contratos de assisténcia
técnica, conservacao e reparacdo do ativo imobilizado, quando estes ndo aumentem o seu

valor e a sua vida util. Nesse caso deverdo ser langados em imobilizado.

O — Financiamentos Obtidos

O principal objetivo nesta area € determinar, se os saldos evidenciados séo legitimos, se
ndo existem passivos ndo reconhecidos, se 0s saldos estdo adequadamente valorizados e
contabilizados, se sdo empréstimos contraidos pela empresa no decurso da sua atividade
economica.

Um dos procedimentos mais importantes nesta area é confirmar junto do Banco de
Portugal, a lista de responsabilidades do cliente a fim de confirmar se os valores que
constam nos balancetes na conta 25 coincidem. Se os valores ndo coincidirem deve o
auditor averiguar a razdo. Nas auditorias onde participei a razdo para ndo coincidir,
passava por juros mal contabilizados.

No entanto existem responsabilidades que ndo estdo refletidas na contabilidade e que
constam no referido mapa de responsabilidades do Banco de Portugal, devendo esta

informacao ser alocada para o0 anexo ao balanco e a demonstracao de resultados.
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Se a auditoria for recorrente, obter cépia (ou digitalizagdo) dos novos contratos de
financiamento, se for uma auditoria a um novo cliente, deve obter copias de todos os
contratos em vigor para arquivar e servir de documentacdo de trabalho.

Além do procedimento acima referido, deve-se verificar a comparacao dos juros com o
periodo anterior, assim como razoabilidade dos juros contabilizados.

Sempre que haja reconciliages desta conta, deve o auditor confirma-la e obter cdpia
para arquivar.

Também na andlise desta deve ser tida em consideracdo os juros referente aos
financiamentos, se estdo bem calculados, contabilizados e se a periodizacdo é tida em

conta.

QO - Estado e outros Entes Publicos e Impostos

Outra das tarefas que realizei na maioria das auditorias em que participei, foi a
verificacdo de pagamentos ao estado, nomeadamente, pagamentos de Imposto sobre o
Valor Acrescentado (IVA), retencbes na fonte, pagamentos por conta, pagamentos
especiais por conta e taxa social Unica. O procedimento passa por solicitar as declaracdes
de ndo divida as Financas e a Seguranca Social, assim como as declaracdes de IVA,
mensais ou trimestrais consoante o caso especifico de cada cliente, as declaragdes mensais
de retencdes na fonte e as de taxa social Unica. O objetivo é testar os calculos, de modo a
averiguar se 0os montantes a entregar/receber ao Estado foram os devidos e se foram
cumpridos os prazos legalmente em vigor.

Assim, a conta 241 é creditada pelo imposto estimado para o periodo, sendo debitada
pelo pagamento. Ou seja, 0 saldo credor é representativo de imposto a pagar, enquanto o
saldo devedor evidencia valores que possam ser recuperados da empresa. Com este facto,
esta conta podera apresentar no balango da empresa registos no ativo, saldo devedor, e
registos no passivo, saldo credor.

Relativamente a conta 2411 — Pagamentos por conta, realizei testes ao pagamento
especial por conta e a0 pagamento por conta, sendo necessario obter por parte da empresa
as suas guias e comprovativos de pagamento, assim como a sua confirmacao através do

modelo 22.
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No caso do pagamento por conta este sera pago em trés prestacdes, tendo como prazos
limite julho, setembro e dezembro (caso o ano civil coincida com o ano fiscal), sendo
cruzados com as guias de pagamento de Imposto sobre o Rendimento Coletivo (IRC). S&o
solicitados também os comprovativos de pagamento. O saldo da conta sera depois
transferido para a conta 2415, quando se proceder ao apuramento do imposto liquidado.

Segundo o art.° 106 do CIRC, refere que, sem prejuizo dos pagamentos por conta, 0s
sujeitos passivos ficam obrigados a um pagamento especial por conta, a efetuar durante o
més de marco ou em duas prestacdes, marco e outubro (caso o ano civil coincida com o
ano fiscal), do ano a que respeita. O seu célculo realiza-se da seguinte forma: a diferenca
entre o valor correspondente a 1% do respetivo Volume de Negécios (VN), com limite
minimo de 1.000€ e quando este for superior, é igual a este limite acrescido de 20% da
parte excedente com o limite maximo de 70 000€, e o montante dos pagamentos por conta
efetuados no ano anterior. Este pagamento € dedutivel a coleta do prdprio periodo de

tributacdo e dos quatro periodos seguintes.

Como exemplo temos o seguinte:
Volume de negdcios — 500 000€
Pagamento por Conta do ano anterior — 1 200€
Entdo o célculo faz-se da seguinte forma:
1%*500 000€ = (5 000€-1 000€)*20% = 800€
Total a pagar 1 000€+800-1 200=600€
Se for pago em duas prestaces o valor a para é 300€ em marco ¢ outros 300€ em

outubro.

Na conta 242 - retencdo de impostos sobre o rendimento- teve como principal objetivo
de confirmar a correta mensuracdo e contabilizacdo do IRS quer de dependente, quer de
independentes, de retencdes de capitais e de retengbes prediais. A andlise efetuada a esta
conta consiste em verificar se 0s registos constantes na contabilidade ao longo do ano,
conferem com os registos efetuados pelas Finangas. No entanto como as quantias retidas
sdo entregues no més seguinte aquele em que foram deduzidas, normalmente solicita-se o
comprovativo de pagamento das retengdes de dezembro e que s6 sdo pagas em janeiro do

ano seguinte.
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Relativamente ao IVA conta 243 — Imposto sobre o valor acrescentado, um dos testes
efetuados é o teste ao IVA, que com auxilio do Excel, consiste em simular, num
determinado més, através das faturas de compras e vendas, o valor do IVA apurado.
Confirmar a sua correta contabilizagéo e se consta na declaragao de IVA.

Outro teste efetuado, é ao nivel de correspondéncias entre contas, por exemplo se a
conta 2432 tem contrapartidas com a conta 22, se conta 2432 tem contrapartidas com a
conta 62, se conta 2432 tem contrapartidas com a conta 31. Por outro lado, se a conta 2433
tem contrapartidas com a conta 21 e se a conta 71 tem contrapartidas com a conta 2433.

A conta 245 - contribui¢bes para a seguranca social - credita-se pelas importancias
retidas para a Seguranca Social respetivas as remuneracGes pagas ao pessoal e pelas
contribuicdes da empresa para a Seguranca Social, por contrapartida das contas relativas a
custos (63) com pessoal/orgdos sociais e € debitada pelo pagamento das contribuicdes para
a Seguranca Social.

A analise pratica que realizei consistiu na verificagdo nas bases de incidéncia das
contribuicdes para a Seguranca Social, se estariam corretamente mensuradas, registadas e

pagas.

Numa das empresas que acompanhei, 0 método de contabilizacdo do imposto sobre o
rendimento era 0 método do imposto diferido. Por forma a compreender melhor o trabalho
realizado, torna-se importante fazer um pequeno enquadramento do método e dos
conceitos utilizados. Neste metodo é reconhecido o imposto corrente relativo ao periodo,
assim como o reconhecimento, mensuracao, apresentacao e divulgacao dos efeitos fiscais
do imposto sobre o rendimento, decorrente das normas fiscais, que tém impacto nos
periodos seguintes. Traduz-se em acréscimos de quantias a pagar, que sao recuperadas em

periodos futuros, ou vice-versa, NCRF 25 — Impostos Diferidos.
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——————————————————————————

Imposto corrente (Imposto
sobre o rendimento
estimado para o periodo)

Imposto sobre o rendimento
do periodo

Imposto diferido (efeito fiscal
do imposto sobre o
rendimento e/ou no

periodo(s)
seguinte(s)/anterior(es)

lustracéo 8 - Imposto sobre o Rendimento do Periodo

Fonte: Formacéo da OTOC, 2012, Impostos Diferidos

Tal como refere Gongalves (2012),
A contabilizacdo do imposto sobre o rendimento do periodo, pelo
método do imposto diferido, contribui para a melhoria da qualidade
informativa das demonstracdes financeiras, pois fornece mais
informacdo, na medida em que para além da divulgacdo do imposto
corrente divulga as consequéncias fiscais futuras das transacdes e

outros acontecimentos das entidades ocorridas no periodo.

Na visdo de Costa e Antunes (2009), a génese dos impostos diferidos, é a divergéncia
entre normas contabilisticas e normas fiscais, uma vez que em termos fiscais existem
correcdes a efetuar ao resultado contabilistico apurado. Mas nem todas as diferencas
contabilisticas e fiscais originam impostos diferidos, apenas as diferencas temporarias
originam impostos diferidos. Ou seja, os seus efeitos fiscais sdo suscetiveis de
compensacdo em periodos seguintes ou que constituem compensacdes de periodos
anteriores. As diferencas temporais podem ser de duas naturezas, tributaveis ou dedutiveis.
Das diferencas temporarias dedutiveis, resultam quantias que sdo dedutiveis na

determinacdo do lucro tributavel (menos imposto a pagar) de periodos futuros quando a
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quantia escriturada do ativo ou do passivo, seja recuperada ou liquidada. Das diferencas
temporarias tributaveis, resultam quantias tributérias na determinacdo do lucro tributavel
(mais imposto a pagar) de periodos futuros, quando a quantia escriturada do ativo ou do
passivo, seja recuperada ou liquidada.

Das diferengas temporéarias dedutiveis, deveremos reconhecer hoje, as quantias de
imposto que iremos pagar a menos no futuro, decorrentes de factos ocorridos até ao
presente — ativos por impostos diferidos.

Das diferencas temporérias tributaveis, deveremos reconhecer hoje, as quantias de
imposto que iremos pagar a mais no futuro, decorrentes de factos ocorridos até ao presente
— passivos por impostos diferidos.

Um ativo por imposto diferido deve ser reconhecido para todas as diferengas
temporérias dedutiveis, até ao ponto que seja provavel que exista um lucro tributavel
relativamente ao qual a diferenca temporéaria dedutivel possa ser usada. A nao ser, que o
ativo por imposto diferido resulte do reconhecimento inicial de um ativo ou passivo que
ndo seja uma concentracdo de atividades empresariais, € no momento da transacdo, nao
afete o lucro contabilistico nem o lucro tributdvel. Decorrente do exposto, ativos por
impostos diferidos, sdo as quantias de impostos sobre o rendimento pagaveis em periodos
futuros respeitante de:

e Diferencas temporarias dedutiveis;
e Reporte de perdas fiscais ndo utilizadas; e
e Reporte de créditos tributaveis nao utilizaveis.
Um passivo por imposto diferido s@o as quantias de impostos sobre o rendimento pagaveis
em periodos futuros com respeito a diferencas temporéarias tributaveis, como exemplos
temos:
e Excedentes de revalorizacao de ativos (reservas de reavaliacao);
e Aumentos de justo valor, quando ndo forem fiscalmente reconhecidos como
rendimentos.
Segundo a NCRF 25 — Impostos Diferidos — “os ativos e passivos por impostos diferidos
devem ser mensurados pelas taxas fiscais, que se espera que sejam de aplicar no periodo
em que seja realizado o ativo ou liquidado o passivo, com base nas taxas ficais e leis
fiscais que estejam aprovadas a data do balanco”. Para o célculo das taxas fiscais, deve

atender-se a taxa de IRC, a derrama municipal e a derrama estadual.
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Na empresa em questdo o método de contabilizacdo do imposto sobre o rendimento era
0 método do imposto diferido. Fomos confrontados com uma reavaliagcdo de um ativo por
um perito avaliador (que origina passivo por imposto diferido) e por prejuizos fiscais no
exercicio contabilistico de 2012, sendo expetadvel a sua recupera¢do nos exercicios
seguintes (que origina ativo por imposto diferido).

Desta forma, existia um imdvel registado pelo valor de 75 000€, tendo sido reavaliado
por um perito avaliador por 120 000€. A vida util estimada é de 50 anos e as depreciacdes
acumuladas correspondem a 10 anos.

Custo de aquisi¢do do imével em N-10=75 000€

Depreciacdo anual — 75 000/50=1 500€

Depreciacao acumulada= 15 000€

Quantia escriturada = 60 000€

Vida util remanescente =50-10= 40 anos

Justo valor = 120 000€

Excedente de revalorizacdo= 120 000-60 000= 60 000€

Depreciacdo de N= 120 000/40=3 000€

Base contabilistica = 120 000 — 3 000= 117 000€

Base fiscal = 75 000- (15 000+1500) = 58 500€

Considerando a taxa de imposto de 25% (IRC) +1,5% (derrama) = 26,5%

Base contabilistica do ativo> Base fiscal do ativo
117 000€> 58 500€

Sendo a quantia contabilistica do ativo maior do que o valor fiscal, temos passivo por
imposto diferido.
Uma vez que a empresa ndo reconheceu o passivo por imposto diferido, foi sugerido

pela equipa de auditoria o seguinte:
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438/432 15 000,00 € | Anulacdo das depreciacdes acumuladas
432/5891 60 000,00 € | Reconhecer o excedente de revalorizacdo
5892/2742 | 15900,00 € | Reconhecer o passivo por imposto diferido
642/438 3 000,00 € | Depreciacdo do ativono ano N
2742/8122 397,50 € | Reversado doimposto diferido
5891/56 1500€ | Pelarealizacdo do excedente de reval. antes de impostos diferidos
56/5822 397,50 € | Pelarealizacdo do excedente de revalorizacdo

Além de influenciar as DF, os impostos diferidos influenciam o modelo 22, na medida
em que tanto as depreciacfes ndo aceites como custo, como a reversdo do imposto diferido,
véo a acrescer ao resultado liquido do periodo.

No caso do ativo por imposto diferido, no ano de 2012, foi constituido de forma correta
0 ativo por imposto diferido relativamente a um prejuizo fiscal no valor de 104 236,11€.
No ano de 2013 a empresa apresentou um lucro tributavel no valor de 66 348,65€. A luz do
disposto do art.° 52° do CIRC, a deducéo de prejuizos fiscais esta limitada a 75% do lucro
tributavel, desta forma foi sugerido pela equipa de auditoria o seguinte:

8121/2413
8122/2741

13 186,79 €
13186,79€

Imposto corrente do periodo

Reversdo parte do imposto diferido

Também no ambito da revisdo do modelo 22 o ativo por imposto diferido, vai a acrescer

ao resultado liquido do periodo.

S — Capital Préprio

Embora esta fosse uma area pouco trabalhada por mim, os procedimentos que executei,
consistiram em solicitar: a ata da assembleia geral onde era deliberado a aplicacdo de
resultados e com ela confirmar se o resultado liquido foi distribuido da forma como foi
lavrado em ata; verificar se as reservas estariam constituidas de acordo com o CSC e com
0s estatutos; analisar os movimentos do periodo através da obtencdo dos saldos iniciais e
finais.

Esta é uma éarea de particular interesse porque através dela podemos aferir a

continuidade da empresa, quando o capital préprio é inferior a metade do capital social de
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acordo com o art.° 35 do CSC. Este tipo de situacdo implica uma énfase no relatorio,

situacdo que tive a oportunidade de verificar.

W - Pessoal e Gastos com Pessoal

Esta é uma area importante para a maioria das empresas, uma vez que esta representa
grande parte do total dos gastos das empresas. No entanto € uma area onde o controlo
interno € normalmente mais eficiente, na medida em que existem varios controlos
paralelos, nomeadamente impostos e pagamento de salérios, por tudo isto o nivel de
materialidade é baixo (Almeida, 2014).

Na empresa onde efetuei testes aos salérios iniciei a minha analise com a verificacdo
das fichas individuais de pessoal onde constavam dados como nome, morada, n.°
contribuinte, n.° Seguranca Social, situacdo familiar, data de admissao e funcéo.

Posteriormente selecionei um més e na posse dos recibos de vencimento, efetuei o
processamento de salarios, com recurso ao Excel (ver anexo 10), de alguns funcionarios
escolhidos por terem processamentos mais complexos (bénus, horas extraordinarias, ajudas
custo estrangeiro) e outros de forma aleatoria. O objetivo passava por confirmar se as taxas
de Imposto sobre o Rendimento Singular (IRS) tinham em consideragéo a situacdo familiar
descrita na ficha individual do trabalhador, se a sobretaxa incidia sobre os valores corretos
e se 0 valor pago de subsidio de almoco se encontra dentro dos limites fixados por lei. Se
excederam os limites verificar a incidéncia dos impostos, como IRS e Seguranca Social.

De seguida verificava os respetivos pagamentos, se fosse por cheque, verificava se o
cheque era nominativo, se o valor do cheque era 0 mesmo do recibo de vencimento. Se
porventura o pagamento fosse por transferéncia bancaria verificava a relagdo dos niumeros
de identificacdo bancaria dos funcionarios enviada ao banco.

Nesta rubrica os erros mais comuns que encontrei foram taxas de IRS mal aplicadas e
penhoras de vencimento mal calculadas.

Apos esta analise verificava se o total de retencGes era 0 que constava da guia de
pagamento ao Estado e o respetivo pagamento.

A verificacdo fisica dos funcionarios, embora importante ndo foi possivel de efetuar,

uma vez que os funciondrios se encontravam dispersos.
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Além destes procedimentos, outro que efetuei consistiu em testes de razoabilidade
referentes a despesa média mensal, encargos com a Seguranca Social e estimativa de férias
e subsidio de férias e de natal. Como exemplo, na empresa em que tive oportunidade de
proceder a este tipo de analise, 0 nUmero de meses a ter em conta eram 0s seguintes:

e 11 Meses de remuneragdes
e 3 Meses (em que um deles correspondente a 1 més de férias, o seguinte ao
subsidio de férias e por fim ao subsidio de Natal)

Pelo que os meses 11+1 teriam de estar registados na conta 631 — remuneracdes dos
drgéos sociais, ou na conta 632 — remunerac6es do pessoal, conforme o caso.

Relativamente aos outros 2 meses (més de ferias e subsidio de férias) teria de garantir
que estes estavam corretamente registados na conta 27 — acréscimos de Custos.

Resumindo, na minha analise teria de ter o registo correto nas seguintes contas:
63 — Remuneracgdes ao Pessoal
11 Meses de vencimento correspondentes ao ano N e pagos em N.
1 Més de férias correspondente ao ano N, més a pagar em N+1
1 Més de Subsidio de Férias correspondente ao ano N, més a pagar em N+1
1 Més de Subsidio de Natal correspondente ao ano N e pago em N
27 — Acréscimos de Custos
1 Més de Férias, correspondente ao ano N, més a pagar em N+1

1 Més de Subsidio de Férias, correspondente ao ano N, més a pagar em N+1

Outra situacdo com a qual me deparei em algumas empresas foi a presenca de dois
fundos, o Fundo de Garantia de Compensacdo do Trabalho e (FGCT) e o Fundo de
Compensacdo do Trabalho (FCT). Estes dois fundos foram instituidos pelo regime juridico
do fundo de compensacédo do trabalho e do fundo de garantia de compensacdo do trabalho
gue segundo 0 mesmo tem determinadas caracteristicas, que exporemos a seguir.

O FCT que é um fundo de capitalizacdo individual, € acionado pela entidade
empregadora aquando do inicio de contrato de trabalho, que automaticamente aciona o
FGCT, fundo este mutualista, ambos geridos pelo Instituto de Gestdo Financeira da
Seguranca Social. O FGCT destina-se, juntamente com o FCT, a assegurar o direito dos
trabalhadores ao recebimento de metade da compensacdo devida ao trabalhador, por

cessacdo do contrato de trabalho. Se a entidade patronal no final do contrato, ndo efetuar a
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sua renovacdo, por facto ndo imputavel ao trabalhador, deve indemnizar o trabalhador. Se
o fizer, o FCT restitui as quantias pagas e a respectiva valorizagcdo positiva. Se 0
trabalhador ndo receber por parte da entidade patronal, todo ou parte da compensagéo que
deveria ter recebido, deve o trabalhador acionar o FGCT e solicitar o reembolso do
referido fundo que entregara ao funcionario a quantia que correspondera a cerca de 50% do
valor da compensacao que deveria ter recebido.

A adesdo a este fundo é obrigatério e beneficia apenas os trabalhadores cujos contratos
se iniciaram a partir de 1 de outubro de 2013. No entanto existem excecdes, sdo elas para
contratos de trabalho de muito curta duracdo, ou para relagdes de trabalho abrangidas pelos
regimes de vinculacdo de carreiras e remuneracdes da funcéo publica.

O pagamento é mensal e corresponde a 1% do vencimento base e diuturnidades a que 0s
trabalhadores tenham direito distribuido pelos dois fundos sendo 0,925% para o FCT e
0,075% para o FGCT.

Desta forma a entidade realiza doze pagamentos anuais, que correspondem a doze
pagamentos mensais dos seus trabalhadores (os pagamentos ndo incidem sobre os
subsidios).

O pagamento deste montante é efetuado até ao dia 20 de cada més, mediante emissao de
uma guia de pagamento.

A titulo de exemplo, um funcionério que tenha iniciado o seu contrato a 1 de Novembro
de 2013, e cujo salario bruto seja de 1 000€, a entidade além dos descontos obrigatérios,
devera efetuar o seguinte calculo e posterior pagamento, referente a estes fundos:

1 000€*0,00925 = 9,25€ (FCT)

1 000€*0,00075 = 0,75€ (FGCT)

A sua contabilizacdo aquando do processamento do salario é efetuada da seguinte
maneira:

Deébito

4157 — Qutros Investimentos Financeiros — FCT — trabalhador A — 9,25€
6357 — Encargos sobre Remuneracdes — FGCT — 0,75€
Creédito
2487 — Outras tributacdes — FCT e FGCT a pagar — 9,25€
2487 — Outras tributacdes — FCT e FGCT a pagar — 0,75€
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No momento do pagamento:
Débito
2487 — Outras tributagbes — FCT e FGCT a pagar — 10€

Credito
12 — Depésitos a Ordem — 10€

Enquanto assistente de auditoria, o meu trabalho consistiu em verificar a contabilizacéo,

a correta mensuracé@o e 0 pagamento na data devida.

Comunicacdes da Auditoria e Consideracoes

Ao longo da auditoria as diferengas encontradas é sugerido ao cliente a sua corregéo,
este se achar conveniente efetua as sugestfes e recomendagdes. Apds a finalizacdo da
auditoria, sdo preparados pela equipa os mapas finais onde consta um mapa com as notas
finais da auditoria. Para que o auditor/socio responsavel tenha conhecimento quer das
anomalias encontradas e corrigidas, quer das ainda ndo corrigidas, a fim de preparar uma
reunido com a entidade auditada.

Nesta reunido é solicitada (caso ndo tenha sido anteriormente) a declaragcdo do 6rgédo de
gestdo, onde sdo evidenciadas varias afirmacgdes. Esta declaracdo além de constituir prova,
relembra o 6rgdo de gestdo das suas responsabilidades na preparacao das DF. Esta deve ser
assinada pela gestdo e pelo técnico oficial de contas, a falta de uma ou de ambas as
assinaturas, constitui uma limitacdo de ambito, que dara lugar a uma reserva ou escusa de
opinido consoante ache o auditor o mais adequado.

Ap0s esta reunido, é solicitado pelos auditores as DF (caso ainda ndo as tenha, com a

inclusdo de todas as correcdes) finais a fim de emitir a CLC.

Dossier Permanente

O dossier permanente contém informacfes que o auditor considera importantes e que
tenham de ser consultadas ao longo das auditorias presentes e futuras. O mesmo deve ser
atualizado e revisto todos os anos, de forma a conter apenas documentos de interesse

futuro. Segundo Almeida (2014), a suas principais finalidades sdo refrescar a meméria do
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auditor em relacdo a assuntos que se aplicam ao longo de varios exercicios; fornecer a
novos elementos da equipa de auditoria informagdes sobre 0 modo como a empresa esta
organizada e sobre as suas principais politicas contabilisticas.

Os mddulos que este dossier dispde de acordo com o DRAI2, sdo: o “Indice” com as
referéncias e respetivas descricbes dos documentos que compdem o dossier permanente,
relacionados com informacGes sobre a empresa; legislacdo aplicdvel;, contratos e
documentos importantes; relatérios e orcamentos; declaracdes obrigatérias; controlo
interno e politicas e procedimentos contabilisticos; os “questionarios de controlo interno”,
aplicaveis as varias seccOes de trabalho de revisdo/auditoria; ¢ os “questionarios de
processamento eletronico de dados”.

A minha funcéo nesta area foi atualizar os referidos dossiers de alguns clientes.

Trabalho Especial — Entidades em Sector Ndo Lucrativo

Além das auditorias financeiras, que séo alias grande parte do trabalho, a RLGM, Lda.
realiza outros trabalhos nomeadamente monitorizagéo e validacdo de projetos. No caso em
questdo estive inserida num destes trabalhos numa organizagdo ndo-governamental.

As Entidades do Setor ndo Lucrativo (ESNL) como proprio nome indica ndo tém o
lucro como objetivo final. Contudo o facto de responderem a finalidades de interesse geral
que véo além da atividade produtiva, da venda de produtos ou da prestacdo de servicos,
fazem com que seja justificado o refor¢o das exigéncias de transparéncia sobre as suas
atividades, recursos e resultados.

O trabalho realizado, no decorrer do estagio, na tematica das ESNL teve como alvo uma
Organizacdo N&o Governamental para o Desenvolvimento — ONGD -de indole catolica,
gue conta com voluntarios e diversos técnicos, para desenvolverem projetos de cooperagédo
e sensibilizacdo tanto em Portugal como nos paises lus6fonos. Desta forma as minhas
funcbes passaram pela validacdo da documentacdo no ambito de um projeto na area do
ensino da lingua portuguesa, designado por Programa de Ensino de Qualidade em
Portugués na Guiné — Bissau, cujo objetivo geral passa por melhorar a qualidade e a

equidade da educacdo na Guiné — Bissau, através das seguintes atividades:

e Formacdo em exercicio de professores do 1° e do 2 ° ciclo do ensino basico;
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Formagdo de professores do 3° ciclo do ensino basico e ensino secundario;
Formacdo em educagéo de infancia;
Cursos de lingua portuguesa como segunda lingua;

Formacdo em gestdo e administragdo escolar e em gestéo participativa e visitas
aos estabelecimentos de educacdo para apoio na implementacdo do manual de
procedimentos de gestdo e administracdo escolar;

Apoio a reabilitacdo/construgdo comunitaria de salas de educacédo de infancia,

Apoio & criacdo e dinamizacdo de hortas escolares;

Formacao piloto na &rea das necessidades educativas especiais; e

Producdo e emissdo/distribuicdo de matérias pedagogicos e de materiais de
divulgacdo de tematicas relacionadas com a educacéo, cidadania, necessidades

educativas especiais, género, etc.

Estes projetos necessitam de recursos, quer materiais quer humanos, que pela sua

dimenséo precisam de ser auditados, contribuindo para a credibilizacéo e transparéncia do

projeto junto da sociedade e dos financiadores. Desta forma o trabalho por mim realizado

consistia em validar ndo s6 os valores que constavam nos documentos, a sua concordancia

com o orcamento por rubrica e no total do projeto, como também, a elegibilidade da

despesa, as datas e 0s recursos humanos afetos ao projeto.

108



Procedimentos Substantivos em Auditoria Financeira

3. Analise Critica das Tarefas Realizadas

Durante o periodo do estagio, cerca de 22 semanas, integrei de forma relativamente
facil uma equipa de profissionais competentes e com elevada experiencia profissional, que
me permitiu crescer tanto a nivel profissional, como a nivel pessoal. Durante estas semanas
foi-me dada a oportunidade de conhecer e trabalhar os mais diversos ramos de negdcios.
Mais do que conhecimentos na area da contabilidade financeira e auditoria, desenvolvi
uma maior e melhor capacidade de adaptacdo aos varios contextos sociais e econémicos
onde trabalhei, assim como novas metodologias de trabalho. Tive a oportunidade de
desenvolver diversas competéncias, como a utilizacdo de diversas ferramentas informaticas
(uma utilizacdo mais eficiente do Excel e ferramentas de auditoria como o DRAI2), indo
de encontro aos objetivos tracados para este estagio.

Na minha perspetiva, desempenhei as fun¢des de forma empenhada, tentando sempre

ser produtiva e eficiente.

3.1. Limitacdes

Dada a extenséo da tematica de auditoria financeira, pretendi com este trabalho chamar
a atencdo para 0s conceitos chave e procedimentos mais relevantes. Sendo o
constrangimento dimensional a maior limitagéo.

Outra limitacdo deste trabalho foi temporal, devido ao facto de ndo ter conseguido
desenvolver trabalhos aprofundados de controlo interno, que considero de elevada
importancia inserido num trabalho de auditoria. Uma vez que permite maior conhecimento
da entidade e do seu meio, mas como ja referido, tal ndo foi possivel pelo timing em que

decorreu o estagio.
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Conclusoes

Apesar de ter descrito os testes substantivos pelas vérias areas de auditoria, no processo
de auditoria, as contas e/ou areas ndo devem ser analisadas isoladamente. A contabilidade
de uma empresa é representativa de um todo, é importante relacionar os diferentes itens,
com o objetivo de ndo s6 compreender melhor, mas também de diminuir o tempo
despendido na auditoria.

O presente relatério expde o trabalho desenvolvido por uma assistente de auditoria
integrada numa equipa de profissionais altamente competentes e treinados e pretende
descrever os principais procedimentos realizados, que contribuiram para a solidificacdo de
competéncias e para atingir os objetivos propostos para este estagio, cuja proposta se
encontra em anexo.

No meu ponto de vista o estagio foi de encontro as expetativas, na medida em que me
permitiu obter conhecimentos praticos acerca do trabalho de auditoria, que complementou
0s conhecimentos tedricos obtidos no percurso académico. Revestiu-se de extrema
importancia na medida em que percebi que a teoria se aplica a pratica e que sem ela néo é
possivel o desenvolvimento da funcdo de auditor, mas também que a pratica cimentou e
fundamentou os conhecimentos teoricos. Esta percecdo estimulou a minha vontade de
exercer a profissdo, ainda com mais vontade.

Reforco desta maneira a importancia da realizacdo de um estagio nesta area, esperando
incentivar outros a que o facam, ciente dos ganhos obtidos.

Uma das percecdes que tive no final do mestrado e ap6s a concluséo do estagio € que o
trabalho de auditoria € das areas mais exigentes no mercado, porque além de elevados
conhecimentos técnicos de contabilidade, auditoria, matematica, analise financeira,
estatistica, direito, fiscalidade, requer um esforco constante para adaptar estes
conhecimentos as realidades empresariais que vai encontrando no decurso do seu trabalho,
aléem de que sdo matérias em constante mutacdo o que exige uma atualizacdo continua.
Além disso, o auditor tem de saber lidar diretamente com o cliente para obter
esclarecimentos necessarios a obtencdo de informacdes relevantes para a execucdo do
trabalho. Os prazos estabelecidos para os projetos introduzem a necessidade de deter uma
elevada capacidade de gestdo de tempo e consequentemente de resisténcia ao trabalho sob

pressao.
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Anexo 1: Plano de Estagio

PROPOSTA DE:

Estagio de Auditoria Financeira

Nome do(a) Aluno(a): Ana Sofia Pires Dos Santos

N.2: 3802

SINTESE DA PROPOSTA DE TRABALHO - Resumo e Estrutura Proviséria

Auditoria financeira as diversas areas:

4

Meios financeiros liquidos através de reconcilia¢des bancdrias, analise de recebimentos,
pagamentos, contagem fisica de caixa; verificagdo de segregacdo de fungdes.

Compras de bens e servicos, pessoal e dividas a pagar através de procedimentos de
circularizacdo a fornecedores, cortes ao processo de compras adequacdo de saldos e a
sua variagao; realizar testes aos controlos dos gastos com pessoal; verificar pagamentos
ao estado e adequada estimativa.

Inventarios e CMVMC, através testes as contagens fisicas dos inventdrios, testes a
valorimetria dos inventarios, testes aos custos de MVMC.

Investimentos ndo financeiros, através de verificagdo de listagens dos ativos, a sua
verificagdo fisica, deprecia¢es e adequada cobertura de seguros.

Investimentos financeiros, através da sua verificagdo, reconhecimento e mensuragao
Vendas, prestacdes de servicos e dividas a receber através de procedimentos de
circularizacdo a clientes, cortes ao processo de vendas, verificagdo da segregacdo de
funcodes, adequagdo de saldos e a sua variagdo

Levantamento do controlo interno de uma entidade, inicialmente através da obtencdo
da descrigdo do sistema a fim de verificar a sua eficiéncia e se de facto existe ou ndo
controlo, posteriormente na verificacdo da descri¢do do sistema enunciado pelo cliente,

reflete o que realmente existe; identificar riscos e pontos fracos.

OBJECTIVOS GERAIS E ESPECIFICOS:

Objetivos gerais: solidificar conhecimentos e competéncias.

Objetivos especificos: desempenhar fungées de assistente de auditoria
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METODOLOGIA - Métodos e Técnicas a Utilizar
Questionarios

Observagao

Entrevistas

Indagacdo

Confirmagdes

Conferéncias

Recalculos

Procedimentos analiticos

Meses | Abril | Maio | Junho | Julho | Agosto | Setembro Outubro

Tarefas

Pesquisa

Revisdo de

literatura

Enquadramento

tedrico

Elaboracdo
escrita do

relatorio

Auditoria

Financeira

Levantamento
do controlo

interno

LOCAL DE REALIZACAO DO TRABALHO
RLGM & Associados, SROC, Lda - Rua D. Jodo de Castro, n.2 71 / 42 Dto - Entroncamento
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Anexo 2: Demonstracdes Financeiras Comparativas

XPTO, Lda. 3

BALANCO
ATIVO
EURO
NOTA 2013 2012 Variagdo % Variagdo
Al Ativo ndo corrente 1.532.070,00 1.207.103,00 324.967,00 26,92%
AlA  Ativos fixos tangiveis 1.525.000,00 1.200.330,00 324.670,00 27,05%
Al1D Ativos intangiveis 5.320,00 5.023,00 297,00 5,91%
A1G  ParticipagBes financeiras - outros métodos 1.750,00 1.750,00 0,00 0,00%
A2 Ativo corrente 2.835.293,00 1.977.797,00 857.496,00 43,36%
A2A  Inventérios 1.898.746,50 1.197.632,00 701.114,50 58,54%
A2C Clientes 911.476,50 762.226,00 149.250,50 19,58%
A2E Estado e outros entes publicos 5.770,00 4.250,00 1.520,00 35,76%
A2G  Qutras contas a receber 630,00 2.763,00 -2.133,00 -77,20%
A2H Diferimentos 1.040,00 1.020,00 20,00 1,96%
A2L Caixa e depdsitos bancérios 17.630,00 9.906,00 7.724,00 77,97%
TOTAL 4.367.363,00 3.184.900,00
BALANCO
PASSIVO
EURO
NOTA 2013 2012 Variagio % Variagdo
P1 Capital préprio 2.692.233,00 1.950.000,00 742.233,00 38,06%
P1A Capital realizado 1.000.000,00 1.000.000,00 0,00 0,00%
P1E Reservas legais 300.000,00 300.000,00 0,00 0,00%
P1F OQutras reservas 0,00 0,00 0,00 #DIV/0!
P1G Resultados transitados 650.000,00 309.267,00 340.733,00 110,17%
PIK Resultado liguido do periodo 742.233,00 340.733,00 401.500,00 117,83%
P2 Passivo ndo corrente 1.675.130,00 1.234.900,00 440.230,00 35,65%
P3A  Fornecedores 520.828,00 345.670,00 175.158,00 50,67%
P3C Estado e outros entes publicos 79.320,00 52.990,00 26.330,00 49,69%
P3E  Financiamentos obtidos 987.652,00 756.000,00 231.652,00 30,64%
P3F Qutras contas a pagar 87.330,00 80.240,00 7.090,00 8,84%
TOTAL 4.367.363,00 3.184.900,00

XPTO, Lda. - 2013

DEMONSTRACAO DE RESULTADOS CORRESPONDENTE AO PERIODO FINDO EM 31 DE DEZEMBRO DE 2013

EURO

NOTA 2013 2012 Variacdo % Variagdo
R Rendimento e gastos
RA A} Vendas e servicos prestados 4.725.000,00 4.028.570,00 696.430,00 17,29%
RB  B) Subsidios & exploragdo 0,00 0,00 0,00 #DIV/o!
RBE () Variagdo nos inventdrios da producio 0,00 0,00 0,00 #DIV/0!
RF F) Custos das mercadorias vendidas e das matérias consumidas -2.683.000,00 -2.550.233,00 -132.767,00 5,21%
RG  G) Fornecimentos e servicos externos -400.280,00 -325.750,00 -74.530,00 22,88%
RH  H) Gastos com o pessoal -523.720,00 -462.868,00 -60.852,00 13,15%
RN N) Outros rendimentos e ganhos 10.225,00 0,00 10.225,00 #DIV/o!
RO 0) Outros ganhos e perdas -32.932,00 -5.223,00 -27.708,00 530,52%
Al Resultado antes de depreciagbes, gastos de financiamento e impostos 1.095.293,00 684.496,00 410.797,00 60,01%
RP  P) Gastos/reverstes de depreciacio e de amortizagio -242.750,00 -268.764,00 26.014,00 -9,68%
A.2 Resultado Operacional (antes de gastos de financiamento e impostos) 852.543,00 415.732,00 436.811,00 105,07%
RS S} Juros e gastos similares suportados -103.230,00 -72.777,00 -30.453,00 41,84%
A.3 Resultado antes de impostos 749.313,00 342.955,00 406.358,00 118,49%
RT  T)Imposto sobre o rendimento do periodo -7.080,00 -2.222,00 -4.858,00 218,63%
A4 Resultado Liquido do Periodo 742.233,00 340.733,00 401.500,00 11783,42%
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Anexo 3: Anélise de Resultados

ANALISE DE RESULTADOS EMPRESA XPTO, LDA.

sy
Anélise de Resultados
1.200.000,00 ——
1.100.000,00
1.000.000,00 - ~
" M Resultado antes de depreciacdes, gastos de
financiamento e impostos
M Resultado Operacional (antes de gastos de
900.000,00 financiamento & impostos)
W Resultado antes de impostos
800.000,00 M Resultado Liquido do Periodo
700.000,00
6500.000,00 —é_
2013 2012
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ANnexo 4: Analise de Racios

MAPA DE INDICADORES EMPRESA XPT

Financeiros
Fundo Maneio Cap. Perman- Inv. Liguido 2.835.293,00 1.977.797,00
Solvabilidade Cap. Prop./ Passivo Total 0,616443607 0,612264121
Econdmicos
Rent. Cap.Prorios |{RL+Enc. Finan.)/ativo liquido 0,19 0,129834532
Rotacdo
PMP [Forn./(compras+FSE)*365 82,68813778|  82,822003%4
PMR |CIientes;’[vendas+Pre st.servigos) *365 70,41035397 69,05986243
Rent. Cap.Prérios Fundo Maneio
0,20 3000.000,00 ——-2.835.293,00
0,18
o8 Fromm 1.977.797,00
014 2.000.000,00 - =
0,12
0,10 1.500.000,00
0.08 M Rent. Cap.Prorios M Fundo Maneio
0,06 1.000.000,00
0.04 500.000,00
0,02
0,00 0,00 —_—
Solvabilidade Prazos Médios
0,65 — N 85
—
82,68813778 82,82200354
0,616443607 0,612264121 80
0,6
75
u Solvabilidad 70,41035397 PMP
[ani e 'y
70 e =l=PMR
0,55 — 55,05986243
- = 65
05 — |
2013 — 60 . :
2012
2013 2012

Evolucéo dos custos operacionais empresa XPTO,

2013 2012
CMVMC 2.683.000,00 2.550.233,00
FSE 400.280,00 325.750,00
Gastos com pessoal 523.720,00 462.868,00
Qutros custos 32.932,00 5.223,00

Evolucgdo dos Custos Operacionais

2.000.000,00

1.500.000,00

1.000.000,00

500.000,00

= CMVMC
W FSE
 Gastos com pessoal

B Outros custos
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Anexo 5: Questionario de Risco

1. ASPECTOS DE GESTAQ

Hao

Pentuagie

Cliente:  XPTO, Lda preparaca or: | meviato or: | X(| 1.1
Secgdo: Guia para avaliagio do risco global - Questionario Ano
2013

Risca
especifice

Rico Geral  Controlo Geral

11

Existem pessoas de fal modo dominantss que existe o risco dos registos
contabilisicos ndo reflectirem a globalidade das principais decistes
operacionais & financeiras da Enbidade?

A gestdo da Entidade possui uma experiéncia e um conhecimento
adequado do negocio, de modo a efectuar uma gestdo sfectiva e
eficienis?

A gestdo tem perfil de aceitar investimentos ndo usuais e de alto Rsoo?

Existem indicagies de  influénca inapropriada  da
Adminisracin'Geréncia em relago aos resultados reportados nas
DF'g?

A gestio é proactiva no sentido de encoraiar & apoiar i) procedimentos
&fcos, & (1) o cumprimento da legislagio & dos regulamentos & codigos
de conduta em vigor?

Existem aleragies frequentes e signiScafivas nos administradores,
gerentes ou directores, nos sistemas contabdisticos ou na natureza das
franzacgies, que femham elevado o rsco de ocomerem oS ou
omisses?

A remuneragio da gestdo e dos principais funciondrios da Entidade, &
gignificativamente baseada nos respectivos resultados ou na cotacdo
das suas acgies?

Estio of semvicos (incluindo o de confabilidade) adeguadaments
dotados de pessoal em numero & em conhecimentos, por forma a
desempenhar adequadamente &5 suas fungdes?

Existem funcionarios o saida tera um impacte negafvo material
sobee a Enfidade ou sobre as suas operapies?

1.10.

(s funciondncs encontram-se de uma forma geral cientes das suas
responsabilidades, dos limites da sua auioridade, das praticas do
neqocio e dos codigos de conduta da Entidade?

111

Os orgamentos preparados pela Enfidade sd0 um efective indicador de
periormance e providenciam uma efectiva ferramenta do controlo de
gestao?

112

A Entidade indicia apresentar falta de adeguada s=sguranca no senfido
de salvaguardar: {I) os actives; (1) o pessoal-chave, (H) a connudade
do negdcio; (iv) as chefias; e (v) as responsablidades.

112

A Entidade indicia apreseniar falta de adequada seguranca no senfido
de salvaguardar: I} os aclives; (1) o pessoalchave, (B) a confmudads
do negdcio; (iv) as chefias; e (v) as responsablidades

113

Esperase que 3 Enfidade possa wir a ter dificuldades em cumnprir as
condiciies confratuais ligadas aos financiamentos, ou procure renegociar
acordos financeiros existentes?

1.14.

Existiram alteracies na estrutura societénia da Enfidade ou existiram
fransferéncias de interesses duranie o periodo financeiro em analise?

1.15.

A administracao identificou algum tipo de risco de fraude ou suspeita de
alguma fFrawde em curso?

1.16.

Quiro assunto relacionado com aspectos de gestdo ndo detalhado no
questionario através dos pontos anteriores.
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Cliente:  XPTO, Lda Proparado Por. | mevistoPor: | X(| 11 1
Secgdo: Guia para avaliac3o do risco global - Questionario Ang
2013
Sim N3 Ponsagio ﬁ:;':‘;m Risso Geral  Controlo Geral
2. ASPECTOS DO NEGOCID
21. A Entidade esta inserida num sector em crescimento? [ o] ¢ ]
22. A Entidade ecta inserida num sector de alfto risco, ou existem riscos 2 ] 2
egpeciiices do secior que ndo se encontrem mitigados por confrolos?
23 Osindicadores financeiros da Entidads s3o significaivamente diferentes 2 ] 2
dos indicadores do sector de actividade onde esta estd inserida?
24. A Entidade ecta dependente de um pequeno ndmero de fomecedores? 1 [i 1
25. A Entidade esta dependente de um pequeno ndmero de dientes? 1 [i 1
28. Outro assunto relacionado com aspectos do negdcio ndo detalhado no 4 i 1
questionario atraves dos pontos anteriores.
3. ASPECTOS FINANCEIROS E CONTABILISTICDS
31. A Entidade tem wma procura crescents pars oS seus produtos ou o 4 2
servigos, elou ndo tem dificuldades de tesourariaicash fow 7
32 Exstem precsdec para que ac DF: csjam rapida e Bgsiraments 5 i 2
preparadas?
33.  As demonstragdes financeiras da Entidade serdo utiizadas em conexdo & 0 2
com a alienagdo do negdcio ou segmentos de negdcio, ou para efeitos
de Htigio?
34. Eestem activos ou passivos significafivos cuja valorizagio estsa 4 ] 2
baseada somente em critérios definidos pela Administragio?
35 5do os registos contabdisticos de uma maneira geral adequados e tém 2 5 2
suports documental referente 3s transacgies, aos acivos & passivos da
Entidade?
36. Outro assunto relacionado com aspectos financeiros e contabdistioos 5 ] 2
néo detalhado no questionario atraveés dos pontos anteriores.
4. SISTEMAS DE INFDRMA'}:EO
41. A Empresa utiliza um sistema contabilisico bazeado em software de -3 4 F]
"pacote” com kaixo nivel de parameterizagies e alteragdes? (Uma
resposta "Nao” corresponds @ um sistema contabilisico manual ou com
elevado indics de alteragdes face ao programa original)
42, O fipo de coftwsre uthzado apresentace adequado face ac -3 4 2
necessidades da Entidade e providencia outpute de forma expedita, com
informagdo relevante, num formatc adequado e para cada drea
significativa do negdcio?
43 FEncontram-se previstas adequadas poliicas & procedimentos de -3 4 2
seguranga por forma a evitar acessos ndo autorizados a equipamentos
informaicos, sofiware ou outras informagies armazenadas nos
sistemas de informagio?
44, Exste evidéncia de ter exshido slguma ruptura ou falha nos sistemas de 4 ] 2
informag&o durante o periodo financeiro em anaise?
45 Foram introduzidos novos sistemas de informagdo com significancia 4 0 z
para o rabakho de auditoria, ou foram modificados os exsientes?
46. Edstem transacpfes processadas fora dos sistemas nommais de 1 1] 1
processamenta?
47 Quiro assunto relaconado com os sistemas de informagdo ndo 4 0 1
detalhado no questionario através dos pontos anteriorss.
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Cliente:

XPTO, Lda

Secgdo: Guia para avaliagdo do nsco global - Questionario

praparagopor: | Revistopor: | X| 11,1

k-]

no

Sim N Ponsusgio ess:“;ﬁ

2013

Fisco Geral  Controle Geral

5. ASPECTOS RELACIONADOS COM O TRABALHO DE REVISAO/AUDITORIA

31. O noszo relacionamento profissional com o ciente fem sido marcado A 2 1
pela franqueza e cordialidade?

5.2. Emste alguma indicacic de gque informagdo redevante acerca da 5 0 1
Enfdade, nos possa ser omifida por parte dos respectivos Servigos?

53. Exsiram austamentos de auditoria mateniais em periodos antenoess? 4 0 i -

54 Mo cazo de 3 Enbdade ter uma subsidiaia ou associada existem 4 0 1
circunstancias que possam afectar a revisao/auditoria da holding ou
afectar qualquer outra Entidade do Grupo?

5.5. Exstem transacgdes ou saldos significativos que sejam particularmente 1 0 1
complexos ou dificeis de auditar?

56. Tém ocomido novas decicdes em matérias ou polificas contabilistcas, 4 0 1
que possam resultar mum fsco acrescido de erfos ou omisses e
consequentemente afectar matenalments as DFg?

37, A enfidade tem estado envohida em acpdes judiciais, ou em actos que 4 0 1
52 cuspeitem ilegais, que possam dar ofigem 2 eros ou omissbes
materiais ou outras contingéncias?

58. Qufro assunto relacionado com aspecios de revisdo/auditoria ndo 4 i 1
detahado no guestionario atraves dos pontos antefionss.

6. TRANSACCOES NAO USUAIS

6.1. Sdo alguns dos activos ou transagies da Entidade, susceptiveis de 5 0 1
aprpriagao indevida, manipulagies, emos ou omissdes (incluindo as
refacionadas com o fecho das contas) 7

6.2. Exstem fransacpdes significativas com enfidades redacionadas que 3 0 1
posSam originar incorrecies nas demonstragies financeiras?

6.3. Existem outros fipos de transaciies ndo detalhados no questionario que 5 0 1
possam ser considerados invulgares?

7. FACTORES EXTERNOS

T2, O detentor de capitalladministrador tem oufros negécios ou actividades H [i 1
privadas que possam resultar em conflitos de interesses ou em outros
impactos significatives na Entidade ?

7.3. A Enfidade ndo identifica, confrola € cumpre as leis ou regulamentos 4 1 1
especificos que Ihe =50 aplicveiz?

T4. Az DFe serdo apresentadas a alguma Entidade reguladora? 5 0 1

T.5. Exste 0 risco de ocorerem erros ou omissdes na elaboragio das DFs, 5 0 1
resultantes destas serem ufiizadas para a negociagio de novos
emprésimos ou de acordos financeiros?

76 Exste algum tipo de pressdo sobee 3 gestdo no sentido de serem 5 0 1
safisfeitas expectativas externas (de accionistas, investidorss, analistas
financeiros, agéncias de rating, eic)?

T8, Bxstem ou & provavel gue venham a exisfir factores externos ndo 2 0 1
confrolaveis pela Entidade que possam vir a ter impactos negativos na
actividade ou sector em que esta g2 ingers?

T9. Ewxstem resiripies ambisntaic que afectem direciamente a actividade da 1 0 1
Empresa, ou que afectem as suas parficipadas ou afliadas relevanies?

T.A0. Quiro assunto relacionado com factores externos ndo detahado no 3 0 1
questiondrio através dos pontos anteriores.

- T'“gll T r:mag.’:u a0 Mivel Risce Final
isco Global Pro
S o ®H®E
Risco Global Final Medio
SENSIBILIDADE AQ RISCO:
Baixo 0 a M pontos
Medio 55 a B0 pontos
Alto + 80 ponfos
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Anexo 6: Exemplo de Mapa de Trabalho

Auditoria:
Auditor:
Materialidade:

Saldo Inicial da Conta
n.2 conta Descri¢ao da conta
I'711113 Taxa Normal - Continente

711113 Taxa Normal - Continente
711113 Taxa Normal - Continente

711113 Taxa Normal - Continente

711113 Taxa Normal - Continente

Data
31.01.2013 CLIENTES

31.01.2013 CLIENTES

31.01.2013 CLIENTES

28.02.2013 CLIENTES

28.02.2013 CLIENTES

0

n.2 Doc
1000013 N/ Factura
1000014 N/ Factura
1000022 N/ Factura

2000023 N/ Factura

2000026 N/ Factura

Débito

Crédito

Saldo

4

r
320,00

2.646,00

160,00

4.977,00

90,00

-320,00

r
-2.966,00

r
-3.126,00

:
-8.103,00

r
-8.193,00

Conf. Pagamento

Conf.valor

Conf.lva

Observagoes

D_71113 2

sim
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Anexo 7: Célculo da Materialidade

Cliente: XPTO, Lda

Preparado por:

Revisto por: XI - 9

Secgao: Materialidade para Planeamento de Auditoria Ano
2013
Materialidade para Planeamento de Auditoria
1. DADOS PARA PLANEAMENTO
31 Dez 05

Volume de Negédcios 50.000
Tofal do Activo Liquido 348600
Resultado antes de Impostos 37.335
2. NIVEIS MAXIMOS DE MATERIALIDADE
Condigao Orientacao Montante
Entidades Comerciais 1% do Volume de Negocios 500
Entidades de Investimento 2% do Activo Liquido 6.972
Entidades Comissionistas 10% do Resultado antes Impostos 3734
Entidades sem fins lucrativos 0O mais apropriado dos anteriores
3. MATERIALIDADE
Nivel de Materialidade a utilizar no planeamento da auditoria: 500 Euros

4. BASES DE DECISAO
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Anexo 8: Controlo de Circularizacéo

EMPRESA: XPTO, Lda
CLIENTES C/C

Respostas Discordantes

15%

31-12-2013
_ ) Confirmacdes recebidas _
Ne Cliente Nome Cliente Observacoes
Cf. contabilidade Saldo confirmado Saldo em desacordo| Diferenca

211110043 CFSO & FI 403.540,80 403.540,80 0,00
211110029 P A, SA 350.506,66 283.672,44] 66.834,22] cliente ndo registou faturas no valor da diferenca de saldos
211110008 ETR Il, LDA 135.500,88| 135.500,88 0,00
211110313 R., LDA 108.067,05 108.067,05 0,00
211110439 SPN 106.792,40 106.792,40 0,00
211110391 S.U., LDA 89.200,00 89.100,00 100,00] erros vémde tras e valor ndo € materialmente relevante
211110246 C. R. P, SA 66.547,67 66.547,67 0,00
211110126 S.P. A, S A. 46.414,38 46.414,38 0,00
211120013 R. 2002 S. L.d 104.041,80 104.041,80 0,00
211120338 H. |, S.A. 187.285,21 187.285,21 0,00
211120209 I. 88 TRADE, SLD 173.730,00 173.730,00 0,00
211120427 R., S.L. 155.854,40 155.854,40 0,00
211120158 S., S.L.D 132.212,73 132.212,73 0,00

TOTAL 1.656.153,18 1.216.446,52 372.772,44] 66.934,22

RESPOSTAS
TOTAL CLIENTES C/C CLIENTES C/C CIRCUL CLIENTES C/C
N° VALOR N° VALOR N° VALOR
47 442.511.762 13 1.656.153 1.589.219
Respostas Concordantes 85%
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Anexo 9: Exemplo de Mapa de Trabalho (anélise da conta 25)

Andlise da conta 25

2513  Locagdes financeiras 27637,13 0 27637,13 0 379110,38 977438,63 0 598.328
25132 Locagdes financeiras - Passivo ndo 27637,13 0  27637,13 0 379110,38 977438,63 0 598.328
251321 Locag@es financeiras - ST 11005 0 11005 0 130634,68 492058,06 0 361.423
25132108 LEASING IMOB ST 3488,18 0 3488,18 0  41524,37 361624,43 0 320.100 confere com mapa de responsabilidades de credito
25132111  LEASING S1 368,99 0 368,99 0 4364,69 5829,23 0 1.465 confere com mapa de responsabilidades de credito
25132112  LEASING S2 5412,76 0 5412,76 0  64170,58  93023,42 0 28.853  confere com mapa de responsabilidades de credito
25132113  LEASING S3 1735,07 0 1735,07 0  20575,04  31580,98 0 11.006 confere com mapa de responsabilidades de credito
251322  Locagdes financeiras - M 0 0 0 0 12426,8 12426,8 0 0
2513223  LEASING M1 0 0 0 0 12426,8 12426,8 0 0
251323  Locag@es financeiras - BI 16632,13 0  16632,13 0 191007,42 367077,84 0 176.070
2513232 LEASING BI1 1375,05 0 1375,05 0 16150,83 33740,59 0 17.590 30 confere, o valor do iva regularizou no final do ano pela 7881
2513233  LEASING BI2 2010,59 0 2010,59 0 2361507  65029,22 0 41.414
2513234  LEASING BI3 13246,49 0  13246,49 0 151241,52 268308,03 0 117.067 confere com mapa de responsabilidades de credito
251324  LocagBes financeiras - CD 0 0 0 0  45041,48 105875,93 0 60.834
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Anexo 10: Testes aos Salarios

2311 VG

2316 JP

23112 LS

23113 AH

ordenado base 40.445,90
ss 34,75%  14.054,95
trabalhador 11% 4.449,05
empresa  23,75% 9.605,90
ordenado base 1365
ajudas custo estrangeiro 350
sub 4,27
ajudas custo nacionais 200
taxa irs 17,5% 238,875
ss 11,00% 150,15
sobretaxa 3,50% 17,184125
1513,06088
ordenado base 1365
ajudas custo estrangeiro 225
sub 17,08
ajudas custo nacionais 250
premio mensal 200
taxa irs 17,5% 273,875
ss 11,00% 172,15
sobretaxa 3,50% 22,189125
1588,86588
ordenado base 660
ajudas custo estrangeiro
sub 98,21
ajudas custo nacionais
premio mensal
taxairs 4,0% 26,4
ss 11,00% 72,6
sobretaxa 3,50% 2,66
656,55
ordenado base 1365
ajudas custo estrangeiro 0

40.445,90
0,00
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sub 34,16
ajudas custo nacionais 375
premio mensal 0
tem 11,5% e ndo tem
taxa irs 17,5% 238,875 dependentes
ss 11,00% 150,15
sobretaxa 3,50% 17,184125
1367,95088
2317 AMG
ordenado base 840
ajudas custo estrangeiro
sub 98,21
ajudas custo nacionais
premio mensal 400
abono para falhas 42
taxairs 8,0% 99,2
ss 11,00% 136,4
sobretaxa 3,50% 18,179
penhora vencimento 140 1/6 do valor iliquido
986,431
2312 PIL
ordenado base 3100
ajudas custo estrangeiro 40
sub 8,54
ajudas custo nacionais 600
premio mensal 0
abono para falhas 155
taxairs 29,5% 914,5
ss 11,00% 341
sobretaxa 3,50% 47,5825
penhora vencimento 516,67 devia ser 1/6 do valor liquido
2083,7875
1299,585

34 TRABALHADORES
13 VISTOS

38% Percentagem analisada

142



